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1 HizliBaslangic Rehberi

Bu rehber, Grinu kullanmaya baglayabilmeniz icin gereken temel islemleri yapabilmeniz i¢in hazirlanmistir.
Uriiniin tim 6zellikleri ileri béliimlerde detayli olarak anlatilmistir.

Rehberde anlatilan iglemlerin tamamini sirali olarak veya size uygun sekilde parga parga yapabilirsiniz. Bu
rehber, islemlerin detaylari igin sizi ilgili bélumlere ydnlendirecektir.

1.

Firmaniza ait temel bilgilerinizi tamamlayin
a. Firma VKN/TCKN, Ticaret Sicil No, Mersis No bilgilerini ekleyin
Kullanicilar ve yetkilerini tanimlayin
a. Uygulamaya erigecek kullanicilarinizi davet edin
b. Kullanicilarinizi yetkilerini duzenleyin
Uygulama ¢alisma bilgilerinizi segin
a. Uygulama icinde kullanilacak para birimlerini segin
b. Uygulama i¢cinde kullanilacak dl¢u birimlerini segin
Stok takibi yapinizi olusturun
a. Stok kartlarinizi olusturun veya igeri aktarin
b. Depo kartlarinizi olusturun veya igeri aktarin
c. Stok devir bakiyelerini olusturun veya igeri aktarin
Borg/Alacak takibi yapinizi olusturun
a. Mauasterive tedarikgi kartlarinizi olusturun veya igeri aktarin
b. Mdusgterive tedarikgi kartlarinizin bakiyelerini olusturun veya igeri aktarin
c. Kasave banka kartlarinizi olusturun veya iceri aktarin
d. Kasave banka kartlarinizin bakiyelerini olusturun veya igceri aktarin
ilk aim faturanizi kaydedin
ilk satis faturanizi kaydedin
ilk E-Belge’nizi gdnderin
E-Logo entegrasyon kullanici bilgilerinizi tamamlayin
E-Belge sablonunuzu yukleyin
E-Belge dn-eklerinizi tanimlayin
E-Belge taslagini olusturunuz ve kontrol edin

© o0 T o

E-Belge’nizi gonderin
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2 Arayiiz Ozellikleri

2.1 Arayuz Tema (Renk) Secenekleri

Kullanicilarin Grin kullanma aliskanliklarina uyum saglamak amaciyla Urtin arayuzu farkli tema (renk)
secgenekleri ile sunulmustur. Kullanicilar Griini tercih ettikleri tema ile kullanabilirler. Uriin varsayilan olarak
aydinlik tema ile sunulmustur.

Aydinlik Tema

@ Anasayfa v Bew 100QO Cloud Lise Q % L LOGOLITEURUN YONETIMIi v  Es

Genel Bakis ~ Satinalma Yénetimi  Satis Yénetimi

Genel Bakis 2 Dizenie

Bakiye Durumu ¢

Toplam Nakit Durumu Kasa Para Birimi Bazinda Bakiye Tutar Toplami Sistem Tarihi ve Oncesine Ait Tahsilati/ Banka Para Birimi Bazinda Bakiye Tutar
Toplam | TRY Karsiligi Toplam | TRY Karsiligi Odemesi Yapilacak Cek ve Senetler Toplami
Toplam | TRY Karsiligi Toplam | TRY Karsihgi
539.002,55 472.395,63
! ! 127.21,00 ., 66.606,92

I conka [ Kasa
I Oceme [N Tansiat

Tirk Lirasi (TRY) 423.539,00 TRY (B) Tirk Lirast (TRY) 42.420,47 TRY (B)
Euro (EUR) 1.010,00 EUR (B) Euro (EUR) 500,00 EUR (B)
Amerikan Dolar Amerikan Dolar
(Uso) 0,00 USD UsD) 0,00 USD
Sterlin (GBP) 0,00 GBP Sterlin (GBP) 0,00 GBP
Miisteri/Tedarikci Bakiye Durumu
Miisteri Kartlari Bakiye Durumu Miisteri Kartlari Bakiye Durumu (TRY Karsiligi) Tedarikgi Kartlar Bakiye Durumu Tedarikgi Kartlar Bakiye Durumu (TRY
Toplam | TRY Karsiligi Toplam Toplam | TRY Karsilig Karsihgi)
Toolam

Koyu Tema

@ AnaSayfa v Q LL  LOGO LITE URUN YONETIMI

Genel Baki

Genel Bakis

Bakiye Durumu ¢

Toplam Nakit Durumu Kasa Para Birimi Bazinda Bakiye Tutar Toplami Sistem Tarihi ve Oncesine Ait Tahsilat/ Banka Para Birimi Bazinda Bakiye Tutar
Toplam | TRY Karsilg1 Toplam | T Gdemesi Yapilacak Gek ve Senetler Toplami

Toplam | TRY Karsiigs Toplam | TRY Karsilgs
539.002,55 472.395,63 127.211,00 . 66.606,92

Tilrk Lirasi (TRY) 423.539,00 TRY (B) Tiirk Lirasi (TRY) 42.420,47 TRY (B)
Euro (EUR) 1.010,00 EUR (B) Euro (EUR) 500,00 EUR (B)

Amerikan Dolari Amerikan Dolari
D D
(UsD) CXL0E (usD) RS

Sterlin (GBP) 0,00 GBP Sterlin (GBP) 0,00 GBP

Miisteri/Tedarikci Bakiye Durumu

Miisteri Kartlan Bakiye Durumu Miisteri Kartlari Bakiye Durumu (TRY Karsiigi) Tedarikgi Kartlan Bakiye Durumu Tedarikgi Kartlan Bakiye Durumu (TRY
Toplam | TRY G Toplam Toplam | TRY Karsiligi Karsiligr)

Toplam
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Tema sec¢imi igin uygulama ust menusunde bulunan profil ikonu ile agilan menu’den uygulama ayarlari agilir.

3 AnaSayfa v  Beta

GenelBakis ~ Satinalma Yonetimi  Satis Yonetimi

Genel Bakis

Bakiye Durumu ¢

Toplam Nakit Durumu
Toplam | TRY Karsiligi

539.002,55

. cerka [ Kasa

Musteri/Tedarikci Bakiye Durumu
Miisteri Kartlari Bakiye Durumu
Toplam | TRY Karsiigi
3 AnaSayfa v  Beta

GenelBakig ~ Satinalma Yénetimi  Satis Yénetimi

Genel Bakis

Bakiye Durumu ¢

Toplam Nakit Durumu
Toplam | TRY Karsiigi

539.002,55

. ok [ Kasa

Miisteri/Tedarikci Bakiye Durumu

Miisteri Kartlari Bakiye Durumu
Toplam | TRY Karsiligi

O0gO Cloud Lise

Kasa Para Birimi Bazinda Bakiye Tutar Toplami
Toplam | TRY Karsiigi

472.395,63

Tiirk Lirasi (TRY) 423.539,00 TRY (B)
Euro (EUR) 1.010,00 EUR (B)
Amerikan Dolari

uso) 0,00 USD
Sterlin (GBP) 0,00 GBP

Miisteri Kartlari Bakiye Durumu (TRY Karsilig)
Toplam

Sistem Tarihi ve Oncesine Ait Tahsilat)/
Odemesi Yapilacak Cek ve Senetler
Toplam | TRY Karsihgi

127.211,00 .,

I Ocerme [N Tehsiat

Tedarikgi Kartlar Bakiye Durumu
Toplam | TRY Karsiligi

1O0gO Cloud Lise

Kasa Para Birimi Bazinda Bakiye Tutar Toplami
Toplam | TRY Karsihgi

472.395,63

Tiirk Lirasi (TRY) 423.539,00 TRY (B)
Euro (EUR) 1.010,00 EUR (B)
Amerikan Dolari

sD) 0,00 USD
Sterlin (GBP) 0,00 GBP

Miisteri Kartlari Bakiye Durumu (TRY Karsilig))
Toplam

Sistem Tarihi ve Oncesine Ait Tahsilati/
Odemesi Yapilacak Gek ve Senetler
Toplam | TRY Karsihgi

127.211,00 .,

N Ocere [N Tehsiat

Tedarikgi Kartlar Bakiye Durumu
Toplam | TRY Karsihgi

Q Ll LOGO LITE URUN YONETIMI E

& Diizenle

Banka Para Birimi Bazinda Bakiye Tutar
Toplami
Toplam | TRY Karsihgi

66.606,92

Tdrk Lirasi (TRY) 42.420,47 TRY (B)

Euro (EUR) 500,00 EUR (B)
Amerikan Dolari

(UsD) 0,00 USD
Sterlin (GBP) 0,00 GBP

Tedarikgi Kartlari Bakiye Durumu (TRY
Karsihgi)
Toplam

Q LL  LOGO LITE URUN YONETIMi v ES

ES

emrecan senoz

emrecan

@ Uygulama Ayarlan

A Profil

- N @ Destek Talebi Olustur
Banka Para Birimi Bazinda Bakiye Tutar

Toplami
Toplam | TRY Karsihgi

66.606,92

5 Cikis Yap

Tirk Lirasi (TRY) 42.420,47 TRY (B)

Euro (EUR) 500,00 EUR (B)
Amerikan Dolari

wso) 0,00 USD
Sterlin (GBP) 0,00 GBP

Tedarikgi Kartlar Bakiye Durumu (TRY
Karsihg)

Toolam

Acilan uygulama ayarlari ekraninda “Goértinum ve Erisilebilirlik” menusu icinden “Tema” segenegi segilir.
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3 AnaSayfa v  Beta

Genel Bakig ~ Satinalma Yénetimi  Satig Yonetimi

Genel Ba Avarlar

emrecan senoz
emrecan
Bakiye Dururr
® Hesap Bilgileri

|
Toplam Nakit bur _&_Cen

|OgO Cloud Lise

Goriiniim ve Erisilebilirlik

Menii

Toplam | TRY Karsiig I @ Gériinim ve Erisilebilirlik

539002' 4 Bildirimler

Miisteri/Tedarik¢i Bakiye Durumu

Miisteri Kartlan Bakiye Durumu
Toplam | TRY Karsihgi

Genel Kullanim - General

Miisteri Kartlari Bakiye Durumu (TRY Karsilig)
Toplam

Tedarikgi Kartlar Bakiye Durumu
Toplam | TRY Kargiligi

Q Ll LOGO LITE URUN YONETIMI

. £ Diizenle
Aydinlik Tema
Mega menii v
‘e Tutar

420,47 TRY (B)
500,00 EUR (B)

0,00 USD

0,00 GBP

Tedarikei Kartlan Bakiye Durumu (TRY
Karsihgi)
Toblam

ES



2.2 Menu agacl segenekleri

Kullanicilarin trun kullanma aliskanliklarina uyum saglamak amaciyla Grln arayuzu farkl menu agaci
secenekleri ile sunulmustur. Kullanicilar Griind tercih ettikleri menii agaci yapisi ile kullanabilirler. Uriin
varsayilan olarak Mega Mend ile sunulmustur.

Mega Menu

Uriin men(i agacina tist mendi iginde bulunan ekran ismine basilarak erisilir.

|O0gO Cloud Lise Q ¢ L LOGOLITE URUN YONETIMI v  ES

Menii X
Logo Lite Satinalma Yénetimi Faturalar

& AnaSayfa ® irsaliyeler > Alim Faturalar Listesi

© Firma Tanimlari 21 iade irsaliyeleri > ihrag Kayitii Alim Faturalari Listesi

3t Genel Tanimlamalar > Eb Faturalar > Tesvikli ithalat Faturalan Listesi

@ Stok Yonetimi > B iade Faturalari > Tesviksiz ithalat Faturalan Listesi

¢ Satinalma Yénetimi > Bl Siparisler > Fason Giris Faturalan Listesi

) Satis Yonetimi > E7 Alinan Serbest Meslek Makbuzlari > Konsinye Girig Faturalari Listesi

@ Finans Yonetimi > Proforma Alim Faturalari Listesi

G E-Déniisiim > Numune/Hediye Giris Faturalar Listesi
B Gek/Senet iglemleri >

@ Raporlar >

Misteri/Tedarikci Bakiye Durumu 4

Miisteri Kartlan Bakiye Durumu Miisteri Kartlar Bakiye Durumu (TRY Karsiig) Tedarikci Kartlari Bakiye Durumu Tedariki Kartlari Bakiye Durumu (TRY

Toplam | TRY Karsilig Toplam Toplam | TRY Karsiligi Karsilgi)
Toplam
Q % Ll LOGO LITE URUN YONETIMI +  ES
|OgO Cloud Lise
GenelBakis  Satinalma Yonetimi  Satis Yonetimi

Arayir X I
£ Stok Yonetimi > Genel Bakis £ Diizenle
O satinalma Yénetimi e

O irsaliyeler > Bakiye Durumu ¢

O iade irsaliyeleri >

0 Faturalar - Toplam Nakit Durumu Kasa Para Birimi Bazinda Bakiye Tutar Toplami Sistem Tarihi ve Oncesine Ait Tahsilati/ Banka Para Birimi Bazinda Bakiye Tutar

Alim Faturalan Listesi

ihrag Kayitii Alim Faturalari
Listesi

Tesvikli ithalat Faturalari
Listesi

Tesviksiz Ithalat Faturalan
Listesi

Fason Giris Faturalari
Listesi

Konsinye Girig Faturalar
Listesi

Proforma Alim Faturalari
Listesi

Numune/Hediye Giris
Faturalan Listesi

O iade Faturalan >

O siparisler >

M Alnan Carkact >
e
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Toplam | TRY Karsiligi

539.002,55

. ok [ Kasa

Miuisteri/Tedarikci Bakiye Durumu

Miisteri Kartlar Bakiye Durumu
Toplam | TRY Karsiligi

4

Toplam | TRY Karsiligi

472.395,63

Tiirk Lirasi (TRY) 423.539,00 TRY (B)
Euro (EUR) 1.010,00 EUR (8)
Amerikan Dolari

(uso) 0,00 USD
Sterlin (GBP) 0,00 GBP

Miisteri Kartlari Bakiye Durumu (TRY Karsiligi)
Toplam

Odemesi Yapilacak Gek ve Senetler
Toplam | TRY Karsiligi

127.211,00 ..,

I Oceme [N Tahsiat

Tedarikgi Kartlar Bakiye Durumu
Toplam | TRY Karsiligi

Toplami
Toplam | TRY Karsiigi

66.606,92

Tiirk Liras (TRY) 42.420,47 TRY (B)
Euro (EUR) 500,00 EUR (B)
Amerikan Dolari

(uso) 0,00 USD
Sterlin (GBP) 0,00 GBP

Tedarikgi Kartlar Bakiye Durumu (TRY
Karsiig)
Toplam



Menl segimi icin uygulama Ust menusinde bulunan profil ikonu ile agilan ment’den uygulama ayarlari agilir.

3 AnaSayfa v  Beta

GenelBakis ~ Satinalma Yonetimi  Satis Yonetimi

Genel Bakis

Bakiye Durumu ¢

Toplam Nakit Durumu
Toplam | TRY Karsiligi

539.002,55

. cerka [ Kasa

Musteri/Tedarikci Bakiye Durumu
Miisteri Kartlari Bakiye Durumu
Toplam | TRY Karsiigi
3 AnaSayfa v  Beta

GenelBakig ~ Satinalma Yénetimi  Satis Yénetimi

Genel Bakis

Bakiye Durumu ¢

Toplam Nakit Durumu
Toplam | TRY Karsiigi

539.002,55

. ok [ Kasa

Miisteri/Tedarikci Bakiye Durumu

Miisteri Kartlari Bakiye Durumu
Toplam | TRY Karsiligi

O0gO Cloud Lise

Kasa Para Birimi Bazinda Bakiye Tutar Toplami
Toplam | TRY Karsiigi

472.395,63

Tiirk Lirasi (TRY) 423.539,00 TRY (B)
Euro (EUR) 1.010,00 EUR (B)
Amerikan Dolari

uso) 0,00 USD
Sterlin (GBP) 0,00 GBP

Miisteri Kartlari Bakiye Durumu (TRY Karsilig)
Toplam

Sistem Tarihi ve Oncesine Ait Tahsilat)/
Odemesi Yapilacak Cek ve Senetler
Toplam | TRY Karsihgi

127.211,00 .,

I Ocerme [N Tehsiat

Tedarikgi Kartlar Bakiye Durumu
Toplam | TRY Karsiligi

1O0gO Cloud Lise

Kasa Para Birimi Bazinda Bakiye Tutar Toplami
Toplam | TRY Karsihgi

472.395,63

Tiirk Lirasi (TRY) 423.539,00 TRY (B)
Euro (EUR) 1.010,00 EUR (B)
Amerikan Dolari

sD) 0,00 USD
Sterlin (GBP) 0,00 GBP

Miisteri Kartlari Bakiye Durumu (TRY Karsilig))
Toplam

Sistem Tarihi ve Oncesine Ait Tahsilati/
Odemesi Yapilacak Gek ve Senetler
Toplam | TRY Karsihgi

127.211,00 .,

N Ocere [N Tehsiat

Tedarikgi Kartlar Bakiye Durumu
Toplam | TRY Karsihgi

Q Ll LOGO LITE URUN YONETIMI E

& Diizenle

Banka Para Birimi Bazinda Bakiye Tutar
Toplami
Toplam | TRY Karsihgi

66.606,92

Tdrk Lirasi (TRY) 42.420,47 TRY (B)

Euro (EUR) 500,00 EUR (B)
Amerikan Dolari

(UsD) 0,00 USD
Sterlin (GBP) 0,00 GBP

Tedarikgi Kartlari Bakiye Durumu (TRY
Karsihgi)
Toplam

Q LL  LOGO LITE URUN YONETIMi v ES

ES

emrecan senoz

emrecan

@ Uygulama Ayarlan

A Profil

- N @ Destek Talebi Olustur
Banka Para Birimi Bazinda Bakiye Tutar

Toplami

Toplam | TRY Karsiligi ) Cikis Yap
66.606,92

Tirk Lirasi (TRY) 42.420,47 TRY (B)

Euro (EUR) 500,00 EUR (B)
Amerikan Dolari

(Uso) 0,00 USD

Sterlin (GBP) 0,00 GBP

Tedarikgi Kartlar Bakiye Durumu (TRY
Karsihg)

Toolam

Agilan uygulama ayarlari ekraninda “Gortinum ve Erisilebilirlik” menusu iginden “Menu” segenegi segilir.
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@ Anasayfa v gew |OgO Cloud Lise Q # L LOGOLITEURUN YONETIMIi v  Es
Genel Bakis  Satinalma Yénetimi  Satig Yonetimi

Genel Ba Avarlar Goriiniim ve Erisilebilirlik

emrecan senoz

¢ Diizenle

ecan Aydiniik Tema v
Bakiye Durur
® Hesap Bilgileri

@ Genel Mend

Mega menii v
Toplam Nakit Durt e Tutar
Toplam | TRY Karsilig I @ Goriinim ve Erisilebilirlik I

539.002, & Bildirimler

420,47 TRY (B)

500,00 EUR (B)
0,00 USD

0,00 GBP

Miisteri/Tedarik¢i Bakiye Durumu 4

Miisteri Kartlan Bakiye Durumu

Miisteri Kartlari Bakiye Durumu (TRY Karsilig)
Toplam | TRY Karsihgi

Tedarikgi Kartlar Bakiye Durumu Tedarikei Kartlan Bakiye Durumu (TRY
Toplam

Toplam | TRY Karsiigi Karsiligi)
Toplam
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2.3 Uygulama Dil ayarlar

Kullanicilar urun araylzunu farkli dil segenekleri ile kullanabilirler.

Dil segimi i¢in uygulama Ust menustnde bulunan profil ikonu ile agilan menu’den uygulama ayarlari agilir.

@ Anasayfa v Beta 00O Cloud Lice
Genel Bakis  Satinalma Yénetimi  Satis Yénetimi
Genel Bakis
Bakiye Durumu  «
Toplam Nakit Durumu Kasa Para Birimi Bazinda Bakiye Tutar Toplami Sistem Tarihi ve Oncesine Ait Tahsilati/
Toplam | TRY Karsiligi Toplam | TRY Karsiligi OGdemesi Yapilacak Gek ve Senetler
Toplam | TRY Karsihgi
539.002,55 472.395,63

. ok N Kasa

127.211,00 .,

I Oceme [ Tahsiat

Trk Lirasi (TRY) 423.539,00 TRY (B)
Euro (EUR) 1.010,00 EUR (8)
Amerikan Dolar
UsD) 0,00 USD
Sterlin (GBP) 0,00 GBP
Muisteri/Tedarikci Bakiye Durumu  «
Miisteri Kartlari Bakiye Durumu Miisteri Kartiari Bakiye Durumu (TRY Karsiligi) Tedarikgi Kartlar Bakiye Durumu
Toplam | TRY Karsiligi Toplam Toplam | TRY Karsihgi
@ Anasayfa v Bea 00O Cloud Lice
Genel Bakis  Satinalma Yénetimi  Satis Yonetimi
Genel Bakis
Bakiye Durumu  «
Toplam Nakit Durumu Kasa Para Birimi Bazinda Bakiye Tutar Toplami Sistem Tarihi ve Oncesine Ait Tahsilati/
Toplam | TRY Karsilig Toplam | TRY Karsiligi Odemesi Yapilacak Gek ve Senetler
Toplam | TRY Karsihgi
539.002,55 472.395,63
127.211,00 ..,
N o2 [ Kasa
N Oceme [ Tehsiiat
Trk Lirasi (TRY) 423.539,00 TRY (B)
Euro (EUR) 1.010,00 EUR (B)
Amerikan Dolari
(usD) 0,00 USD
Sterlin (GBP) 0,00 GBP
Miisteri/Tedarikei Bakiye Durumu
Miisteri Kartlari Bakiye Durumu Miisteri Kartlari Bakiye Durumu (TRY Karsiligi) Tedarikgi Kartlan Bakiye Durumu
Toplam | TRY Karsiigi Toplam Toplam | TRY Karsihgi

Q LL  LOGO LITE URUN YONETIMI E

2 Diizenle

Banka Para Birimi Bazinda Bakiye Tutar

Toplami

Toplam | TRY Karsihgi

66.606,92

Tirk Lirasi (TRY) 42.420,47 TRY (B)
Euro (EUR) 500,00 EUR (B)
Amerikan Dolari

UsD) 0,00 USD
Sterlin (GBP) 0,00 GBP

Tedarikgi Kartlan Bakiye Durumu (TRY
Karsihg)
Toplam

Q w Ll LOGO LITE URUN YONETIMI v ES

ES

emrecan senoz

@ Uygulama Ayarlan

A Profil

@ Destek Talebi Olustur
Banka Para Birimi Bazinda Bakiye Tutar

Toplami
Toplam | TRY Karsiligi ) Cikis Yap
66.606,92

Trk Lirasi (TRY) 42.420,47 TRY (B)

Euro (EUR) 500,00 EUR (B)
Amerikan Dolari

UsD) 0,00 USD

Sterlin (GBP) 0,00 GBP

Tedarikgi Kartlan Bakiye Durumu (TRY
Karsiig)
Toolam

Agilan uygulama ayarlari ekraninda “Genel” menusu iginden “Uygulama Dili” segenegi segilir.
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3 AnaSayfa v  Beta

Genel Bakis ~ Satinalma Yénetimi  Satig Yonetimi

Genel Ba Avarlar

emrecan senoz

ecan

Bakiye Dururr

® Hesap Bilgileri

|
Toplam Nakitpury 2 €N

Toplam | TRY Karsihg @ Gériiniim ve Erisilebilirlik

539.002, & Bildirimler

Miisteri/Tedarikci Bakiye Durumu

Miisteri Kartlan Bakiye Durumu
Toplam | TRY Karsihgi

Genel Kullanim - General

4

OgO Cloud Lise

Genel

Uygulama dili

Miisteri Kartlari Bakiye Durumu (TRY Karsiig)
Toplam

Tedarikgi Kartlar Bakiye Durumu
Toplam | TRY Karsiligi

Q % LL  LOGO LITE URUN YONETIMi v ES
. £ Diizenle
‘e Tutar

420,47 TRY (B)

500,00 EUR (B)

0,00 USD

0,00 GBP

i Kartlar Bakiye Durumu (TRY
§)

Toplam



2.4 Global Arama

Global arama 6zelligine Urun arayuziinde Gst menude bulunan buyuteg ikonu ile tim ekranlardan erisilebilir.

@ Anasayfa v gew O0gO Cloud Lise E % L LOGOLITE URUN YONETIMI v

Genel Bakis ~ Satinalma Yénetimi  Satig Yonetimi

Genel Bakis

& Diizenle

Bakiye Durumu ¢

Toplam Nakit Durumu

Kasa Para Birimi Bazinda Bakiye Tutar Toplami Sistem Tarihi ve Oncesine Ait Tahsilat)/ Banka Para Birimi Bazinda Bakiye Tutar
Toplam | TRY Karsiligi Toplam | TRY Karsiligi Odemesi Yapilacak Cek ve Senetler Toplami
Toplam | TRY Karsihgi Toplam | TRY Karsihgi
539.002,55 472.395,63
! ! 127.211,00 ., 66.606,92

. ok N Kasa
N Oceme [ Tehsiat

Tirk Lirasi (TRY) 423.539,00 TRY (B)

Tiirk Lirasi (TRY) 42.420,47 TRY (B)
Euro (EUR) 1.010,00 EUR (B) Euro (EUR) 500,00 EUR (B)
Amerikan Dolar Amerikan Dolar

usD) 0,00 USD (USD) 0,00 USD
Sterlin (GBP) 0,00 GBP Sterlin (GBP) 0,00 GBP

Uygulama icindeki tim mendulere, listelere ve kayitlara hizlica erigsebilmenizi saglar. Uygulama igindeki tim
kayitlari isim, acgiklama gibi alanlarina gore arayabilirsiniz.

Arama sonuglarini kayit turtine gore filtreleyebilirsiniz.

& AnaSayfa v  Beta 1O0gO Cloud Lice

Q % LL  LOGO LITE URUN YONETiMI ~

m
1

GenelBakis  Satinalma Yonetimi  Satis Yonetimi

Genel Bakis

& Diizenle
Q | mister| X v %
Bakiye Durumu ¢
+T Yalnizca kayit isimleri D Kayit tirii ~
Toplam Nakit Durumu Sonuclar 2

1 Para Birimi Bazinda Bakiye Tutar
m
1| TRY Karsilgi

v 1.606,92

Toplam | TRY Karsiligi
539.002,55

I ok N Kasa

O Misteri Kartlan Listesi Menii

O Misteri Karti Kategori Listesi

igili Sonuglar 12

p 0000000060 Sats Faturas:
Miisteri Turizm A.S.
0000000003
0D A-oo 00003 / A - Seri No'lu 9 ar ranir 0009 - Misteri Tediye Makbuzu
Kapanmasi
000.0000000019 wiger 1St (TRY) 42.420,47 TRY (8)
miisteri sanayi ticaret limited sirketi
EUR) 500,00 EUR (B)
@ 0000000005
0000000005 / A - 0000000001 Se 6:3113 Tarihi Faturanin 0000000000001 - Cagdas Savas Misterl
00001 " g isteri kan Dolar D
L] 0000000061 Sans Faturas:
+ o Gezinin ESCileiptaledin « 1 (68BP) 0,00 GBP

Miisteri/Tedarikci Bakiye Durumu 4

Miisteri Kartiari Bakiye Durumu Miisteri Kartiari Bakiye Durumu (TRY Karsiigi) Tedarikgi Kartlari Bakiye Durumu Tedarikgi Kartlari Bakiye Durumu (TRY
Toplam | TRY Karsiligi Toplam Toplam | TRY Karsiligi Karsiligi)
Toniam
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2.5 Favoriler

Favoriler 6zelligine Urtin arayuzinde ust menude bulunan yildiz ikonu ile tim ekranlardan erisilebilir.

@ AnaSayfa v Beta 10Q0O Cloud Lice Q E Ll LOGO LITE URUN YONETIMI v ES
Genel Bakis  Satinalma Yonetimi Satig Yonetimi
Genel Bakis 2 Diizenle
Bakiye Durumu ¢
Toplam Nakit Durumu Kasa Para Birimi Bazinda Bakiye Tutar Toplami Sistem Tarihi ve Oncesine Ait Tahsilati/ Banka Para Birimi Bazinda Bakiye Tutar
Toplam | TRY Karsiligi Toplam | TRY Karsiligi Odemesi Yapilacak Cek ve Senetler Toplami
Toplam | TRY Karsihgi Toplam | TRY Karsilign
539.002,55 472.395,63
. r . ’
127.211,00 ... 66.606,92
I caonka [ Kasa
I Oceme [N Tehsilat
Tirk Lirasi (TRY) 423.539,00 TRY (B) Tirk Lirasi (TRY) 42.420,47 TRY (B)
Euro (EUR) 1.010,00 EUR (B) Euro (EUR) 500,00 EUR (B)
Amerikan Dolari Amerikan Dolari
sD) 0,00 USD usD) 0,00 USD
Sterlin (GBP) 0,00 GBP Sterlin (GBP) 0,00 GBP
Miisteri/Tedarikci Bakiye Durumu ¢
Miisteri Kartlar Bakiye Durumu Miisteri Kartlari Bakiye Durumu (TRY Karsiligi) Tedarikgi Kartlar Bakiye Durumu Tedarikgi Kartlar Bakiye Durumu (TRY
Toplam | TRY Karsiligi Toplam Toplam | TRY Karsihgi Karsigi)
Toplam
Uygulama i¢indeki tim menu ve kayitlari favori olarak isaretleyerek hizlica erigebilirsiniz.
& Anasayfa v Bei 1000 Cloud Lice Q # L LOGOLITEURUN YONETIMI v  Es
GenelBakis  Satinalma Yonetimi  Satis Yonetimi Eavoriler/(2) X

Genel Bakis

Bakiye Durumu ¢

Toplam Nakit Durumu
Toplam | TRY Karsiligi

539.002,55

N conka [ Kasa

Musteri/Tedarikci Bakiye Durumu  «

Miisteri Kartlari Bakiye Durumu
Toplam | TRY Karsiligi

Kasa Para Birimi Bazinda Bakiye Tutar Toplami
Toplam | TRY Karsihgi

472.395,63

Tdrk Lirasi (TRY) 423.539,00 TRY (B)

Euro (EUR) 1.010,00 EUR (B)
Amerikan Dolar

o) 0,00 USD
Sterlin (GBP) 0,00 GBP

Miisteri Kartlari Bakiye Durumu (TRY Karsiligi)
Toplam

Sistem Tarihi ve Oncesine Ait Tahsilati/
Odemesi Yapilacak Cek ve Senetler
Toplam | TRY Karsihgi

127.211,00 ..,

N Oceme [ Tehsiiat

Tedarikgi Kartlar Bakiye Durumu
Toplam | TRY Karsihgi

Kayttian favorilere ekleyin, kolayca ulasin

Sayfalar Kayitiar

milsteri sanayi ticaret limited sirketi

Musteri Kartiari ve Kategorileri
Masteri Karti

Banka Para Birimi
Toplami
Toplam | TRY Karsilig

66.606,9

Trk Lirast (TRY)
Euro (EUR)

Amerikan Dolari
(usD)

Sterlin (GBP)

Tedarikei Kartlari £
Karsihg1)
Toplam

Her ekranda bulunan yildiz ikonu ile istedigini menu veya kaydi favorilere ekleyebilirsiniz.
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£ Finans Yonetimi v  Beta 1000 Cloud Lice Q # L. LOGO LITE URUN YONETIMi v Es

Milsteri Kartlari Listesi / Miisteri Karti Detay!

Yeni Olustur islemler v [€ Detaylar
miisteri sanayi ticaret limited sirketi E
0000000019
Durum Bakiye Kategori Kod - Ad i E-Fatura E-irsaliye Temel iletigim Bilgisi
© Axtif 1196,20 (B) TRY 000 - Kategorisiz Kartlar Ankara ® Hayir ® Hayr -
Genel Bilgiler Genel Bilgiler 2
Calisma Kosullari
Kod Kategori Durum
Satis Fiyat Listesi )
0000000019 [¢] 000 - Kategorisiz Kartlar Aktif
Cariislem Para Birimi
Banka Bilgileri “d
milsteri sanayi ticaret limited sirketi
Yetkili Kisiler
Adres Bilgileri Masteri Tipi Para Birimi Online Mutabakat Faturada Kullanilabilir
iletisim Bilgileri Sirket TRY Hayir Hayir
Risk Bilgileri Cari Tipi Vergi Dairesi VKN
Teminat Bilgileri
Bilgi Notlari Onvan
Ek Bilgiler miisteri 2510
E-Fatura E-Fatura Turd E-irsaliye Sektor
Sozlesme
Hayir Hayir
Misteri Borc/Alacak Ozet Raporu
Adres Tipi Olke ] lice
Hareket Durum Raporu L
. Fatura Adresi TURKIYE Ankara Cankaya
Misteri Gek/Senet Ozet Raporu
Mahalle/Semt Cadde/Sokak Dis Kapi No I Kapi No

Qarhact Adrac et Unds
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3 Moduller

4 Yonetici Paneli
Uriine ait sirket-sube, uygulama-lisans ve kullanici yetkilendirme islemleri Yonetici Paneli izerinden yapilir.

Yonetici Paneli’ne erismek igin urun Ust menu de bulunan sirket-sube segim menusu igerisindeki “Yonetici
Paneli” butonu ile erisilir.

@ Anasayfa v B 1000 Cloud Lice Q | L LOGO LITE URUN YONETIMI + | ES

Sirket - Sube Degistir >
Genel Bakis ~ Satinalma Yonetimi  Satis Yonetimi

Ll LOGO LITE URUN YONETIMI

Genel Bak|§ | Yénetici Paneli I

A Yeni Kullanici Ekleyin

Bakiye Durumu  «

Toplam Nakit Durumu Kasa Para Birimi Bazinda Bakiye Tutar Toplami Sistem Tarihi ve Oncesine Ait Tahsilati/ Banka Para Birimi Bazinda Bakiye Tutar
Toplam | TRY Karsiigi Toplam | TRY Karsiligt Odemesi Yapilacak Gek ve Senetler Toplami
Toplam | TRY Karsihgi Toplam | TRY Karsihgi
539.448,45 472.693,88
! ! 127.21,00 . 66.754,57

I ok [ Kasa
N Ocere [ Tahsiat

Tiirk Lirasi (TRY) 423.539,00 TRY (B) Tiirk Liras1 (TRY) 42.420,47 TRY (B)
Euro (EUR) 1.010,00 EUR (B) Euro (EUR) 500,00 EUR (B)
Amerikan Dolari Amerikan Dolari
(usp) 0,00 USD (usD) 0,00 USD
Sterlin (GBP) 0,00 GBP Sterlin (GBP) 0,00 GBP
Miisteri/Tedarikci Bakiye Durumu  +
Miisteri Kartlar Bakiye Durumu Miisteri Kartlar Bakiye Durumu (TRY Karsihgi) Tedarikgi Kartlar Bakiye Durumu Tedarikgi Kartlari Bakiye Durumu (TRY
Toplam | TRY Karsiligi Toplam Toplam | TRY Karsihgi Karsihgi)
Toplam
737.536,35 .., 10.284,71.., 180.525,03 ..,
180.525,03 ..,
20 Musteri 1 Tedarikei
[000  Yenetici Paneli £
LOGO LITE URUN YON...  Organizasyon  + © Sirket Listesi
+ Yeni Sirket Ekle
= Sirketler SirketLogo  Sirket Adi VKN Ticaret Sicil No Kurulus Tarihi Sermaya Tutan Sektdr
& Subeler PR
L LOGOLITEURUN YO... 3202227377 0609012207400023 31/12/1900 19912 - ® o

88 Uygulamalar
A Kullanicilar

A+ Davetler
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5 Firma Tanimlari

Mdusterimiz, Logo Lite satin alma islemi sirasinda verdigi bilgiler dogrultusunda firma eklemesi,
sistemimiz tarafindan otomatik olarak yapilacaktir.

Firmalar, uygulamay! kullanirken is akislarina ait tanimlamalari yapabilmek ve uygulamayl kendi
sektorlerine uygun sekilde sekillendirebilmek igin Menii Uzerinden Firma Tanimlari ekranina gitmeleri
gerekmektedir.

Bu islemlerileride on - boarding asamasinda Admin kullanicisi tarafindan yapilmasi
saglanacaktir.

& AnaSayfa Beta LD g ()
Menu

Logo Lite

@ AnaSayfa

I 2 Firma Tanimlari I

[ Genel Tanimlamalar
& Stok Yonetimi

[ Finans Yonetimi

Firma Admin kullanicisi Firma Tanimlari ekranlari Gzerinden;

& FirmaTanimlan v 8eta ogo a & & LP LOGO PHOENIX v KO

) Sube Bilgleri islemler ~ & Detaylar

LOGO PHOENIX

5365870808 LOGO PHOENIX 5365870808

Galisma Bilgileri Genel Bilgiler 2

0000

yepaha6772@pokeline.com

5.1 Calisma Bilgileri

e Stok Miktar Takipleri: Miktar alanlarinda, virgulden sonra kag¢ haneli hassasiyetle takip
yapilacagi belirlenebilir. Bu deger 0 ile 5 arasinda tanimlanabilir.

e Birim Fiyat Takibi: Birim fiyat alanlarinda, virgilden sonra kag¢ haneli hassasiyetle fiyat
kullanilacagi belirlenebilir. Bu deger de 0 ile 5 arasinda tanimlanabilir.

e KDV Dahil/Harig: Siparis, irsaliye ve fatura genel bilgilerinde yer alan KDV dahil veya hari¢ 6n
degerini belirleyebilirsiniz.

o Negatif Stok: Stok kartlarinin negatif olarak galisip ¢calismayacagi, "Negatif Stok Evet/Hayir"
alanindan belirlenebilir.

e SGK Fatura Diizenleme: Eger firma SGK kurumuna fatura dizenliyorsa, e-belge i¢in gerekli olan
SGK Mukellef Kodu ve SGK Mukellef Adi bilgileri girilebilir.
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e Cari Hesap Muhabakati: Sistem Uzerinden online cari hesap muhabakati igin kullanilacak e-
posta adresi girilebilir.

5.2 Logo—-Kase

Rapor ve e-belge gdnderimlerinde kullanilmak istenen Logo ve Kase verileri, bu ekran Gzerinden
yuklenebilir.

5.3 Maliyet Yontemi

Firmalar, stok maliyetlerini hesaplamak i¢in kullanilacak maliyet yontemini, belirli bir tarih araligina
gore secebilecekleri ekrandir. Maliyet yontemi belirlerken, ayni tarih araligi igcin farkli bir maliyet
yontemi secgilemez. Ayrica, maliyet yontemleri yalnizca geg¢mis tarihlerden glinumuze dogru
silinebilir.

5.4 Olcii Birimleri

Firmalar, isletmelerinde kullanacaklari 6l¢gu birimlerini tanimlayabilecekleri ekrandir.

5.5 Para Birimi

Firmalar, igsletmelerinde kullanacaklari para birimlerini ve Merkez Bankasi tarafindan belirlenen doviz
kurlarini tanimlayabilecekleri ekrandir.

5.6 Hareket Seri Tanimlama

Belge icin grup, tip, alt grup bazinda seri ve 6n ek tanimlanmasi saglanan ekrandir.

e Belge Grup: Sistem (izerinde bulunan ve seri numarasi tanimlanabilecek gruplar listelenir. Ornek; Stok
Ydnetimi

e Belge Tip: Sistem (izerinde bulunan ve seri numarasi tanimlanabilecek belge tipleri listelenir. Ornek;
Diger Stok Hareketleri Giris

e Alt Belge Tiirii: Sistem Uzerinde bulunan ve seri numarasi tanimlanabilecek alt belge tipleri listelenir.
Ornek; Uretimden Giris

e Varsayilan Seri: ilgili belge igin girilen degerin varsayilan olarak kabul edilip edilmeyecegini belirler

e Son Numara: ilgili tanimlama icin belirlenecek son seriyi belirler

5.7 Departman Bolum

Sube Uzerinde Departman tanimlanmasi saglanan ekrandir.
e Durum: Kayitigin aktif/pasif durumu gértntulenir.
o Kod: Kayit kodu girisi saglanir.

e Aciklama: Kayit i¢cin agiklama bilgisi girilir
e Ust Birim: Departman kaydinin hiyerarsik olarak baglandigi iist birimin segilmesi saglanir.
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6 Stok Yonetimi

6.1 Stok Yonetimi Kartlari ve Kategorileri

6.1.1 Kategori Calisma Prensipleri

Uygulamanizda tim kartlarda kategori yapisi belirlenebilmektedir.
Kategori yapisi, kartlarin hiyerarsik bir diizende diizenlenmesini saglar ve boylece takip islemleri daha kolay hale getirilir.
Kategori Yapisinin Tanimlanmasi

1. AnaKategori Tanimlamasi:
o Kategori yapisi, belirli bir kodlama duzenine dayanir. Ornegin, "150 - Hammaddeler" ana kategorisi,
hammaddelerle ilgili tim stok kartlarini kapsayacak sekilde tanimlanabilir.
o Kategori numarasi: 150
o Kategori Adi: Hammaddeler
2. Alt Kategori Tanimlanmasi:
o Ana kategori altinda, daha spesifik alt kategoriler tanimlanabilir. Ornegin, "150.01 - Kimyasal
Hammaddeler" seklinde bir alt kategori eklenebilir.
o Kategori numarasi: 150.01
Kategori Adi: Kimyasal Hammaddeler

6.1.2 Stok Karti Olusturma

Kategori yapisinin olusturulmasinin ardindan, stok kartlar agilabilir. Stok kartlarinin kodlari, kategori yapisina uygun
olacak sekilde belirlenir. Ornegin:

e 150.01.000001 - Etanol
Burada, 150.01 kimyasal hammaddeler kategorisini ifade ederken, 000001 ise bu kategoriye ait 6zel bir stok
kartinin numarasidir.

Stok karti olustururken dikkat edilmesi gerekenler:
1. Kategori Segimi: Stok karti olusturulurken, kartin hangi kategoriye ait oldugunu segmeniz gerekir. Bu, dogru
kategorinin ve alt kategorilerin takip edilmesini saglar.
2. KartKodu: Stok karti kodu, kategori yapisina uygun bir bicimde diizenlenmelidir. Kodlama genellikle su formatta
yapilir:
Kategori Kodu + Alt Kategori Kodu + Stok Karti Numarasi Ornek: 150.01.000001
Ornek Senaryo
1. ik olarak, 150 - Hammaddeler ana kategorisini tanimliyoruz.
2. Ardindan, 150.01 - Kimyasal Hammaddeler alt kategorisini olusturuyoruz.

3. Sonolarak, bu alt kategoride 150.01.000001 - Etanol adli stok kartini agiyoruz.

Kategori ve Stok Karti iliskisi
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e Kategori Kodu: Stok kartlarinin hangi kategoriye ait oldugunu belirler. Ornegin, "150.01" kodu kimyasal
hammaddeler kategorisini temsil eder.

o Alt Kategori ve Stok Kodu: Alt kategori ve stok kodu, stok kartlarinin daha 6zel bir sekilde siniflandiritmasini
saglar. Ornegin, "150.01.000001" kodu, kimyasal hammaddeler kategorisinde yer alan ilk (iriin anlamina gelir.

Kategori Yapisinin Faydalar

o Daha Diizenli Takip: Kategoriler sayesinde, stok kartlarini kolayca gruplandirabilir ve her grup Uzerinde
detayli analizler yapabilirsiniz.

¢ Kolay Raporlama: Kategorik yapi, raporlarin daha duizenli ve anlasilir olmasini saglar.

¢ Veri Yonetimi: Kategoriler sayesinde stoklar arasinda daha iyi bir veri yonetimi saglanabilir.

e Kartlarda On Deger Alanlar: Kategoriye tanimlanmis 6n deger alanlar Kartlara sistem tarafindan
getirilerek hizli kayit yapilmasina olanak saglanmaktadir.

Bu sekilde, kullanicilar kategori yapisini anlayarak ve uygun kod yapisina gére stok kartlarini agabilirler.

Firma eger kategori yapisinda bir kodlama yapmak istemez ise “000-Kategorisiz Kartlar” sistemimiz tarafindan
on deger olarak getirilmektedir.

£& Stok Yénetimi v  Beta [[=[=]=] Q @« & LP LOGO PHOENIX v KO
Stok Karti Detay! . islemler « & Detaylar
. ETANOL
00005
© At 7 Adet 150.01- KIMYASAL HAMMAI  Hammadde ETANOL AGIKLAMA
Genel Bilgiler Genel Bilgiler 2

Stok Bilgileri

00005 C 150.01 - KIMYASAL HAMMADDELER 2

ETANOL

ETANOL ACIKLAMA

Hammadde Adet

ETANOL DETAY ACIKLAMA

6.1.3 Stok Kartlari

Uygulamamizda stok karti olusturmak igin, Meni Uzerinden "Stok Yonetimi" altinda bulunan "Stok Kartlari
Listesi" ekranina gidilmelidir. ilk defa bu ekrana girdiginizde, karsiniza Stok Kartlar Listesi ekrani gikacaktir.

Ekranin sag ust kisminda yer alan "Yeni" ikonuna tiklayarak yeni stok karti ekranina ulasabilirsiniz.
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£ Stok Yonetimi v Bets [[=]=]=) Q # 8 LP LOGOPHOENIX v KO
Stok Karti Olustur ® Yardim [ Detaylar

< Yeni Stok Karti

Genel Bilgiler Genel Bilgiler

0000000001 c 150.01 - KIMYASAL HAMMADDELER + 8 2 ktif  Pasif

Metanol

Metanol Agiklama

Bu ekranda, "Kod" alani sistem tarafindan otomatik olarak doldurulur. Eger firma bilgilerinde yer alan "Kart Kod
Tanimlama" ekraninda bir tanimlama yapilmigsa, o tanimlama dogrultusunda kod otomatik olarak gelir.

Kategori Alani: Onceden tanimli olarak "000-Kategorisiz Kartlar" kategorisi secili gelir. Kullanici, kategori
tanimi yapmigsa, kategori alaninda arama yapabilir veya liste butonuna tiklayarak kategori listesinden secim
yapabilir. Eger kategori listesinde istenilen kategori bulunmuyorsa, kategori se¢im alaninin sagindaki butonlarla

yeni kategori tanimlama ekranina veya mevcut kategoriye ulasilabilir.

Kategori secildiginde, segilen kategoriye bagli olarak Kart Tipi, Temel Olgii Birimi, Satinalinabilir, Satilabilir,
Als KDV Orani ve Satis KDV Orani gibi alanlar otomatik olarak gelir.

Zorunlu alanlar doldurulduktan sonra, ekranin alt kismindaki "Kaydet" butonuna tiklayarak stok kartini
kaydedebilirsiniz. Kaydetme isleminden sonra diger sekmelerde giincellemeler yapilabilir. Kullanici, "Kaydet ve
Devam Et" butonuna basarsa, sistem diger sekmelere gegis yapar.
Stok Kartlan Sekmeleri:
o Stok Bilgileri: Bu ekran, Stok Kartina ait Seri Takibi, Lot Takibi, GTiP Kodu, Barkod vb. gibi bilgilerin
tanimlandigi ekrandir.
e Oranlar: Bu ekran, Stok Kartina ait vergi oranlarinin tanimlandigi ekrandir.
e Alternatif Olgii Birimi: Bu ekran, Stok Kartina ek olarak takip edilmek istenen alternatif 6l¢ii birimlerinin
tanimlandigi ekrandir. Bu ekranda "Ekle" butonuna basilarak tanimlama yapilir. Tanimlama ekraninda:
ikincil Olgii Birimi: Zorunlu alan olup, firmaya tanimli 6l¢ii birimlerinden secim yapilmalidir.
Hesaplama Yontemi: Zorunlu alan olup, "Carpma" veya "Bolme" segeneklerinden biri secgilmelidir.

Hesaplama Katsayisi: Zorunlu alan olup, alternatif 6l¢u birimi igin garpan degeri girilmelidir.

Birim Aciklamasi: Sistem, girilen degerler Gzerinden hesaplanan birim agiklamasini kullaniciya
gosterir.

Barkod: Tanimlanan alternatif 6l¢u birimi icin barkod bilgisi girilebilir.

Baslangic / Bitis Tarihi: Alternatif 6lgu biriminin gecerli olacag tarih araligi belirlenebilir.
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Veri girislerinin ardindan, "Ekle" butonuna basildiginda ilgili kayit listeye eklenir. Birden fazla tanimlama
yapilacaksa, "Ekle ve Yeni" butonuna basilarak devam edilebilir.

o Satis Fiyat Bilgileri: Stok Kartina ait satis fiyatlarinin tanimlandigi ekrandir. Burada, "Ekle" butonuna
basilarak fiyat tanimlanabilir. Fiyat, tek bir satis fiyati olarak veya cari kart bazinda ve farkli para birimleriyle
tanimlanabilir.

¢ Satinalma Fiyat Bilgileri: Stok Kartina ait satinalma fiyatlarinin tanimlandigi ekrandir. Bu ekranda da, "Ekle"
butonuna basilarak fiyat tanimlamasi yapilabilir.

e Satinalma Sarti Bilgileri: Bu ekran, Stok Kartina ait satinalma sartlarinin bilgi amacli tanimlandigi ekrandir.

¢ Alternatif Stok Karti Bilgileri: Bu ekranda, alternatif stok kartlari tanimlanabilir. "Ekle" butonuna basarak
tanimlama yapilir. Stok karti segildikten sonra, 6ncelik sirasi numarasi belirlenebilir. Eger segilen stok kart
depoda mevcut degilse, kullaniciya "ilgili Stok Karti Depoda mevcut degildir. Alternatif Stok Kartlarindan
secim yapmak ister misiniz? Evet / Hayir" uyarisi gosterilir.

¢ Temin Yerleri: Bu ekran, Stok Kartina ait tedarikgi kartlarini ve bu tedarikginin sistemde tanimladigi stok karti
kodlarnniigerir. "Ekle" butonuna basilarak bu bilgiler tanimlanabilir.

e Satis Yerleri: Bu ekran, Stok Kartina ait musteri kartlarini ve bu musterilerin sistemde tanimladigi stok karti
kodlarniigerir. "Ekle" butonuna basilarak tanimlama yapilabilir.

e Miktar Ozet Raporu: Bu ekran, stok kartlarinin depolarda bulunan miktarlarinin 6zet bilgilerini gosterir.

e Seri/Lot Miktar Ozet Raporu: Bu ekran, Seri No veya Lot No 6zelligi aktif olan stok kartlarinin seri ve lot
bazinda miktarlarinin 6zet bilgilerini gosterir.

6.1.4 Hizmet Kartlari

Uygulamamizda hizmet kartlari, stok kartlarinin maliyetini etkileyen kartlar olarak kullanilir. Bu kartlar, Nakliye
Giderleri, ihracat Giderleri ve Uretim icin agilmasi gereken iscilik ve Genel Uretim Giderleri kartlarini igerir

6.1.5 Depo Kartlari

Uygulamamizda depo ve depo boliimleri tanimlanabilir. Sistemde birden fazla depo ve her depo icin birden fazla
béliim tanimlanabilir. ilk firma tanimlamasi yapildiginda, sistem tarafindan varsayilan olarak Merkez Depo ve
Merkez Boliim tanimlanir. Kullanici bagka bir depo ve bolim tanimlamiyorsa, bu 6n deger Depo Bolum Kod
sistem igerisinde hareketlere veri girisi yapilirken secilmis olarak getirilir.
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6.2 Stok Yonetimi Hareketleri

6.2.1 Stok Giris Hareketleri

e Uretimden Giris: Uretim sonucu olusan mamuliin ilgili depoya kaydedilme hareketidir. Ornek: Undan
ekmek Uretilmesi durumunda Uretim sonucu olugsan ekmek sisteme Uretimden giris hareketi ile girilir.

e Sayim Farki Giris: Sayim sonucu fiili stok ile sistemde kayitli stok miktarinin farkli olmasi ve farkin
negatif cikmasi durumunda, stok miktarini sistemde fiili rakama ulastirabilmek igin sayim farki girig
hareketi yapilir.

o Maliyet Giris: Stok ¢ikis maliyet rakamini degistirmek igin yapilan giris hareketidir

e Devir Giris: Programi kullanmaya baslamadan dnce firmalar mevcut stok bilgilerini devir giris hareketi
ile sisteme girer. Bu belgenin Excel ortamindan veri aktarimi yapilmasi saglanmalidir

e Manuel Giris: Depo stok durumunu guncellemek igin kullanici tarafindan yapilan ve
muhasebelesmeyen stok giris hareketleridir.

o Diger Giris: Yukarda belirtilen turlerin disinda stok hareket giris ekranidir.

6.2.2 Stok Cikis Hareketleri

e Uretime Cikis: Uretime giren hammadde veya yari mamul stoklarinin ilgili depodan gikarilmasi
hareketidir. Maliyet calistirilmasi sirasinda birim fiyat update edilecektir

e Sayim Farki Cikis: Sayim sonucu fiili stok ile sistemde kayitli stok miktarinin farkli olmasi ve farkin
pozitif gtkmasi durumunda, stok miktarini sistemde fiili rakama ulastirabilmek i¢in sayim farki ¢ikis
hareketi yapilir. Maliyet calistirilmasi sirasinda birim fiyat update edilecektir.

o Maliyet Cikis: Stok ¢ikis maliyet rakamini degistirmek icin yapilan gikis hareketidir.

o isletme ici Sarf Cikis: isletme igerisinde tiiketilen stok, sarf olarak sisteme girilir. Maliyet calistirilmasi
sirasinda birim fiyat update edilecektir. Yine ekmek Uretiminde 10 adet ekmegin personel yemeginde
taketilmesi durumunda 10 adet ekmek ilgili depodan isletme igi sarf olarak gikarilir.

e Fire Cikis: Uretim asamasinda sistemde yok olan, kaybolan stok miktarlari depodan fire olarak gikarilir.
Maliyet galistirilmasi sirasinda birim fiyat update edilecektir. Ornegin, Ekmek tretiminde 1 kg unun yere
dokulmesi durumunda bu 1 kg’ ik un ilgili depodan fire olarak ¢ikarilir.

o Diger Cikis: Yukarida belirtilen turlerin digsinda stok hareket ¢ikis ekranidir. Maliyet ¢alistirilmasi
sirasinda birim fiyat update edilecektir.

o Manuel Cikis: Depo stok durumunu guincellemek igin kullanici tarafindan yapilan ve
muhasebelesmeyen stok ¢ikis hareketleridir.

6.2.3 Depo Transferleri

Firma'nin depolar arasi stok transferi ile mevcut stoklari depo bazli artirilir veya azaltilir.

6.2.4 Sayim Sonug Fisi

Firmalarin belirli ddnemlerde, depo bazinda, yapmig olduklari sayimlarin sonuglarini girmesi, sistemin mevcut
miktar ile kargilastirarak aradaki farka gére otomatik giris veya cikis hareketi olusturmasidir.

Sayim sonug figleri olusturulduktan sonra belge tarihi ve dncesine sayimi yapilan depoya giris ve ¢ikis islemleri
yapilmamaldir.

Sayim Sonug fisi sonucu olusan giris figinin birim fiyati o glin itibariyle envanter maliyet birim fiyati yazilmali
cikis fisine igin ise ¢ikis maliyet ydnetimine gére maliyet birim fiyati yazilmalidir. isleyisi Depolar Arasi Transfer
fisi gibidir.
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6.2.5 Fiyat Listeleri

Fiyat Listeleri hem satin alma hem de satis olmak Uzere ikiye ayrilmaktadir. Bu ekranlardan tanimlanmig olan
birim fiyatlar irsaliye ve Fatura Uzerinde secgilmesi saglanmaktadir. Fiyat listeleri Uzerinde glincelleneme
yapilabilmeli ve bir fiyat listesi kopyalanarak yeni bir fiyat listesi olusturulmasi saglanmaktadir.
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7 Finans Yonetimi

7.1 Finans Kartlari ve Kategorileri

7.1.1 Masteri Kartlari

Uygulamamizda, Cari Kartlar rapor ve analizlerinin dogru sonuglar verebilmesi igin, Musteri Kartlar ve Tedarikgi
Kartlarinin ayri ayri takip edilmesi buyuk 6nem tasimaktadir.

Bu, her bir kart tariinin (Musteri ve Tedarikgi) kendi kategorisi iginde diizenli ve duzgun bir sekilde izlenmesi gerektigi
anlamina gelir.

Ancak, bu ayrim yapilirken, ters iglemlerin (6rnegin, bir musteri ile yapilan satis faturasinin tedarikgi kartina da
yapilabilmesi gibi) yapilmasinda bir kontrol yoktur. Yani, kartlarin ayri takip edilmesi yalnizca diizenin saglanmasi igindir;
islemlerin dogrulugu ve tutarliigi da her iki kart tiriinde de saglanmalidir.

Boylelikle, rasyolar ve finansal analizlerde sapmalar veya yanlis yorumlar olusmaz ve veri dogru bir sekilde analiz elde
edilebilir.

Mdusteri Karti, bir firmanin galistigi kisi veya kuruluslarin bilgilerini sistemde tutarak satig, tahsilat ve raporlama
islemlerinde kolaylik saglayan temel tanim kartidir.

Miisteri Karti Olusturma islemi

1. Meniiye Erisim

Ana meniden su adimlar izlenir:
Finans Yonetimi > Finans Yonetimi Kartlar1 > Miisteri Kartlar Listesi
Acilan Misteri Kartlan Listesi ekraninda, yeni misteri karti olusturmak icin “Yeni” ikonuna tiklanir.

2. Temel Bilgilerin Girilmesi

Kod alani, sistem tarafindan “0000000001” degerinden baslamak Uzere otomatik olarak belirlenir.
istenirse, Firma Tanimlan > Kart Kod Tanimlama meniisiinden farkli bir kodlama yapisi tanimlanabilir.
Ornegin, kullanici bu alana manuel olarak “00001” degerini girebilir.

Bu islemden sonra sistem, her yeni misteri karti olusturuldugunda kod alanini bir artirarak otomatik
numaralandirma islemini surdurecektir.

Kategori alanina 120 yazilr.
Gelen seceneklerden “120.01” kategorisi segilir.
Kategori secimi yapildiginda, ilgili kategoride tanimli olan:
Para Birimi
Cari Tipi
degerlerinin otomatik olarak karta tasindigi sistem tarafindan belirtilir.
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Acilan Miisteri Kartlari hareket gordiikten sonra verilerin biitiinliigii icin Para Birimi alaninda
degisiklik yapilamaz ve silinemez. islem yapilan belgeler silindiginde degisiklik ve silme islemi
yapilabilir.

3. Musteri Tipi Bilgisi

Miisteri Tipi alaninin 6n tanimli degeri “Sirket” olarak gelir.
Kullanici isterse bu alani “Kisi” olarak degistirebilir.
Eger Miisteri Tipi = Sirket ise:
VKN (Vergi Kimlik No) alani aktif hale gelir.
Kullanici, VKN girip “Sorgula” ikonuna tiklayarak Miikellef Sorgulama servisi tizerinden verilerin
otomatik gelmesini saglayabilir.
Eger Miisteri Tipi = Kisi ise:
T.C. Kimlik No alani aktif hale gelir.
Kullanici, T.C. Kimlik No girip “Sorgula” ikonuna tiklayarak Miikellef Sorgulama islemini
gerceklestirebilir.

4. Manuel Veri Girisi

Eger kullanici verileri manuel olarak girmek isterse asagidaki adimlar izlenir:

Alan Adi Ornek Girilecek Veri Aciklama
Ad Logo Beta Miisteri Mdusteri adi yazilir.
Vergi Lo .
Daifesi BASKENT Girilen degere karsilik gelen “BASKENT VERGI DAIRESI” segilir.
Unvan Logo Beta Miisteri Unvan alani doldurulur.

5. Adres Bilgileri

Adres Tipi alaninin 6n degeri “Fatura Adresi” olarak gelir.
Kullanici dilerse diger adres tiplerinden seg¢im yapabilir.
Fatura Adresi secildikten sonra su alanlar doldurulur:
Ulke
il
ilce
Serbest Adres

6. Kaydetme islemleri

Veri girisleri tamamlandiktan sonra:
Kaydet ve Devam Et butonu kullanilirsa, sisteme kaydedilen kart verilerine gére sekme bazh
detay sayfalarina gecilir.
Kaydet butonu kullanilirsa, yalnizca temel miisteri karti bilgileri sisteme kaydedilir.
Kaydetme isleminden sonra:
Kart 6zet bilgileri “HighLight” alaninda g0sterilir.
Bu Ozet, diger sekmelere gecis yapildiginda kullaniciya referans saglar.
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7. Sekmelerin icerigi

Miisteri Karti ekraninda yer alan sekmeler kisaca su bilgileri icerir:

Genel Bilgiler: Bu sekmede musteri kartina ait kimlik, adres ve iletisim detaylari tanimlanir.

Calisma Kosullar:

Mdusteriile yapilacak islemlerde gecerli olacak vade, 6deme sekli, iskonto oranlari gibi finansal kosullar
belirlenir. Ayrica gerekirse tedarik¢i temsilcisi bilgisi de bu alandan segilebilir.

Satis Fiyat Listesi: istenirse tanimli olan Satis Fiyat Listeleri arasindan secim yapilarak, ilgili miisteri
kartinin galisacagi fiyat listesi belirlenir.

Cari islem Para Birimi: Belirli bir tarih araliginda sabit bir para birimi veya kur Gizerinden islem
yapilmasi isteniyorsa, bu bilgiler bu ekranda tanimlanir.

Banka Bilgileri: Musteriyle calisilan bankalara ait bilgiler bu ekranda tanimlanabilir.
Ornegin: banka adi, sube, IBAN, hesap numarasi vb. alanlar girilir.

Yetkili Kisiler: MUsteride muhatap olunan yetki kisilerin bilgileri bu sekmede tanimlanir.

Adres Bilgileri: Misteriye ait bir veya birden fazla adres (6rnegin Fatura Adresi, Sevk Adresi) bu
ekranda tanimlanabilir.

Her adres tipinden yalnizca bir tanesi “Birincil Adres” olarak isaretlendiginde, fatura ve irsaliye
islemlerinde sistem tarafindan otomatik olarak bu adres getirilir.

iletisim Bilgileri: Musteriye ait Telefon, Cep Telefonu, E-Posta gibi iletisim bilgileri bu sekmede
tanimlanir. Birden fazla iletisim kaydi girilebilir.

Risk Bilgileri: Misteriicin risk takibi yapilacaksa, bu sekmeden Risk Limiti tutari belirlenebilir.
Karta ait risk durumu, yapilan islemler bazinda bu ekrandan izlenir. Ayrica Kara Liste islemleri de bu
ekrandan yodnetilebilir.

Teminat Bilgileri: Misteriyle ilgili alinan ve verilen teminatlarin takibi bu sekmede yapilir.
Teminat turd, tutar ve tarih bilgileri bu ekrandan izlenebilir.

Bilgi Notlari: Misteriyle yapilan telefon gériismeleri, toplantilar veya 6zel notlar bu ekranda
kaydedilir. Notlara eklenen “Uyar” segenegi sayesinde, belirtilen tarihte sistem kullanicisina bildirim
gosterilir.

Ek Bilgiler: Bu sekmede musteriyle ilgili ek tanimlamalar yapilir: Mersis No, Harcama Birimi
VKN, Satis Notu, E-Fatura URN Posta Kodu

Miisteri Borg / Alacak Ozet Raporu: Kartla yapilan islemlere istinaden ay bazinda borg ve alacak
bakiyeleri bu ekranda izlenebilir. istenirse “Disa Aktar” secenegiyle Excel formatinda rapor alinabilir.

Hareket Durum Raporu: Kart Gizerinde yapilan islemler, hareket bazinda analiz edilebilir.
Detayliinceleme veya disa aktarim icin Excel raporu alinabilir.
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Miisteri Cek / Senet Ozet Raporu: Miisteriyle yapilan, vadesi gelmemis ¢ek ve senet islemleri
detayli bigimde bu ekrandan incelenir. istenildiginde Disa Aktar secenegiyle Excel ortamina
aktarilabilir.

Miisteri karti tanimlandiktan sonra, “islemler” ikonuna tiklanildiginda acilan meniiden;

o Sil

e Cari Ekstre

e Cari Bakiye Kapama

e Alis alanindan Alim Faturasi ve irsaliyesi

e Finans alanindan Tediye/Tahsilat Makbuzu — Gelen/Gonderilen Havale — Virman

e Cek/Senet alanindan Alacak Cekleri/Senetleri Giris ve Borg Cekleri/Senetleri Cikis

e Raporlar alanindan Borg/Alacak Durum Raporu ve Hareket Durum Raporu PDF ve Excel
raporlarina
Kisayol olarak ulasilir.

7.1.2 Tedarikgi Kartlari

Tedarikgi karti, bir isletmenin mal veya hizmet satin aldigi firmalar hakkinda tim bilgilerin tek bir yerde
tutuldugu kayit kartidir.

Tedarikci Karti Olusturma islemi

1. Meniiye Erisim

Ana meniden su adimlar izlenir:
Finans Yonetimi > Finans Yonetimi Kartlan > Tedarikgi Kartlan Listesi
Acilan Tedarikgi Kartlar Listesi ekraninda, yeni musteri karti olusturmak icin “Yeni” ikonuna tiklanir.

2. Temel Bilgilerin Girilmesi

Kod alani, sistem tarafindan “0000000001” degerinden baslamak Uzere otomatik olarak belirlenir.
istenirse, Firma Tanimlan > Kart Kod Tanimlama meniisiinden farkli bir kodlama yapisi tanimlanabilir.
Ornegin, kullanici bu alana manuel olarak “00001” degerini girebilir.

Bu islemden sonra sistem, her yeni tedarikgi karti olusturuldugunda kod alanini bir artirarak otomatik
numaralandirma islemini surdurecektir.

Kategori alanina 320 yazilir.
Gelen seceneklerden “320.01"” kategorisi segilir.
Kategori secimi yapildiginda, ilgili kategoride tanimli olan:
Para Birimi
Cari Tipi
degerlerinin otomatik olarak karta tasindigi sistem tarafindan belirtilir.

Acilan Tedarik¢i Kartlann hareket gordiikten sonra verilerin biitiinliigii icin Para Birimi alaninda

degisiklik yapilamaz ve silinemez. islem yapilan belgeler silindiginde degisiklik ve silme islemi
yapilabilir.
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3. Tedarikgi Tipi Bilgisi

Tedarikgi Tipi alaninin 6n tanimli deg@eri “Sirket” olarak gelir.
Kullanici isterse bu alani “Kisi” olarak degistirebilir.
Eger Tedarikgi Tipi = Sirket ise:
VKN (Vergi Kimlik No) alani aktif hale gelir.
Kullanici, VKN girip “Sorgula” ikonuna tiklayarak Miikellef Sorgulama servisi tizerinden verilerin
otomatik gelmesini saglayabilir.
Eger Tedarikgi Tipi = Kisi ise:
T.C. Kimlik No alani aktif hale gelir.
Kullanici, T.C. Kimlik No girip “Sorgula” ikonuna tiklayarak Miikellef Sorgulama islemini
gerceklestirebilir.

4. Manuel Veri Girisi

Eger kullanici verileri manuel olarak girmek isterse asagidaki adimlar izlenir:

Alan Adi Ornek Girilecek Veri Aciklama

Ad Logo Beta Miisteri Tedarikci adi yazilir.

Vergi Lo .

D _g . BASKENT Girilen degere karsilik gelen “BASKENT VERGI DAIRESI” segilir.
airesi

Unvan Logo Beta Miisteri Unvan alani doldurulur.

5. Adres Bilgileri

Adres Tipi alaninin 6n degeri “Fatura Adresi” olarak gelir.
Kullanici dilerse diger adres tiplerinden seg¢im yapabilir.
Fatura Adresi secildikten sonra su alanlar doldurulur:
Ulke
il
ilce
Serbest Adres

6. Kaydetme islemleri

Veri girisleri tamamlandiktan sonra:
Kaydet ve Devam Et butonu kullanilirsa, sisteme kaydedilen kart verilerine gére sekme bazh
detay sayfalarina gecilir.
Kaydet butonu kullanilirsa, yalnizca temel miisteri karti bilgileri sisteme kaydedilir.
Kaydetme isleminden sonra:
Kart 6zet bilgileri “HighLight” alaninda g0sterilir.
Bu Ozet, diger sekmelere gecis yapildiginda kullaniciya referans saglar.

7. Sekmelerin icerigi

Tedarikci Karti ekraninda yer alan sekmeler kisaca su bilgileri icerir:
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Genel Bilgiler: Bu sekmede musteri kartina ait kimlik, adres ve iletisim detaylari tanimlanir.

Calisma Kosullar:

Tedarikciyle yapilacak islemlerde gegerli olacak vade, 6deme sekli, iskonto oranlari gibi finansal kosullar
belirlenir. Ayrica gerekirse tedarikgi temsilcisi bilgisi de bu alandan segilebilir.

Satinalma Fiyat Listesi: istenirse tanimli olan Satinalma Fiyat Listeleri arasindan segim yapilarak,
ilgili tedarikgi kartinin calisacagi fiyat listesi belirlenir.

Cari islem Para Birimi: Belirli bir tarih araliginda sabit bir para birimi veya kur Gizerinden islem
yapilmasi isteniyorsa, bu bilgiler bu ekranda tanimlanir.

Banka Bilgileri: Tedarikgiyle calisilan bankalara ait bilgiler bu ekranda tanimlanabilir.
Ornegin: banka adi, sube, IBAN, hesap numarasi vb. alanlar girilir.

Yetkili Kisiler: Tedarikgide muhatap olunan yetki kisilerin bilgileri bu sekmede tanimlanir.

Adres Bilgileri: Tedarikciye ait bir veya birden fazla adres (6rnegin Fatura Adresi, Sevk Adresi) bu
ekranda tanimlanabilir.

Her adres tipinden yalnizca bir tanesi “Birincil Adres” olarak isaretlendiginde, fatura ve irsaliye
islemlerinde sistem tarafindan otomatik olarak bu adres getirilir.

Iletisim Bilgileri: Tedarikciye ait Telefon, Cep Telefonu, E-Posta gibi iletisim bilgileri bu sekmede
tanimlanir. Birden fazla iletisim kaydi girilebilir.

Risk Bilgileri: Tedarikgi icin risk takibi yapilacaksa, bu sekmeden Risk Limiti tutari belirlenebilir.
Karta ait risk durumu, yapilan islemler bazinda bu ekrandan izlenir. Ayrica Kara Liste islemleri de bu
ekrandan yodnetilebilir.

Teminat Bilgileri: Tedarikciyle ilgili alinan ve verilen teminatlarin takibi bu sekmede yapilir.
Teminat turd, tutar ve tarih bilgileri bu ekrandan izlenebilir.

Bilgi Notlari: Tedarikgiyle yapilan telefon gériismeleri, toplantilar veya 6zel notlar bu ekranda
kaydedilir. Notlara eklenen “Uyar” segenegi sayesinde, belirtilen tarihte sistem kullanicisina bildirim
gosterilir.
Ek Bilgiler:

Bu sekmede musteriyle ilgili ek tanimlamalar yapilir: Mersis No, Harcama Birimi VKN, Satis Notu, E-Fatura URN

Posta Kodu

Tedarikei Borg / Alacak Ozet Raporu: Kartla yapilan islemlere istinaden ay bazinda borg ve alacak
bakiyeleri bu ekranda izlenebilir. istenirse “Disa Aktar” secenegiyle Excel formatinda rapor alinabilir.

Hareket Durum Raporu: Kart (izerinde yapilan islemler, hareket bazinda analiz edilebilir.
Detayliinceleme veya disa aktarim icin Excel raporu alinabilir.

Tedarikei Cek / Senet Ozet Raporu: Tedarikciyle yapilan, vadesi gelmemis ¢ek ve senet islemleri
detayli bigimde bu ekrandan incelenir. istenildiginde Disa Aktar secenegiyle Excel ortamina
aktarilabilir.

Tedarikci karti tanimlandiktan sonra, “islemler” ikonuna tiklanildiginda acilan meniiden;
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o Sil

e Cari Ekstre

e Cari Bakiye Kapama

e Satis alanindan Satis Faturasi ve irsaliyesi

e Finans alanindan Tediye/Tahsilat Makbuzu — Gelen/Génderilen Havale — Virman

e (Cek/Senet alanindan Alacak Cekleri/Senetleri Giris ve Bor¢ Cekleri/Senetleri Cikis

e Raporlar alanindan Borg/Alacak Durum Raporu ve Hareket Durum Raporu PDF ve Excel
raporlarina
Kisayol olarak ulasilir.

7.1.3 Kasa Kartlari

Kasa karti, bir isletmenin nakit hareketlerini, kredi karti, sirket kredi karti ve teminat mektuplarini izlemek
icin tanimlanan kartlardir.

Kasa Karti Olusturma islemi

1. Meniiye Erisim

Ana meniden su adimlar izlenir:
Finans Yonetimi > Finans Yonetimi Kartlari > Kasa Kartlar Listesi
Acilan Kasa Kartlan Listesi ekraninda, yeni misteri karti olusturmak icin “Yeni” ikonuna tiklanir.

2. Temel Bilgilerin Girilmesi

Kod alani, sistem tarafindan “0000000001” degerinden baslamak Uzere otomatik olarak belirlenir.
istenirse, Firma Tanimlan > Kart Kod Tanimlama meniisiinden farkli bir kodlama yapisi tanimlanabilir.
Ornegin, kullanici bu alana manuel olarak “00001” degerini girebilir.

Bu islemden sonra sistem, her yeni kasa karti olusturuldugunda kod alanini bir artirarak otomatik
numaralandirma islemini surdurecektir.

Kategori alanina 100 yazilir.
Gelen seceneklerden “100.01” kategorisi segilir.

Acilan Kasa Kartlann hareket gordiikten sonra verilerin biitiinliigii icin Para Birimi ve Kart Tipi
alanlarinda degisiklik yapilamaz. islem yapilan belgeler silindiginde degisiklik ve silme islemi
yapilabilir.

3. Kasa Tipi Bilgisi

Kasa Tipi alaninin 6n tanimli degeri “Seciniz” olarak gelir. Bu alan zorunlu olup listelenen seceneklerden
biri mutlaka secilmelidir.

Kasa Tipi = Nakit olarak secildiginde, bu kasa karti nakit tahsilat ve 6deme islemlerinde
kullanilir. Her para birimi icin ayri bir kasa karti tanimlamaniz gerekir.

Ornek:
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e TL-Merkez Kasa
e USD - Doviz Kasasi

Bu sayede farkli para birimlerinde yapilan nakit igslemleri ayri ayri takip edilebilir.

Kasa Tipi = Kredi Karti olarak secildiginde, bu kasa karti kredi karti POS islemlerinde
kullanilir. Her para birimi ve banka karti icin ayr bir kasa karti tanimlamaniz gerekir.

Ornek:

e TL- XXX Bankasi POS
e USD -YYY Bankasi POS

Bu sekilde, farkli para birimlerinde ve bankalarda yapilan tahsilatlar ayr ayri takip edilir.

Kasa Tipi = Sirket Kredi Karti olarak secildiginde, bu kasa karti sirkete ait bankalardan alinan
kredi kartlarinin takibinde kullanilir. Her banka ve para birimi icin ayri bir kasa karti
olusturmaniz dnerilir.

Ornek:

e TL - Garanti Sirket Karti
e USD - is Bankasi Sirket Karti

Bu sayede farkli bankalara ait sirket kredi karti harcamalari ayri ayri izlenebilir ve raporlanabilir.

Kasa Tipi = Teminat olarak segildiginde, bu kasa karti alinan ve verilen teminat mektuplarinin
takibinde kullanilir. Her banka ve Cari Kart veya teminat tiirii icin ayri bir kasa karti
tanimlamaniz dnerilir.

Ornek:

e Garanti Bankasi— Alinan Teminat
e isBankasi-Verilen Teminat

Bu sayede farkli bankalardan alinan veya verilen teminat mektuplari kolayca izlenebilir ve
raporlanabilir.

4. Sekmelerin icerigi

Kasa Karti ekraninda yer alan sekmeler kisaca su bilgileri icerir:

Kasa Sorumlulari: Bu sekmede ilgili kasa kartinin zimmetlendigi personel detaylari tanimlanir.

7.1.4 Banka Kartlari

Banka karti, isletmenin bankalarda bulunan vadesiz, vadeli veya kredi hesaplarinin tanimlandigi karttir.
Bu kartlar araciligiyla banka iglemleri sistemde kaydedilir ve her banka hesabi ayri ayri izlenir.

Her banka, para birimi ve hesap tiirii icin ayr bir banka karti olusturulmasi 6nerilir.
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Boylece isletmenin tim banka hareketleri tahsilatlar, 6demeler, krediler, faiz gelirleri duzenli ve dogru sekilde
takip edilir.

Banka Karti Olusturma islemi

1. Meniiye Erisim

Ana menliden su adimlar izlenir:
Finans Yonetimi > Finans Yonetimi Kartlar1 > Banka Kartlar Listesi
Acilan Banka Kartlan Listesi ekraninda, yeni misteri karti olusturmak icin “Yeni” ikonuna tiklanir.

2. Temel Bilgilerin Girilmesi

Kod alani, sistem tarafindan “0000000001” degerinden baslamak Uzere otomatik olarak belirlenir.
istenirse, Firma Tanimlan > Kart Kod Tanimlama meniisiinden farkli bir kodlama yapisi tanimlanabilir.
Ornegin, kullanici bu alana manuel olarak “00001” degerini girebilir.

Bu islemden sonra sistem, her yeni kasa karti olusturuldugunda kod alanini bir artirarak otomatik
numaralandirma islemini surdurecektir.

Kategori alanina 102 yazilir.
Gelen seceneklerden “102.01” kategorisi segilir.

Hesap Numarasi/IBAN: Bu alan zorunludur. ilgili bankanin IBAN veya hesap numarasi bilgisi bu alana
girilmelidir. Sistem, bu alanda girilen degerin benzersiz (tekil) olmasini kontrol eder. Ayni IBAN veya
hesap numarasi birden fazla banka kartinda kullanilamaz.

SWIFT Kodu: Bu alan istege baglidir. Ozellikle ihracat islemlerine ait e-faturalar diizenlenirken,
bankaya ait SWIFT Kodu bilgisinin fatura Uzerine yansitilabilmesi igin doldurulmaldir. SWIFT kodu,
uluslararasi para transferlerinde bankayi tanimlayan standart koddur.

E-Belge: Bu alanda yer alan Evet / Hayir secenekleri, E-Belge gonderimlerinde (6rnegin e-fatura, e-
arsiv) banka bilgilerinin XSLT tasarimlarina eklenip eklenmeyecegini belirler. “Evet” segilirse, banka
bilgileri E-Belge formatina dahil edilir.

ihracat: Bu alanda yer alan Evet / Hayir secenekleri, ihracat Faturasi tiriindeki E-Belge
gonderimlerinde araci banka segimi yapilmasina olanak tanir. “Evet” olarak isaretlendiginde, ihracat e-
faturalarinda Araci Banka alaninda se¢im yapilabilecek banka kartlar listelenir. Béylece sadece ihracat
islemlerine taniml banka kartlari se¢im ekraninda gérunur.

Web Sitesi: Bu alana ilgili banka kartinin web sitesi bilgisi girilir.

Miisteri Temsilcisi: Bu alana ilgili banka Musteri Temsilcisinin bilgisi girilir.

Acilan Banka Kartlari hareket gordiikten sonra verilerin biitiinliigii icin Para Birimi ve Kart Tipi

alanlarinda degisiklik yapilamaz. islem yapilan belgeler silindiginde degisiklik ve silme islemi
yapilabilir.
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3. Banka Hesap Tipi Bilgisi

Banka Hesap Tipi alaninin 6n tanimli degeri “Seginiz” olarak gelir. Bu alan zorunlu olup listelenen

seceneklerden biri mutlaka secilmelidir.

Hesap Tipi = Vadesiz Mevduat i§letmenin gunliik banka islemleri (EFT, havale, tahsilat,

odeme)icin  kullandigi hesaplardir. Nakit akisinin yonetildigi temel banka hesaplarini temsil

eder.
Ornek:

o TL-XXXBankasi XXX Subesi Vadesiz Hesap
e USD-YYY Bankasi YYY Subesi Vadesiz Hesap

Hesap Tipi = Vadeli Mevduat Bankada faiz getirisi elde etmek amaciyla belirli bir streligine

acilan hesaplardir. Bu kart turuyle vadeli hesaplarin vade tarihi, faiz orani ve anapara tutari takip

edilir.
Ornek:

e TL - XXX Bankasi XXX Subesi Vadeli Mevduat (3 Ay)
e EUR-YYY Bankasi XXX Subesi Vadeli Mevduat (1 Yil)

Hesap Tipi = Kredi Bankalardan alinan kredilerin (spot, rotatif, yatirim, doviz kredisi vb.) takibi
kullanilan kartlardir. Bu kartlar tzerinden kredi kullanim, faiz tahakkuku ve geri 6deme
hareketleri izlenir.

Ornek:

o TL-XXXBankasi XXX Sube Spot Kredi
e USD - YYY Bankasi YYY Sube Rotatif Kredi

7.1.5 Cek/Senet Kasa Kartlari

icin

Cek/Senet Kasa Kartlari, isletmenin kendi diizenledigi veya musteri / tedarikgilerden aldigi tim ¢ek ve

senetlerin kayit, izleme ve raporlamasinda kullanilir. Bu kartlar sayesinde her ¢cek ve senet, kaynagina
(bor¢/alacak) ve durumuna (elde, tahsilata ¢ikmis, teminata verilmis vb.) gére ayri ayri takip edilebilir.

Boylece;

e FEldeki cek ve senetlerin giincel durumu,
e Bankaya tahsilata gonderilen veya teminata verilen ¢ek/senetler,
e Borg cekleri senetlerinin 6deme plani ve vadesi

kolaylikla analiz edilebilir.
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Cek/Senet Karti Olusturma islemi

1. Meniiye Erisim

Ana menliden su adimlar izlenir:
Finans Yonetimi > Finans Yonetimi Kartlarn > Cek/Senet Kasa Kartlan Listesi

Acilan Cek/Senet Kasa Kartlarn Listesi ekraninda, yeni musteri karti olusturmak icin “Yeni” ikonuna
tiklanir.

2. Temel Bilgilerin Girilmesi

Kod alani, sistem tarafindan “0000000001” degerinden baslamak Uzere otomatik olarak belirlenir.
istenirse, Firma Tanimlan > Kart Kod Tanimlama meniisiinden farkli bir kodlama yapisi tanimlanabilir.
Ornegin, kullanici bu alana manuel olarak “00001” degerini girebilir.

Bu islemden sonra sistem, her yeni kasa karti olusturuldugunda kod alanini bir artirarak otomatik
numaralandirma islemini surdurecektir.

Kategori alanina tanimlanacak kartin isleyisine gére 101 - 103 - 121 - 321 yazilir.
Ornekleme kart kategori ve kart yapisi;

101 Alunan Cekler Kategori

101.01 Portfoydeki Cekler Alt Kategori
101.01.001 Portfoydeki TRY Cekler Cek/Senet Kasa Karti
101.01.002 Portféydeki USD Cekler Cek/Senet Kasa Karti
101.02 Tahsilata Verilen Cekler Alt Kategori
101.02.003 XXX Bankasi Tahsilata Verilen TL Cekler Cek/Senet Kasa Karti
101.02.004 YYY Bankasi Tahsilata Verilen TL Cekler Cek/Senet Kasa Karti
101.03 Teminata Verilen Cekler Alt Kategori
101.03.005 XXX Bankasl Teminata Verilen TL Cekler Cek/Senet Kasa Karti
101.03.006 YYY Bankasi Teminata Verilen TL Cekler Cek/Senet Kasa Karti
103 Verilen Gekler Kategori

103.007 XXX Bankasi Verilen TL Cekler Cek/Senet Kasa Karti
103.008 YYY Bankasi Verilen TL Cekler Cek/Senet Kasa Karti
121 Alinan Senetler Kategori

121.01 Portféydeki Senetler Alt Kategori
121.01.009 Portfoydeki TRY Senetler Cek/Senet Kasa Karti
121.01.010 Portfoydeki USD Senetler Cek/Senet Kasa Karti
121.02 Tahsilata Verilen Senetler Alt Kategori
121.02.011 XXX Bankasli Tahsilata Verilen TL Senetler Cek/Senet Kasa Karti
121.02.012 YYY Bankasi Tahsilata Verilen TL Senetler Cek/Senet Kasa Karti
121.03 Teminata Verilen Senetler Alt Kategori
121.03.013 XXX BankaslI Teminata Verilen TL Senetler Cek/Senet Kasa Karti
121.03.014 YYY Bankasi Teminata Verilen TL Senetler Cek/Senet Kasa Karti
321 Verilen Senetler Kategori

321.015 Verilen TL Senetler Cek/Senet Kasa Karti
321.016 Verilen USD Senetler Cek/Senet Kasa Karti

Genel Kullanim - General



Kart Tipleri ve Kullanim Amacglari

Kart Tipi Tanim Kullanim Amaci
. Sirketin kendi diizenledigi Kendi ¢geklerinizle yapilan
Borg Cekleri . . . -
ceklerdir. o6demelerin takibi
. Sirketin kendi diizenledigi Tedarikgilere verilen senetlerin
Borg Senetleri R . .
senetlerdir. izlenmesi
. . i . Tahsil edilmemis veya teminata
Alacak Cekleri Musterilerden alinan ¢eklerdir. L . . . o
verilmis muasteri geklerinin takibi
Musteri senetlerinin vade,
Alacak Senetleri Miisterilerden alinan senetlerdir. | tahsilat ve durum analizinin
yapilmasi
) ) Bankaya tahsilat icin gonderilen Banka bazinda tahsilat
Alacak Cekleri - Tahsilata Cikis ) L ]
ceklerdir. surecinin izlenmesi

. . Bankaya veya uguncu kigilere . . .
Alacak Cekleri - Teminata Cikis . . . Teminatta olan ¢eklerin kontrolu
teminat olarak verilen ¢geklerdir.

. . Tahsil edilmek Uzere bankaya Banka bazinda senet tahsilat
Alacak Senetleri - Tahsilata Cikis . ) T
verilen senetlerdir. sureci takibi

. . Teminat olarak bankaya veya . . . L.
Alacak Senetleri-TeminataCikis | . . . . . ) . Teminattaki senetlerin ydnetimi
ucuncu kisilere verilen senetlerdir.

Acilan Cek/Senet Kasa Kartlari hareket gordiikten sonra verilerin biitiinliigii icin Para Birimi ve Kart
Tipi alanlarinda degisiklik yapilamaz. islem yapilan belgeler silindiginde degisiklik ve silme islemi
yapilabilir.

7.1.6 Gelir/Gider Kartlari

Gelir/Gider Karti, isletmenin miktar takibine tabi olmayan gelir ve gider turlerinin sistemde kaydedilmesi,
siniflandirilmasi ve raporlanmasi i¢in kullanilan karttir.

Bu kart Gzerinden, pazarlama, satig ve dagitim giderleri, genel yonetim giderleri, finansman giderleri,
personel avanslari, maas 6demeleri ve ortak cari hesap hareketleri gibi islemler kayit altina alinabilir.

Gelir/Gider Karti, Hizmet Karti ile benzer yapidadir; ancak miktar takibi yapilmaz.

Kullanim Alanlari

e Pazarlama, Satis ve Dagitim Giderleri

(6rnek: Reklam, kargo, temsil ve agirlama giderleri)
e Genel Yonetim Giderleri

(6rnek: ofis giderleri, danismanlk tGcretleri, kira giderleri)
¢ Finansman Giderleri

(6rnek: faiz gideri, komisyon gideri, kur farki)
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e Personel Hesap Takibi
(6rnek: maas, avans, gider pusulasi 6demeleri)
e Ortak Cari Takibi
(6rnek: ortaklara verilen borglar, yapilan ddemeler)

Kart Bilgileri ve Alan Agiklamalar

Alan Adi Aciklama
Kart Kodu / Adi Gelir veya gider turunu tanimlayan benzersiz kod ve agiklama.
. Kartin gelir islemlerinde kullanilabilir olup olmadigini belirler.
Gelir Caligir (Evet/Hayir) . . . o
“Evet” segilirse, bu kart gelir hareketlerinde kullanilabilir.
] Kartin gider islemlerinde kullanilabilir olup olmadigini belirler.
Gider Galisir (Evet/Hayir) - . . .
“Evet” segilirse, bu kart gider kayitlarinda aktif hale gelir.
. . Gider analiz raporlarinda bu karta ait islemlerin gérinmesini
Gider Analizinde Kullanilir (Evet/Hayir) . » . . .
saglar. “Evet” segilirse, analiz raporlarinda dahil edilir.
Bu karta ait alis islemlerinde uygulanacak KDV orani. (Ornegin
10%, 20%)

Satis KDV Orani (%) Bu karta ait satisg islemlerinde uygulanacak KDV orani.

Alis KDV Orani (%)

Kartin gelir tablosuna aktariminda hangi grupta yer alacagini
Gelir Tablosu Alani belirler. (6rnek: 63 - Faaliyet Giderleri, 64 - Finansman Giderleri,
60 - Brut Satislar vb.)

Gelir/Gider Karti Olusturma islemi

1. Meniiye Erisim

Ana meniden su adimlar izlenir:
Finans Yonetimi > Finans Yonetimi Kartlar1 > Gelir/Gider Kartlar Listesi
Acilan Gelir/Gider Kartlan Listesi ekraninda, yeni musteri karti olusturmak icin “Yeni” ikonuna tiklanir.

2. Temel Bilgilerin Girilmesi

Kod alani, sistem tarafindan “0000000001” degerinden baslamak Uzere otomatik olarak belirlenir.
istenirse, Firma Tanimlan > Kart Kod Tanimlama meniisiinden farkli bir kodlama yapisi tanimlanabilir.
Ornegin, kullanici bu alana manuel olarak “00001” degerini girebilir.

Bu islemden sonra sistem, her yeni kasa karti olusturuldugunda kod alanini bir artirarak otomatik
numaralandirma islemini surdurecektir.

Kategori alanina tanimlanacak kartin isleyisine gére 760- 770 - 780 yazilir.

Gelir Calisir (Evet/Hayir): Kartin gelir islemlerinde kullanilabilir olup olmadigini belirler. “Evet”
secilirse, bu kart gelir hareketlerinde kullanilabilir.

Gider Calisir (Evet/Hayir): Kartin gider islemlerinde kullanilabilir olup olmadigini belirler. “Evet”
secilirse, bu kart gider kayitlarinda aktif hale gelir.
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Gider Analizinde Kullanilir (Evet/Hayir): Gider analiz raporlarinda bu karta ait islemlerin gorinmesini
saglar. “Evet” segilirse, analiz raporlarinda dahil edilir.

Alis KDV Orani (%): Bu karta ait alis islemlerinde uygulanacak KDV orani segim alanidir.
SatiskKDV Orani (%): Bu karta ait satis islemlerinde uygulanacak KDV orani segim alanidir.

Gelir Tablosu Alani: Kartin ayrintili gelir tablosuna aktariminda hangi grupta yer alacagini belirlendigi
alandir. (Ornegin; 632 — Genel Yonetim Giderleri, 652 — Faiz Giderleri vb.)

3. Sekmelerin icerigi

Gelir/Gider Karti ekraninda yer alan sekmeler kisaca su bilgileri igerir:

Oranlar: Bu sekmede KDV Disinda ihtiyag dahilinde kullanilacak olan Tevkifat, Konaklama, Ozel Matrah
ve diger oran detaylari tanimlanabilir.

Biitce Bilgileri: Bu sekmede Yil ve Yilin Ayl bazinda bltge rakam detaylarn tanimlanabilir. Bu
tanimlamalara gore Bltge Gergeklesme analizlerine ulasilabilir.

7.2 Finans Yonetimi Hareketleri

7.2.1 Alacak Dekontu

Genellikle banka islemlerinde, isletmenin bankadaki hesabinda herhangi bir sebeple meydana gelen
artis banka tarafindan isletmenin hesabina alacak kaydedilir. Bankanin bu degisiklikle ilgili olarak
isletmeye gonderdigi dekonta Alacak Dekontu denir.

Baslikta secilen kart Borg Hareketi, Detayda secilen kartlara Alacak kaydi olusturulur.

7.2.2 Masraf Figsi

Genellikle banka islemlerinde, isletmenin bankadaki hesabinda herhangi bir sebeple meydana gelen
artis banka tarafindan isletmenin hesabina borg kaydedilir. Bankanin bu degisiklikle ilgili olarak
isletmeye gonderdigi dekonta Borg Dekontu denir. Buislem diginda Basit fatura girisleri icin Aum Faturasi
kullanmak istemeyen musterilerimiz icin detayda KDV alani eklenmistir.

Baslikta secilen kart Alacak Hareketi, Detayda secilen kartlara Borg kaydi olusturulur.

7.2.3 Borc¢ Dekontu

Genellikle banka islemlerinde, isletmenin bankadaki hesabinda herhangi bir sebeple meydana gelen
artis banka tarafindan isletmenin hesabina borg kaydedilir. Bankanin bu degisiklikle ilgili olarak
isletmeye gonderdigi dekonta Borg Dekontu denir.

Baslikta secilen kart Alacak Hareketi, Detayda secilen kartlara Bor¢ kaydi olusturulur.
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7.2.4 Cari Hareket Fisi

Hareket virman fisi gibi bir hesaptan diger hesaba transfer igslemidir. Virman hareketinden ayrildigi nokta
cari hesaplarin ve kargl cari hesaplarin satirda secilmesinin yani sira "Borg¢" - "Alacak" calismasi
kararinin kullaniciya birakilmis olmasidir. Ornek verilmek istenirse bu fis kullanilarak Ucret Bordrosuna

ait verileri bu ekrandan girebilirler.

7.2.5 Gelen Havale

isletmenin Banka hesabina baska bir carinin para ggnderme islemidir.

Baslikta secilen Banka Kartina Borg Hareketi, Detayda secilen kartlara Alacak kaydi olusturulur.

7.2.6 Gonderilen Havale

isletmenin Banka hesabindan baska bir carinin para génderme islemidir.

Baslikta secilen Banka Kartina Alacak Hareketi, Detayda secilen kartlara Borg¢ kaydi olusturulur.

7.2.7 Kredi Karti Giris

isletmelerin kredi karti pos tahsilatlarina ait veri girislerini yapacagi belgedir. islemlerin daha saglikli
ilerlemesiicin en azindan her banka pos cihaziigin yari bir Kredi Karti Pos kasasi agilmasi gerekmektedir.
Baslikta secilen Kasa Kartina Bor¢ Hareketi, Detayda secilen kartlara Alacak kaydi olusturulur.

7.2.8 Kredi Karti Tahsilat Figi

Kredi karti pos tahsilatlarinin banka hesabina gecisleri i¢in kullanilacak belgedir. Baglikta secilen Pos
Kasa Kartina tanimli Banka Kartina Borg Hareketi, Pos Kasa Kartina Alacak eger komisyon tutari var ise
Pos Kasa kartina tanimli olan Gelir/Gider Kartina Borg kaydi olusturulur.

7.2.9 Kur Farki Alacak Dekontu

Kur, iki farkli para birimi arasindaki degisim oranina denir. Kur farki ise, bu iki para cinsi arasindaki
degisimlerin alim satim islemlerinde yarattig1 farktir. Sistemimizde yer alacak Kur Farki Hesaplama
islemleri disinda kullanicilarin manuel olarak yapilabilmesiicin bu belge tasarlanmistir.

Baslikta secilen cari kart Borg Hareketi, Detayda secilen kartlara Alacak kaydi olusturulur. Bu igslem Cari
kartin kart bakiyesini etkilemez.

7.2.10 Kur Farki Bor¢ Dekontu

Kur, iki farkli para birimi arasindaki degisim oranina denir. Kur farki ise, bu iki para cinsi arasindaki
degisimlerin alim satim islemlerinde yarattig1 farktir. Sistemimizde yer alacak Kur Farki Hesaplama
islemleri disinda kullanicilarin manuel olarak yapilabilmesiicin bu belge tasarlanmistir.

Baslikta secilen cari kart Alacak Hareketi, Detayda secilen kartlara Borg kaydi olusturulur. Bu igslem Cari
kartin kart bakiyesini etkilemez.

7.2.11 Tahsilat Makbuzu

Kasaya yapilan her turlu para giriginin (tahsilati) gosteren belgedir.

Baslikta secilen Kasa Kartina Bor¢ Hareketi, Detayda secilen kartlara Alacak kaydi olusturulur.
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7.2.12 Tediye Makbuzu

Kasadan yapilan her turll para ¢ikisini (ddemeyi) gosteren belgedir.

Baslikta secilen Kasa Kartina Alacak Hareketi, Detayda secilen kartlara Bor¢ kaydi olusturulur.

7.2.13 Tediye Makbuzu KDV’li

Kasadan yapilan her turli para c¢ikigini (ddemeyi) gosteren belgedir. Bu islemde 6zellikle Yazar Kasa
Fislerinin rahat veri girisi yapilabilmesi i¢in bu belge tasarlanmigtir.

Baslikta secilen Kasa Kartina Alacak Hareketi, Detayda secilen kartlara KDV Matrahi Tutari kadar Borg
kaydi olusturulur.

7.2.14 Virman

Bir hesaptan diger hesaba transfer iglemidir. Baslikta secgilen Kasa Kartina Bor¢ Hareketi, Detayda
secilen kartlara Alacak kaydi olusturulur.

7.2.15 Cari Devir Fisi

Uygulamamizin kullanilmaya basladigi tarih itibariyle Finans Kartlari olan Misteri, Tedarikgi, Kasa, Banka
kartlarina istinaden Devir Tutarlarinin Borg ve Alacak olarak sisteme kaydetme iglemidir.

7.3 Finans islemleri

7.3.1 Cari Bakiye Kapama

Cari Bakiye Kapama Cari Bakiye Kapama islemi, bir Miisteri veya Tedarikgi kartina ait borg ve alacak
hareketlerinin birbirleriyle eslestirilmesi (mahsuplastiritlmasi) islemidir.

Bu islem, carinin hangi borg¢ hareketinin hangi alacak hareketiyle kapatildigini kayit altina alarak, detayli
borg/alacak analizlerinin, vade farki hesaplamalarinin ve cari mutabakat raporlarinin dogru sekilde
hazirlanmasini saglar.

Cari Bakiye Kapama Tiirleri

1. Manuel Kapama

Kullanicl, cariye ait borg¢ ve alacak hareketlerini manuel olarak sec¢ip birbirine eslestirir.
Bu yontem, belirli bir fatura veya 6demenin manuel olarak kapatilmasi gereken durumlarda kullanilir.

Ornek:

e “FAT-2025000000001” numarali satis faturasi,
e “TAH-2025/0031” numarali tahsilat fisi ile manuel olarak kapatilabilir.

Boylece sistem, bu iki hareketin birbirini kapattigini kayit altina alir.
2. Otomatik Kapama

Sistem, ayni cariye ait borg ve alacak hareketlerini ilk giren ilk gikar (FIFO) mantigiyla otomatik olarak
eslestirir.

Bu yéntemde;
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e lktarihli borg hareketi,
e ilktarihli alacak hareketiyle otomatik olarak kapatilir.

Boylece hangi borcun hangi 6deme ile kapandigi sistem tarafindan otomatik belirlenir.

Hareket Eslestirme: Borg ve alacak iglemleri eslestirilerek, carinin hangi borcunun hangi 6deme ile
kapandigi net sekilde goralur.

Vade Farki Hesaplama: Eslestirilmis hareketler Uzerinden gecikme gun sayisi hesaplanarak, vade farki
raporlari olusturulabilir.

Mutabakat ve Ekstre Dogrulugu: Cari mutabakat raporlarinda hangi islemlerin agik veya kapali oldugu
netlesir.

Finansal Analiz Kolayluigi: Acik hareketler, kapali hareketler, kalan bakiyeler gibi veriler ayr
raporlanabilir.

Ornek:
. - Istem
Tarih Evrak Tura Tutar o Kapama Durumu
Tara
01.10.2025 | Satig Faturasi 10.000 TL | Borg 03.10.2025 Tahsilat ile kapandi
02.10.2025 | Satig Faturasi 8.000 TL | Borg 10.10.2025 Tahsilat ile kismi kapama
03.10.2025 | Tahsilat 10.000 TL | Alacak | 01.10.2025 Tarihli Fatura borcu kapatildi
. 02.10.2025 Tarihli Fatura i¢in 8.000 TL borcunun 5.000
10.10.2025 | Tahsilat Alacak .
5.000TL TL’si kapatildi.

Bu 6rnekte, sistem hangi borcun hangi tahsilatla kapandigini agikga gosterebilir. Kalan 3.000 TL agik
bakiye, sonraki tahsilatlarda kapatilabilir.

Raporlama ve Vade Farki Hesaplama;

e Kapamaiglemleri Uzerinden geciken glin sayisi tespit edilerek vade farki raporu olusturulur.

e Kapalive acik hareketler ayri listelenebilir.

e FIFO veya manuel kapama bilgilerinden yola ¢ikarak cari yagslandirma analizleri hem belge tarihi
hem de vade tarihi bazinda yapilabilir.

Cari Bakiye Kapama islemi Her Musteri ve Tedarik¢i Karti igin ayri ayri yapilabilmektedir. Yapilan
Manuel veya Otomatik kapamalar kullanici tarafindan iptal edilebilir.
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8 Satinalma Yonetimi

Firmalar, stok ve hizmet alimlarina istinaden departmanlardan gelen taleplere istinaden tedarikgi firmalara siparis

gecerek satinalma islemlerini gergeklestirirler.

8.1 Satinalma Siparisleri

isletmelerin satinalma taleplerini kargilamak iizere satici firmalara siparis génderme islemidir.

8.2 Alim ve Aum lade irsaliyeleri

Terimler ve Agiklamalan

Konsinye: Bir isletmenin daha dnceden tespit edilen bir fiyatla, giiniin kosullarina gore satilmak Uzere diger
isletmeye mal génderme islemidir.

Tesvikli ithalat: Yurtdisindan alim yapilan malzemenin gimrukte belirlenmis vergi avantajlariile
millilestirilmesidir.

Tesviksiz ithalat: Yurtdisindan alim yapilan malzemenin direk millilestirilmesidir.

Tesvikli ihracat: Yurtdisina satisi gergeklestirilen mal ve hizmetlerin belli vergilerden muaf tutulmus oldugu
ifade eder.

Tesviksiz ihracat: Yurtdisina satisi gerceklestirilen mal ve hizmetleri ifade eder.

ihracat Kayitl Mal Aim: ihrag edilecek mamuliin tiretiminde kullanilmak (izere i¢ piyasadan mal temin etme
islemidir.

ihrag Kayitli Mal Satis: Uretilen bir malin yurtdisina gikisi ikinci bir firma tarafindan yapilacaksa o firmaya mal
satig seklidir.

Fason Giris: MUsteri/Saticiya ait malzemelerin islem gormek Uzere isletmeye alinmasi islemidir.
Fason Cikis: isletmeye ait malzemenin islem gérmek lizere musteri/saticiya gonderme hareketidir.
iskonto: indirim

GGB: Gumruk Giris Beyanname Numarasi

GCB: Gumruk Cikis Beyanname Numarasi

8.3 Alm ve Alim iade Faturalari
Fatura; tedarikci veya musteri ile ticari iliskiyi belgelendirmeye yarayan aragtir.

Faturanin dizenlenebilmesi icin tedarik¢i veya musteriye bir emtianin hizmetin verilmis veya alinmis olmasi

gerekmektedir.

Alim Faturalari;
e Alim Faturasi
e Fason Giris Faturasi

e Konsinye Girig Faturasi
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e Tesvikli ithalat Faturasi

e Tesviksiz ithalat Faturasi

¢ Numune/Hediye Giris Faturasi
e Ihracat Kayitl Mal Alim Faturasi
o  Kur Farki Aiim Faturasi

e Proforma Alim Faturasi — Bu fatura Alim Faturasine aktarilmalidir. — Cari karta hareket Gretilmez ve stok

miktari giincellenmez.

Alim iade Faturalari;

e Alim iade Faturasi

e Fason Giris lade Faturasi

e Konsinye Girig iade Faturasi

e Tesvikli Ithalat iade Faturasi

e Tesviksiz ithalat lade Faturasi

e Numune/Hediye Giris lade Faturasi
e Ihracat Kayith Mal Alim iade Faturasi
e Kur Farki Aim iade Faturasi

e Proforma Alim iade Faturasi - Bu fatura Alim iade Faturasina aktarilmalidir. Cari karta hareket Uretiimez ve

stok miktari glincellenmez.

olmak Uzere alt turlere ayrilmistir.
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9 Satis Yonetimi

9.1 Satis Siparisleri

Firmanin musterilerinden almis oldugu siparigler sisteme satis siparisi olarak kaydedilir. Veri Girisi Yapilmis olan bir

Satis Siparisi Gzerinden Satinalma Siparisi olusturulmasi igin Kopyala butonu yer almahdir.

9.2 Satis ve Satis lade irsaliyeleri

Terimler ve Agiklamalari

Konsinye: Bir isletmenin daha dnceden tespit edilen bir fiyatla, giiniin kosullarina gore satilmak Uzere diger
isletmeye mal génderme islemidir.

Tesvikli ithalat: Yurtdisindan alim yapilan malzemenin gimrukte belirlenmis vergi avantajlariile
millilestirilmesidir.

Tesviksiz ithalat: Yurtdisindan alim yapilan malzemenin direk millilestirilmesidir.

Tesvikli ihracat: Yurtdisina satisi gergeklestirilen mal ve hizmetlerin belli vergilerden muaf tutulmus oldugu
ifade eder.

Tesviksiz ihracat: Yurtdisina satisi gerceklestirilen mal ve hizmetleri ifade eder.

ihracat Kayitl Mal Aim: ihrag edilecek mamuliin tiretiminde kullanilmak (izere i¢ piyasadan mal temin etme
islemidir.

ihrag Kayitli Mal Satis: Uretilen bir malin yurtdisina gikisi ikinci bir firma tarafindan yapilacaksa o firmaya mal
satig seklidir.

Fason Giris: MUsteri/Saticiya ait malzemelerin islem gormek tzere isletmeye alinmasi islemidir.
Fason Cikis: isletmeye ait malzemenin islem gérmek lizere musteri/saticiya gonderme hareketidir.
iskonto: indirim

GGB: Gumruk Giris Beyanname Numarasi

GCB: Gumruk Cikis Beyanname Numarasi

9.3 Satis ve Satis lade Faturalari
Fatura; tedarikci veya musteri ile ticari iliskiyi belgelendirmeye yarayan aragtir.

Faturanin dizenlenebilmesi icin tedarik¢i veya musteriye bir emtianin hizmetin verilmis veya alinmis olmasi

gerekmektedir.

Satis Faturalari;
e Mal Satis Faturasi
e Fason Cikis Faturasi
e Konsinye Cikis Faturasi

e Tesvikli Ihracat Faturasi
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e Tesviksiz ihracat Faturasi
¢ Numune/Hediye Cikis Faturasi
e Ihracat Kayitll Satis Faturasi

e Kur Farki Satis Faturasi

Proforma Satis Faturasi - Bu fatura satig Faturasina aktarilmalidir. Cari karta hareket tretilmez ve stok miktari
guncellenmez.

Satis lade Faturalari;
e Satis ladesi Faturasi
e Fason Cikig iade Faturasi
e Konsinye Cikistan lade Alim Faturasi
e Tesvikli Ihracat iade Faturasi
e Tesviksiz ihracat iade Faturasi
e Numune/Hediye Cikis lade Faturasi
e Ihracat Kayitll Satis iade Faturasi
e Kur Farki Satis iade Faturasi

e Proforma Satis iade Faturasi - Bu Fatura satis iade Faturasine aktarilmalidir. Cari karta hareket (iretiimez ve

stok miktari gtincellenmez.

9.3.1 Satis Faturasi Duzenleme

Meniiden Satis Yonetimi > Satis Faturalari > Satis Faturalari Listesi menusii segilir.
Son menii blogunda tiim fatura segceneklerinin meniide ayri bir menii olarak yer aldigi ifade edilir.
Acilan ekranda “Yeni” ikonuna basilir.

“Yeni Satis Faturasi” her belge icin 6n degerinin “A” olarak belirlendigi istenirse n sayida serinin kullanici
tarafindan belirlenebilecegi “Hareket Seri” alanindan bahsedilir.

“Hareket Belge No” degerinin her yeni fatura diizenlemede “Hareket Seri” degerine goére bir artarak sistem
tarafindan getirilecegi kullanici isterse bu alani degistirebilecegi fakat “Hareket Seri No” alaninda tekillik
kontroliiniin yapilacagi ifade edilir.

“Cari Kart Kod - Ad” alanina “Beta” degeri girilerek gelen veriden “Logo Beta Miisteri” degeri segilir.
Misteri Karti segimi yapildiginda;

“Vade Giin”

“Kart Para Birimi”

“Fatura Adresi” verilerinin faturaya sistem tarafindan karttan getirildiginden bahsedilir.

“Depo Boliim Kod — Ad” alanina “Merkez” degeri girilerek gelen veriden “Merkez Depo - Merkez” degeri
segilir.
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“Kaydet ve Devam Et” veya “Kaydet” ikonlar ile ilgili faturaya ait 6zet bilgilerin “HighLight” alaninda
gosterildigi ve bunun sayesinde diger sekmelere gecislerde bu bilginin kullaniciya gésterilecegi ifade
edilir.

“Kaydet ve Devam Et” ikonuna basildiginda sistemin “Detay Bilgiler” ekranina yonlendirecegi ve ilk detay
veri girisi icin “Ekle” ikonu ile agilan detay ekleme ekraninin agilacagi ifade edilir.

Acilan ekranda;

“Kart Tipi” degerlerinden kisaca bahsedilerek 6n deger olan gelen “Stok Karti” degeri segilir.
“Kart Kod - Ad” alaninda “Nat” degeri girilerek gelen veriden “NATUREL ABS” degeri segilir.
“Miktar” alanina “2” degeri girilir.

“Birim Fiyat (Detay Para Birimi)” alanina “100,00” degeri girilir.

“iskonto Orani %” alanina secilen stok kartinda taniml ise geldigi veri tanimlamasi yok ise veri
tanimlamasinin stok karti ve cari kart igin ayri ayri yapilabilecegi veya gelen veri lizerinde veri degisikligi
yapilabilecegi ifade edilir.

Oran Bilgilerinin stok kart! tizerinde tanimlanmamasi durumunda kartin lzerinde
tanimlama yapilmadan ilgili veri giris ekranindan kullanici tarafindan secilebilecegi
ifade edilmelidir.

Miktar 2

Birim Fiyat (Detay Para Birimi) 100,00
iskonto Orani (%) %5

iskonto Tutar 10,00

iskonto Sonrasi Toplam Tutar 190,00
KDV Orani (%) %20

Toplam KDV Tutan 41,80

Tevkifat Orani ( %) 7/10

Tevkifat Tutari Toplami 29,26

OTV Orani (%) 10,00

OTV Tutar Toplami 19,00

Satir Net Tutar 221,54

“Ekle ve Yeni” ikonu ile yeni detay giris ekraninin acilacagi ifade edilir.

“Ekle” ikonu ile ilgili detayin kaydedilecegi ifade edilir.
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10 Cek/Senet islemleri

10.1.1 Alacak Cekleri

Cek, nakit kabul edilen resmi belgedir. Alinan ¢eki kaydetmek veya geklerin toplu durum degisikliklerini izlemek

amaciyla ¢ek defteri anlamina gelen bordro diizenlenir.

Portféye alinan geklere gek giris, sistemde yapmis oldugu hareketleri takip etmek icin de islem bordrolari diizenlenir.

10.1.2 Alacak Cekleri Giris Bordrolari

Alacak gekleri giris bordrosunun amaci, Portfdye alinan gekleri takip etmek, tanimlanan ¢ek kasasina, cariden gelen
cekleri kaydetmektir. Bordro, baslik ve satir bilgilerinden olusup, baslik, ilgili bordrodaki tim ¢ekleri kapsayan bilgileri
icerir, satira ise tek tek ¢ek bilgileri kaydedilir.

Alacak cekleri giris bordrosu;

e Portfoye alinan ceklerin takibini saglamak,
e Tanimlanan c¢ek kasasina, cari hesaptan gelen ¢ekleri kaydetmek amaciyla kullanilir.

Bordro, iki bélimden olusur:

1. Genel Bilgiler — Bordrodaki tim cekleri kapsayan genel bilgiler.
2. Detay Bilgileri — Her bir ¢ekin ayri ayr girisinin yapildigi detay alanlari.

Genel Bilgiler

Hareket Seri

e Varsayllan degeri A'dir.
e Yeni seri tanimlamak isterseniz:
Firma Tanimlar > Hareket Seri Tanimlama ekranindan ekleme yapilabilir.

Hareket Belge No

e Her yeni bordro acilisinda sistem, son belge numarasini otomatik olarak 1 artirarak getirir.
e Kullanicr dilerse numarayi degistirebilir.
e Tekillik kontrolii yapilir, yani ayni numara ikinci kez kullanilamaz.

Tarih

e Varsayllan deg@er giiniin tarihidir.
e Kullanicr isterse tarihi manuel olarak degistirebilir.

Hareket Belge Aciklama

e Maksimum 255 karakter uzunlugunda serbest bilgi girisi yapilabilir.
e Aciklama, bordro igerigi hakkinda kisa bilgi vermek icin kullanihr.

Para Birimi
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e islem yapilacak ceklerin para birimini belirtir.
e Para birimi, secilen ¢ek kasasi karti ile uyumlu olmalidir.

Cek/Senet Kasa Kart Kod - Ad

e Bu alandan, para birimi degerine uygun ve Kart Tipi “Alacak Cekleri” olan kasa kartlar segilir.
e Kod veya ad Uzerinden arama yapilabilir.

Kart Tipi

e Cekin alindigi kart tipini belirtir.
e Secenekler:

o Miisteri

o Tedarikgi

o Gelir/Gider Karti

Cari Kart Kod - Ad

e Kart Tipi se¢imine gore ilgili cari kart bu alandan secilir.

e Kod veya ad Uzerinden arama yapilabilir.

e Kart detayina ulagsmak veya yeni kart tanimlamak miumkindur.

e Kart se¢iminden sonra ilgili Cari Karta ait daha 6nce alinan ¢ek analizlerine ikonlar ile ulasilabilir.

Devir Bordrosu

e Varsayllan deger Hayir'dir.
e Bu alan, donem basinda veya ara donemde devralinan geklerin sisteme girisi icin kullanihr.

Secenekler:

e Hayir:
o Cek/Senet Kasa Kartina ve Cari Karta hareket uretilir ve bakiyesi giincellenir.
o Evet:
o Cek/Senet Kasa Kartinin bakiyesi gtincellenir ve hareket Uretilir,
ancak cari kartin bakiyesi giincellenmez ve hareket olusturulmaz.

Kart Secim Alanlari: Kod veya ad UGzerinden arama yapilabilir.

Kart Detayina Erisim: Hareket ekranindayken mevcut karta ait detaylara ulasilabilir veya yeni kart
tanimlanabilir.

Silme islemleri: Portféye giris yapilan ve heniiz hareket gérmemis cekler, bordrodan silinebilir.
Islem gormiis cekler giris bordrosundan silinemez. Ancak, cek lizerindeki islem bordrolar silinirse,
hareketi temizlenen ¢ek yeniden silinebilir veya tzerinde degisiklik yapilabilir.

Detay Bilgiler

Detay Bilgiler alaninda, “Ekle” butonuna basildiginda agilan ekranda her bir ¢gekin detay bilgileri ayri
ayr girilir. Asagida, bu ekrandaki alanlarin agiklamalari yer almaktadir:
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Cek No

e Bualana, ¢ekin numarasi girilmelidir.
e Hercgekigin sistemde benzersiz bir numara bulunmalidir.

Cek Turd

e Varsayilan deger “Normal” dir.
e Secenekler:
o Normal
o Teminat
e Eger cek tiri Teminat olarak segilirse, bu ¢ek ilgili cari kartin bakiyesini etkilemez.
Bunun yerine, Teminat Bilgileri alanina hareket kaydi olusturulur.

Vade Tarihi

e Bualana, ¢ekin vade tarihi girilmelidir.
e Girilen tarih, ¢cekin tahsil edilecegi tarihi belirtir.

Alinig Tarihi

e Bualana, ¢gekin alindigi tarih girilir.
e Varsayilan deger, bordro tarihidir; kullanici dilerse degistirebilir.

Tutar

e Bualana, ¢ekin tutan girilmelidir.
e Tutar bilgisi, para birimi cinsinden yazilmalidir (6rnegin: 10.000,00 TL).

Cekin Borglusu

e Eger cek cirolu bir gek ise, bu alana gekin gercek sahibine ait bilgiler girilmelidir.
e Eger cekin sahibi, Genel Bilgiler alaninda segilen Cari Kart ise, bu alan bos birakilmalidir.

Banka Adi

e Bualana, gekin bagli oldugu banka adi girilmelidir.
Banka ili

e Bualana, ¢ekin duzenlendigi banka subesinin ili segilmelidir.
Banka Sube

e Bualana, ¢cekin banka sube adi veya kodu girilmelidir.
Hesap Numarasi/ IBAN

e Bualana, gekin duzenlendigi hesap numarasi veya IBAN bilgisi girilmelidir.

Hareket Agiklama
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e Bualan, gek detayina 6zel agiklamalarin girilebildigi serbest metin alanidir.
e Maksimum 255 karakter girilebilir.

Avans

e Eger alinan gek, bir avans iglemine istinaden alinmissa, bu alanda “Evet” secenegi
belirlenmelidir.

® Varsayilan deger “Hayir” dir.
Siparis Belge No

e Alinan gek belirli bir siparise istinaden alinmigsa, bu alanda ilgili Siparis Belge Numarasi secilebilir
veya girilebilir.
e Bualan, gekile siparis islemleri arasinda baglanti kurulmasini saglar.

10.1.3 Alacak Cekleri istlem Bordrolari
10.1.3.1 Alacak Cekleri [slem Bordrosu - Ciro

Ceki alan kisinin, elindeki ¢ceki Gguncu bir kisiye devretmesine ¢ek ciro etme denir. Bir bagka ifadeyle, ¢gek
Uzerinden gelecek olan 6deme hakkinin baskasina devredilmesi islemidir. Cek ciro islemi, ¢geki kullanma
hakkini elinde bulunduran kisi tarafindan gerceklestirilmektedir.

Bordro, baslik ve satir bilgilerinden olusup, baslik, ilgili bordrodaki tim ¢ekleri kapsayan bilgileri icerir, satira
ise tek tek ¢cek bilgileri kaydedilir.

Alacak Cekleri islem Bordrosu — Ciro;

e Cekin son durumu Portféye Giris, iade Alindi, Cirodan iade Alindi ve Kasa Transferi olanlardan islem
yapilmasi saglanmaktadir.
e Secilen Musteri, Tedarikgi, Gelir/Gider Karti kartina ¢ek devri islemi yapilir.

Bordro, iki bélimden olusur:

3. Genel Bilgiler — Bordrodaki tim cekleri kapsayan genel bilgiler.
4. Detay Bilgileri — Son durumu Portféye Giris, iade Alindi, Cirodan iade Alindi ve Kasa Transferi olan
her bir ¢ekin ayr ayn secildigi detay alanlari.

Genel Bilgiler

Hareket Seri

e Varsayllan degeri A'dir.
e Yeni seri tanimlamak isterseniz:
Firma Tanimlar > Hareket Seri Tanimlama ekranindan ekleme yapilabilir.

Hareket Belge No

e Her yeni bordro acilisinda sistem, son belge numarasini otomatik olarak 1 artirarak getirir.
e Kullanici dilerse numarayi degistirebilir.
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e Tekillik kontrolii yapilir, yani ayni numara ikinci kez kullanilamaz.

Tarih

e Varsayllan deg@er giiniin tarihidir.
e Kullanicr isterse tarihi manuel olarak degistirebilir.

Hareket Belge Aciklama

e Maksimum 255 karakter uzunlugunda serbest bilgi girisi yapilabilir.
e Aciklama, bordro icerigi hakkinda kisa bilgi vermek igin kullanilir.

Kart Tipi

e Cekin ciro islemi yapilacagi kart tipini belirtir.
e Secenekler:

o Miisteri

o Tedarikgi

o Gelir/Gider Karti

Cari Kart Kod - Ad

e Kart Tipi se¢imine gore ilgili cari kart bu alandan secilir.

e Kod veya ad Uzerinden arama yapilabilir.

e Kart detayina ulagmak veya yeni kart tanimlamak miumkindur.

e Kart se¢iminden sonra ilgili Cari Karta ait daha 6nce alinan ¢ek analizlerine ikonlar ile ulasilabilir.

Para Birimi
e islem yapilacak ceklerin para birimini belirtir.
Devir Bordrosu

e Varsayllan deger Hayir'dir.
e Bu alan, donem basinda veya ara donemde devralinan geklerin sisteme girisi icin kullanihr.

Secenekler:
e Hayir:
o Cek/Senet Kasa Kartina ve Cari Karta hareket uretilir ve bakiyesi giincellenir.
o Evet:

o Cek/Senet Kasa Kartinin bakiyesi gtincellenir ve hareket Uretilir,
ancak cari kartin bakiyesi giincellenmez ve hareket olusturulmaz.

Kart Secim Alanlari: Kod veya ad lGzerinden arama yapilabilir.

Kart Detayina Erisim: Hareket ekranindayken mevcut karta ait detaylara ulasilabilir veya yeni kart
tanimlanabilir.

Silme islemleri: Ciro yapilan ve heniiz hareket gérmemis cekler, bordrodan silinebilir.
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Islem gormiis cekler giris bordrosundan silinemez. Ancak, cek tizerindeki islem bordrolar silinirse,
hareketi temizlenen ¢ek yeniden silinebilir veya Uzerinde degisiklik yapilabilir.

Detay Bilgiler

Detay Bilgiler alaninda, Genel Bilgiler ekraninda Kaydet ve Devam Et butonuna veya “Ekle” butonuna
basildiginda acgilan Cek Listesi ekraninda belirlenen islem yapilabilecek gekler listelenir veya ekranda
yer alan filtreleme alanlarina veri girisi yapilip listelenen ¢ek listesi daraltilabilir. Bu filtreleme alanlari;

e (Cek Numarasi

e Baslangi¢c Vade Tarihi

e Bitis Vade Tarihi

e Cekin Alundigi Cari Kar Tipi

e Cekin AlindigI Cari Kart Kod — Ad
e Tutar

Lste Uzerinden tek veya birden fazla ¢ek secgimi yapilip ”Ekle” butonuna basildiginda bordro
olusturulmus olur.

10.1.3.2 Alacak Cekleri Islem Bordrosu — Cirodan lade Alindi

Cirodan iade alindi, daha dnce baska bir kisiye ciro edilerek devredilmis bir ¢ekin, ilgili kisi veya
kurum tarafindan tekrar asil sahibine geri iade edilmesi islemidir.

Bu durumda, ¢ekin ciro edildigi taraf tarafindan geri gonderildigi sistem tzerinden islenir ve ilgili
cekin durumu “Cirodan iade Alindi” olarak giincellenir.

“Cirodan iade alind1” islemi, gekin yeniden portfoye alinmasini saglar ve bu sayede:
Cekin takibi sistem uzerinde devam eder,

Gerekli muhasebesel giincellemeler yapilir,

Cekin tekrar ciro edilmesi veya tahsilata gonderilmesi i¢in uygun hale getirilir.

Bordro, iki bélimden olusur:

5. Genel Bilgiler — Bordrodaki tim cekleri kapsayan genel bilgiler.
6. Detay Bilgileri — Son durumu Ciro olan her bir ¢ekin ayri ayr secildigi detay alanlar.

Genel Bilgiler

Hareket Seri

e Varsayllan degeri A'dir.
e Yeni seri tanimlamak isterseniz:
Firma Tanimlar > Hareket Seri Tanimlama ekranindan ekleme yapilabilir.

Hareket Belge No

e Her yeni bordro acilisinda sistem, son belge numarasini otomatik olarak 1 artirarak getirir.
o Kullanici dilerse numarayi degistirebilir.
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e Tekillik kontrolii yapilir, yani ayni numara ikinci kez kullanilamaz.

Tarih

e Varsayllan deg@er giiniin tarihidir.
e Kullanicr isterse tarihi manuel olarak degistirebilir.

Hareket Belge Aciklama

e Maksimum 255 karakter uzunlugunda serbest bilgi girisi yapilabilir.
e Aciklama, bordro icerigi hakkinda kisa bilgi vermek igin kullanilir.

Kart Tipi

e (Cekin cirodan iade islemi yapilacagi kart tipini belirtir.
e Secenekler:

o Miisteri

o Tedarikgi

o Gelir/Gider Karti

Cari Kart Kod - Ad

e Kart Tipi se¢imine gore ilgili cari kart bu alandan secilir.

e Kod veya ad Uzerinden arama yapilabilir.

e Kart detayina ulagmak veya yeni kart tanimlamak miumkindur.

e Kart se¢iminden sonra ilgili Cari Karta ait daha 6nce alinan ¢ek analizlerine ikonlar ile ulasilabilir.

Devir Bordrosu

e Varsayllan deger Hayir'dir.
e Bu alan, donem basinda veya ara donemde devralinan geklerin sisteme girisi icin kullanihr.

Secenekler:

e Hayir:
o Cek/Senet Kasa Kartina ve Cari Karta hareket uretilir ve bakiyesi giincellenir.
o Evet:
o Cek/Senet Kasa Kartinin bakiyesi gtincellenir ve hareket Uretilir,
ancak cari kartin bakiyesi giincellenmez ve hareket olusturulmaz.

Kart Secim Alanlari: Kod veya ad lGzerinden arama yapilabilir.

Kart Detayina Erisim: Hareket ekranindayken mevcut karta ait detaylara ulasilabilir veya yeni kart
tanimlanabilir.

Silme islemleri: Cirodan iade Alindi yapilan ve heniiz hareket gérmemis cekler, bordrodan
silinebilir.

Islem gormiis cekler giris bordrosundan silinemez. Ancak, cek tizerindeki islem bordrolar silinirse,
hareketi temizlenen ¢ek yeniden silinebilir veya tzerinde degisiklik yapilabilir.
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Detay Bilgiler

Detay Bilgiler alaninda, Genel Bilgiler ekraninda Kaydet ve Devam Et butonuna veya “Ekle” butonuna
basildiginda acgilan Cek Listesi ekraninda belirlenen islem yapilabilecek gekler listelenir veya ekranda
yer alan filtreleme alanlarina veri girisi yapilip listelenen ¢ek listesi daraltilabilir. Bu filtreleme alanlari;

e (Cek Numarasi

e Baslangi¢c Vade Tarihi

e Bitis Vade Tarihi

e Cekin Alundigi Cari Kar Tipi

e Cekin AlindigI Cari Kart Kod — Ad
e Tutar

Liste Uzerinden tek veya birden fazla gek secimi yapilip ”Ekle” butonuna basildiginda bordro
olusturulmus olur.

10.1.3.3 Alacak Cekleri [slem Bordrosu - lade Edildi

Cek iadesi, daha dnce portféye alinmis veya devredilmis bir ¢ekin, herhangi bir nedenle tekrar
onceki sahibine geri verilmesi islemidir.

Bu islem genellikle:

e Cekin tahsil edilmemesi,

e Islemden vazgecilmesi,

e veya musteriye iade edilmesi gereken durumlarda uygulanir.

Kisacasi, cekin sistemdeki hareket durumunun “iade Edildi” olarak giincellenmesini saglar.

Bordro, baslk ve satir bilgilerinden olusup, baslik, ilgili bordrodaki tim c¢ekleri kapsayan bilgileri
icerir, satira ise tek tek cek bilgileri kaydedilir.

Alacak Cekleri islem Bordrosu — iade Edildi;

o Cekin son durumu Portféye Giris, iade Alind, Cirodan iade Alindi ve Kasa Transferi olanlardan
islem yapilmasi saglanmaktadir.
o Secilen Musteri, Tedarikgi, Gelir/Gider Karti kartina iade edilmek iizere islemi yapilir.

Bordro, iki boélimden olusur:

Genel Bilgiler — Bordrodaki tim cekleri kapsayan genel bilgiler.
Detay Bilgileri — Son durumu Portféye Giris, iade Alindi, Cirodan iade Alindi ve Kasa Transferi olan
her bir ¢ekin ayri ayn secildigi detay alanlari.

Genel Bilgiler

Hareket Seri

e Varsayllan degeri A'dir.
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e Yeni seri tanimlamak isterseniz:
Firma Tanimlar > Hareket Seri Tanimlama ekranindan ekleme yapilabilir.

Hareket Belge No

e Her yeni bordro acilisinda sistem, son belge numarasini otomatik olarak 1 artirarak getirir.
e Kullanicr dilerse numarayi degistirebilir.
e Tekillik kontrolii yapilir, yani ayni numara ikinci kez kullanilamaz.

Tarih

e Varsayllan deg@er giiniin tarihidir.
e Kullanicr isterse tarihi manuel olarak degistirebilir.

Hareket Belge Aciklama

e Maksimum 255 karakter uzunlugunda serbest bilgi girisi yapilabilir.
e Aciklama, bordro icerigi hakkinda kisa bilgi vermek igin kullanilir.

Kart Tipi

e (Cekin iade islemi yapilacagi kart tipini belirtir.
e Secenekler:

o Miisteri

o Tedarikgi

o Gelir/Gider Karti

Cari Kart Kod - Ad

e Kart Tipi se¢imine gore ilgili cari kart bu alandan secilir.

e Kod veya ad Uzerinden arama yapilabilir.

e Kart detayina ulagsmak veya yeni kart tanimlamak miumkindur.

e Kart se¢iminden sonra ilgili Cari Karta ait daha 6nce alinan ¢ek analizlerine ikonlar ile ulasilabilir.

Devir Bordrosu

e Varsayllan deger Hayir'dir.
e Bu alan, donem basinda veya ara donemde devralinan geklerin sisteme girisi icin kullanihr.

Secenekler:

e Hayir:
o Cek/Senet Kasa Kartina ve Cari Karta hareket uretilir ve bakiyesi giincellenir.
o Evet:
o Cek/Senet Kasa Kartinin bakiyesi gtincellenir ve hareket Uretilir,
ancak cari kartin bakiyesi giincellenmez ve hareket olusturulmaz.

Kart Secim Alanlari: Kod veya ad lGzerinden arama yapilabilir.
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Kart Detayina Erisim: Hareket ekranindayken mevcut karta ait detaylara ulasilabilir veya yeni kart
tanimlanabilir.

Silme islemleri: iade yapilan ve heniiz hareket gérmemis gekler, bordrodan silinebilir.

Islem gormiis cekler giris bordrosundan silinemez. Ancak, cek tizerindeki islem bordrolar silinirse,
hareketi temizlenen ¢ek yeniden silinebilir veya tzerinde degisiklik yapilabilir.

Detay Bilgiler

Detay Bilgiler alaninda, Genel Bilgiler ekraninda Kaydet ve Devam Et butonuna veya “Ekle” butonuna
basildiginda acgilan Cek Listesi ekraninda belirlenen islem yapilabilecek gekler listelenir veya ekranda
yer alan filtreleme alanlarina veri girisi yapilip listelenen ¢ek listesi daraltilabilir. Bu filtreleme alanlari;

e (Cek Numarasi

e Baslangi¢c Vade Tarihi

e Bitis Vade Tarihi

e Cekin Alundigi Cari Kar Tipi

e Cekin AlindigI Cari Kart Kod — Ad
e Tutar

Liste Uzerinden tek veya birden fazla gek segimi yapilip ”Ekle” butonuna basildiginda bordro
olusturulmus olur.

10.1.3.4 Alacak Cekleri Islem Bordrosu - Karsiliksiz

Karsiliksiz gek, bankaya ibraz edildiginde ¢ek hesabinda yeterli bakiye bulunmamasi nedeniyle
o6demesi gergeklestirilemeyen gektir.

Bu durumda, g¢ekin karsiliksiz kaldigi sistem lzerinden iglenir ve ilgili cekin durumu “Karsiliksiz”
olarak guncellenir.

e Karsiliksiziglemi, ¢cekin takibinin devam etmesi, yasal sureglerin baglatilmasi veya muhasebesel
raporlamalarda dogru sekilde yer almasi igin kullanilir.

Kisacasi, cekin sistemdeki hareket durumunun “Karsiliksiz” olarak giincellenmesini saglar.

Bordro, baslk ve satir bilgilerinden olusup, baslik, ilgili bordrodaki tim c¢ekleri kapsayan bilgileri
icerir, satira ise tek tek cek bilgileri kaydedilir.

Alacak Cekleri islem Bordrosu — Karsiliksiz;

o Cekin son durumu Portféye Giris, iade Alindi, Cirodan iade Alindi, Tahsilata Cikis, Teminata
Cikis ve Kasa Transferi olanlardan islem yapilmasi saglanmaktadir.
o Secilen Musteri, Tedarikgi, Gelir/Gider Karti kartina iade edilmek iizere islemi yapilir.

Bordro, iki bolimden olusur:

Genel Bilgiler — Bordrodaki tim cekleri kapsayan genel bilgiler.
Detay Bilgileri — Son durumu Portféye Giris, iade Alindi, Cirodan iade Alindi ve Kasa Transferi olan
her bir ¢ekin ayr ayn secildigi detay alanlari.
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Genel Bilgiler

Hareket Seri

e Varsayllan degeri A'dir.
e Yeni seri tanimlamak isterseniz:
Firma Tanimlar > Hareket Seri Tanimlama ekranindan ekleme yapilabilir.

Hareket Belge No

e Her yeni bordro acilisinda sistem, son belge numarasini otomatik olarak 1 artirarak getirir.
e Kullanicr dilerse numarayi degistirebilir.
e Tekillik kontrolii yapilir, yani ayni numara ikinci kez kullanilamaz.

Tarih

e Varsayllan deg@er giiniin tarihidir.
e Kullanicr isterse tarihi manuel olarak degistirebilir.

Hareket Belge Aciklama

e Maksimum 255 karakter uzunlugunda serbest bilgi girisi yapilabilir.
e Aciklama, bordro icerigi hakkinda kisa bilgi vermek igin kullanilir.

Kart Tipi

e Cekin karsiliksiz islemi yapilacagi kart tipini belirtir.
e Secenekler:

o Miisteri

o Tedarikgi

o Gelir/Gider Karti

Cari Kart Kod - Ad

e Kart Tipi se¢imine gore ilgili cari kart bu alandan secilir.

e Kod veya ad Uzerinden arama yapilabilir.

e Kart detayina ulagmak veya yeni kart tanimlamak miumkindur.

e Kart se¢iminden sonra ilgili Cari Karta ait daha 6nce alinan ¢ek analizlerine ikonlar ile ulasilabilir.

Devir Bordrosu

e Varsayllan deger Hayir'dir.
e Bu alan, donem basinda veya ara donemde devralinan geklerin sisteme girisi icin kullanihr.

Secenekler:

e Hayir:
o Cek/Senet Kasa Kartina ve Cari Karta hareket uretilir ve bakiyesi giincellenir.
o Evet:
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o Cek/Senet Kasa Kartinin bakiyesi gtincellenir ve hareket Uretilir,
ancak cari kartin bakiyesi giincellenmez ve hareket olusturulmaz.

Kart Secim Alanlari: Kod veya ad lGzerinden arama yapilabilir.

Kart Detayina Erisim: Hareket ekranindayken mevcut karta ait detaylara ulasilabilir veya yeni kart
tanimlanabilir.

Silme islemleri: Karsiliksiz yapilan ve heniiz hareket gormemis gekler, bordrodan silinebilir.
Islem gormiis cekler giris bordrosundan silinemez. Ancak, cek tizerindeki islem bordrolar silinirse,
hareketi temizlenen ¢ek yeniden silinebilir veya tzerinde degisiklik yapilabilir.

Detay Bilgiler

Detay Bilgiler alaninda, Genel Bilgiler ekraninda Kaydet ve Devam Et butonuna veya “Ekle” butonuna
basildiginda acgilan Cek Listesi ekraninda belirlenen islem yapilabilecek gekler listelenir veya ekranda
yer alan filtreleme alanlarina veri girisi yapilip listelenen ¢ek listesi daraltilabilir. Bu filtreleme alanlari;

e (Cek Numarasi

e Baslangi¢c Vade Tarihi

e Bitis Vade Tarihi

e Cekin Alundigi Cari Kar Tipi

e Cekin AlindigI Cari Kart Kod — Ad
e Tutar

Liste Uzerinden tek veya birden fazla gek segimi yapilip ”Ekle” butonuna basildiginda bordro
olusturulmus olur.

10.1.3.5 Alacak Cekleri [slem Bordrosu - Tahsilata Cikis

Tahsilata cikis, portfoyde bulunan bir ¢gekin tahsil edilmek tzere banka veya ilgili kuruma
gonderilmesi islemidir.

Bu islem, ¢ekin tahsil strecinin baslatilmasini ve ¢ekin sistemdeki durumunun “Tahsilata Cikis”
olarak giincellenmesini saglar.

Cek/Senet Kasa Karti alaninda ise, ¢ekin tahsil edilmek Uzere gonderilecegi ve Kart Turu Alacak
Cekleri Tahsilata Cikis olarak belirlenmis kasa karti belirlenir.

Tahsilata ¢ikis islemiyle birlikte:

e (Cek, portfoyden gikar ve tahsilat strecine dahil edilir,

¢ lgili banka veya tahsilat kanali izerinden 6deme takibi yapilir,

e Muhasebe kayitlarinda ¢ekin durumu “Tahsilatta” olarak izlenir.

e Buislem, ceklerin tahsil surecini izlemek, raporlamak ve kasa hareketlerini gincel tutmak icin
kullanilir.

Kisacasi, cekin sistemdeki hareket durumunun “Tahsilata Cikis” olarak glincellenmesini saglar.

Bordro, baslk ve satir bilgilerinden olusup, baslik, ilgili bordrodaki tim c¢ekleri kapsayan bilgileri
icerir, satira ise tek tek cek bilgileri kaydedilir.
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Alacak Cekleri islem Bordrosu — Tahsilata Cikis;

o Cekin son durumu Portféye Giris, iade Alind, Cirodan iade Alindi ve Kasa Transferi olanlardan
islem yapilmasi saglanmaktadir.
o Segilen Cek/Senet Kasa Karti kartina verilmek edilmek lizere islemi yapilir.

Bordro, iki boélimden olusur:

Genel Bilgiler — Bordrodaki tim cekleri kapsayan genel bilgiler.
Detay Bilgileri — Son durumu Portféye Giris, iade Alindi, Cirodan iade Alindi ve Kasa Transferi olan
her bir ¢ekin ayr ayn secildigi detay alanlari.

Genel Bilgiler

Hareket Seri

e Varsayllan degeri A'dir.
e Yeni seri tanimlamak isterseniz:
Firma Tanimlar > Hareket Seri Tanimlama ekranindan ekleme yapilabilir.

Hareket Belge No

e Her yeni bordro acilisinda sistem, son belge numarasini otomatik olarak 1 artirarak getirir.
e Kullanicr dilerse numarayi degistirebilir.
e Tekillik kontrolii yapilir, yani ayni numara ikinci kez kullanilamaz.

Tarih

e Varsayllan deg@er giiniin tarihidir.
e Kullanicr isterse tarihi manuel olarak degistirebilir.

Hareket Belge Aciklama

e Maksimum 255 karakter uzunlugunda serbest bilgi girisi yapilabilir.
e Aciklama, bordro icerigi hakkinda kisa bilgi vermek igin kullanilir.

Cek/Senet Kasa Karti Kod — Ad

e Kart Tipi se¢imine gore ilgili Cek/Senet Kasa Karti bu alandan segilir.
e Kod veya ad Uzerinden arama yapilabilir.
e Kart detayina ulagsmak veya yeni kart tanimlamak miumkindur.

Devir Bordrosu

e Varsayllan deger Hayir'dir.
e Bu alan, donem basinda veya ara donemde devralinan geklerin sisteme girisi icin kullanihr.

Secenekler:

e Hayir:
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o Cek/Senet Kasa Kartina ve Cari Karta hareket uretilir ve bakiyesi giincellenir.
o Evet:
o Cek/Senet Kasa Kartinin bakiyesi gtincellenir ve hareket Uretilir,
ancak cari kartin bakiyesi giincellenmez ve hareket olusturulmaz.

Kart Secim Alanlari: Kod veya ad lGzerinden arama yapilabilir.

Kart Detayina Erisim: Hareket ekranindayken mevcut karta ait detaylara ulasilabilir veya yeni kart
tanimlanabilir.

Silme islemleri: Tahsilata Cikis yapilan ve heniiz hareket gérmemis cekler, bordrodan silinebilir.
Islem gormiis cekler giris bordrosundan silinemez. Ancak, cek lizerindeki islem bordrolar silinirse,
hareketi temizlenen ¢ek yeniden silinebilir veya tzerinde degisiklik yapilabilir.

Detay Bilgiler

Detay Bilgiler alaninda, Genel Bilgiler ekraninda Kaydet ve Devam Et butonuna veya “Ekle” butonuna
basildiginda acgilan Cek Listesi ekraninda belirlenen islem yapilabilecek gekler listelenir veya ekranda
yer alan filtreleme alanlarina veri girisi yapilip listelenen ¢ek listesi daraltilabilir. Bu filtreleme alanlari;

e (Cek Numarasi

e Baslangi¢c Vade Tarihi

e Bitis Vade Tarihi

e Cekin Alundigi Cari Kar Tipi

e Cekin AlindigI Cari Kart Kod — Ad
e Tutar

Liste Uzerinden tek veya birden fazla gek secimi yapilip ”Ekle” butonuna basildiginda bordro
olusturulmus olur.

10.1.3.6 Alacak Cekleri Islem Bordrosu — Teminata Cikis

Teminata cikis, portfoyde bulunan bir gekin teminat olmak Uzere banka veya ilgili kuruma
gonderilmesi islemidir.

Bu islem, ¢ekin tahsil strecinin baslatilmasini ve gekin sistemdeki durumunun “Teminata Cikis”
olarak giincellenmesini saglar.

Cek/Senet Kasa Karti alaninda ise, ¢ekin tahsil edilmek Uzere gonderilecegi ve Kart Turu Alacak
Cekleri Teminata Cikis olarak belirlenmis kasa karti belirlenir.

Tahsilata ¢ikis islemiyle birlikte:

e (Cek, portfoyden gikar ve teminat siirecine dahil edilir,

¢ lgili banka veya teminat kanali (izerinden 6deme takibi yapilir,

e Kayitlarda ¢ekin durumu “Teminatta” olarak izlenir.

e Buislem, ¢ceklerin teminat surecini izlemek, raporlamak ve kasa hareketlerini gincel tutmak igin
kullanilir.

Kisacasi, cekin sistemdeki hareket durumunun “Teminata Cikis” olarak glincellenmesini saglar.
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Bordro, baslk ve satir bilgilerinden olusup, baslik, ilgili bordrodaki tim c¢ekleri kapsayan bilgileri
icerir, satira ise tek tek cek bilgileri kaydedilir.

Alacak Cekleri islem Bordrosu — Teminata Cikis;

o Cekin son durumu Portféye Giris, iade Alind, Cirodan iade Alindi ve Kasa Transferi olanlardan
islem yapilmasi saglanmaktadir.
o Segilen Cek/Senet Kasa Karti kartina verilmek edilmek lizere islemi yapilir.

Bordro, iki boélimden olusur:

Genel Bilgiler — Bordrodaki tim cekleri kapsayan genel bilgiler.
Detay Bilgileri — Son durumu Portféye Giris, iade Alindi, Cirodan iade Alindi ve Kasa Transferi olan
her bir ¢ekin ayri ayn secildigi detay alanlari.

Genel Bilgiler

Hareket Seri

e Varsayllan degeri A'dir.
e Yeni seri tanimlamak isterseniz:
Firma Tanimlar > Hareket Seri Tanimlama ekranindan ekleme yapilabilir.

Hareket Belge No

e Her yeni bordro acilisinda sistem, son belge numarasini otomatik olarak 1 artirarak getirir.
e Kullanicr dilerse numarayi degistirebilir.
e Tekillik kontrolii yapilir, yani ayni numara ikinci kez kullanilamaz.

Tarih

e Varsayllan deg@er giiniin tarihidir.
e Kullanicr isterse tarihi manuel olarak degistirebilir.

Hareket Belge Aciklama

e Maksimum 255 karakter uzunlugunda serbest bilgi girisi yapilabilir.
e Aciklama, bordro igerigi hakkinda kisa bilgi vermek icin kullanihr.

Cek/Senet Kasa Karti Kod — Ad

e Kart Tipi se¢imine gore ilgili Cek/Senet Kasa Karti bu alandan segilir.
e Kod veya ad Uzerinden arama yapilabilir.
e Kart detayina ulagsmak veya yeni kart tanimlamak miumkindur.

Devir Bordrosu

e Varsayllan deger Hayir'dir.
e Bu alan, donem basinda veya ara donemde devralinan geklerin sisteme girisi icin kullanihr.
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Secenekler:

e Hayir:
o Cek/Senet Kasa Kartina ve Cari Karta hareket uretilir ve bakiyesi giincellenir.
o Evet:
o Cek/Senet Kasa Kartinin bakiyesi gtincellenir ve hareket Uretilir,
ancak cari kartin bakiyesi giincellenmez ve hareket olusturulmaz.

Kart Secim Alanlari: Kod veya ad lGzerinden arama yapilabilir.

Kart Detayina Erisim: Hareket ekranindayken mevcut karta ait detaylara ulasilabilir veya yeni kart
tanimlanabilir.

Silme islemleri: Teminata Cikis yapilan ve heniiz hareket gérmemis cekler, bordrodan silinebilir.
Islem gormiis cekler giris bordrosundan silinemez. Ancak, cek tizerindeki islem bordrolar silinirse,
hareketi temizlenen ¢ek yeniden silinebilir veya tzerinde degisiklik yapilabilir.

Detay Bilgiler

Detay Bilgiler alaninda, Genel Bilgiler ekraninda Kaydet ve Devam Et butonuna veya “Ekle” butonuna
basildiginda acgilan Cek Listesi ekraninda belirlenen islem yapilabilecek gekler listelenir veya ekranda
yer alan filtreleme alanlarina veri girisi yapilip listelenen ¢ek listesi daraltilabilir. Bu filtreleme alanlari;

e (Cek Numarasi

e Baslangi¢c Vade Tarihi

e Bitis Vade Tarihi

e Cekin Alundigi Cari Kar Tipi

e Cekin AlindigI Cari Kart Kod — Ad
e Tutar

Liste Uzerinden tek veya birden fazla gek segimi yapilip ”Ekle” butonuna basildiginda bordro
olusturulmus olur.

10.1.3.7 Alacak Cekleri Islem Bordrosu — lade Alindi

iade alindi, daha énce Tahsilata Cikis, Teminata Gikis, Kayip veya icraya Verildi durumunda olan bir
cekin, ilgili kurum veya kisiler tarafindan tekrar portfoye iade edilmesi islemidir.

Bu islem, gekin sistemdeki durumunun “iade Alindi” olarak giincellenmesini saglar ve gekin yeniden
portféyde izlenmesine olanak tanir.

Kart Tiirii alaninda “Alacak Gekleri” segilir.
Cek/Senet Kasa Karti alaninda ise, ¢ekin iade edilecegi kasa karti belirlenir.

iade alindi islemiyle birlikte:

o (Cek, tekrar portfoy igerisine alinir,
° ilgili tahsilat, teminat, icra veya kayip sureci sonlandirilmis kabul edilir,
e Muhasebe kayitlarinda ¢gekin durumu “iade Aundi” olarak izlenir.
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Bu islem, ¢ekin 6nceki hareketine ait strecin kapatilmasini ve ¢ekin sistemde yeniden kullanilabilir hale
gelmesini saglar.
Ayrica, portfoy takibini, raporlamayi ve kasa bakiyelerini dogru bigimde giincel tutmak igin kullanilir.

Kisacasi, cekin sistemdeki hareket durumunun “iade Alindi” olarak giincellenmesini saglar.

Bordro, baslk ve satir bilgilerinden olusup, baslik, ilgili bordrodaki tim c¢ekleri kapsayan bilgileri
icerir, satira ise tek tek cek bilgileri kaydedilir.

Alacak Cekleri islem Bordrosu — iade Alind;;

o Cekin son durumu Tahsilata Cikis, Teminata Cikis, Kayip ve icraya Verildi olanlardan islem
yapilmasi saglanmaktadir.
o Segilen Cek/Senet Kasa Karti kartina verilmek edilmek lizere islemi yapilir.

Bordro, iki boélimden olusur:

Genel Bilgiler — Bordrodaki tim cekleri kapsayan genel bilgiler.
Detay Bilgileri — Son durumu Tahsilata Cikis, Teminata Cikis, Kayip ve icraya Verildi olan her bir
cekin ayri ayri secildigi detay alanlar.

Genel Bilgiler

Hareket Seri

e Varsayllan degeri A'dir.
e Yeni seri tanimlamak isterseniz:
Firma Tanimlar > Hareket Seri Tanimlama ekranindan ekleme yapilabilir.

Hareket Belge No

e Her yeni bordro acilisinda sistem, son belge numarasini otomatik olarak 1 artirarak getirir.
e Kullanicr dilerse numarayi degistirebilir.
e Tekillik kontrolii yapilir, yani ayni numara ikinci kez kullanilamaz.

Tarih

e Varsayllan deg@er giiniin tarihidir.
e Kullanicr isterse tarihi manuel olarak degistirebilir.

Hareket Belge Aciklama

e Maksimum 255 karakter uzunlugunda serbest bilgi girisi yapilabilir.
e Aciklama, bordro igerigi hakkinda kisa bilgi vermek icin kullanihr.

Cek/Senet Kasa Karti Kod — Ad

e Kart Tipi se¢imine gore ilgili Cek/Senet Kasa Karti bu alandan segilir.
e Kod veya ad Uzerinden arama yapilabilir.
e Kart detayina ulagsmak veya yeni kart tanimlamak miumkindur.
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Devir Bordrosu

e Varsayllan deger Hayir'dir.
e Bu alan, donem basinda veya ara donemde devralinan geklerin sisteme girisi icin kullanihr.

Secenekler:

e Hayir:
o Cek/Senet Kasa Kartina ve Cari Karta hareket uretilir ve bakiyesi giincellenir.
o Evet:
o Cek/Senet Kasa Kartinin bakiyesi gtincellenir ve hareket Uretilir,
ancak cari kartin bakiyesi giincellenmez ve hareket olusturulmaz.

Kart Secim Alanlari: Kod veya ad lGzerinden arama yapilabilir.

Kart Detayina Erisim: Hareket ekranindayken mevcut karta ait detaylara ulasilabilir veya yeni kart
tanimlanabilir.

Silme islemleri: iade Alindi yapilan ve heniiz hareket gérmemis cekler, bordrodan silinebilir.
Islem gormiis cekler giris bordrosundan silinemez. Ancak, cek lizerindeki islem bordrolar silinirse,
hareketi temizlenen ¢ek yeniden silinebilir veya tzerinde degisiklik yapilabilir.

Detay Bilgiler

Detay Bilgiler alaninda, Genel Bilgiler ekraninda Kaydet ve Devam Et butonuna veya “Ekle” butonuna
basildiginda acgilan Cek Listesi ekraninda belirlenen islem yapilabilecek gekler listelenir veya ekranda
yer alan filtreleme alanlarina veri girisi yapilip listelenen ¢ek listesi daraltilabilir. Bu filtreleme alanlari;

e (Cek Numarasi

e Baglangi¢c Vade Tarihi

e Bitis Vade Tarihi

e Cekin Alundigi Cari Kar Tipi

e Cekin AlindigI Cari Kart Kod - Ad
e Tutar

Liste Uzerinden tek veya birden fazla gek secimi yapilip ”Ekle” butonuna basildiginda bordro
olusturulmus olur.

10.1.3.8 Alacak Cekleri Islem Bordrosu — Bankadan Tahsil Edildi

Bankadan tahsil edildi, daha 6nce Tahsilata Cikis durumunda olan bir gekin, banka tarafindan tahsil
edilerek 6demenin gerceklestirildigi islemdir.

Bu islem, ¢ekin sistemdeki durumunun “Bankadan Tahsil Edildi” olarak giincellenmesini saglar ve
cekin tahsil strecinin basariyla tamamlandigini ifade eder.

Kart Tiirii alaninda “Alacak Gekleri” segilir.
Cek/Senet Kasa Karti alaninda ise, tahsilati yapilan ¢ekin aktarilacagi kasa karti belirlenir.

Bankadan tahsil edildi iglemiyle birlikte:
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e (Cek, Bankadan Tahsil Edildi olarak sistemde isaretlenir,
° ilgili tutar, banka hesabina aktarilir,
e Muhasebe kayitlarinda ¢ekin durumu “Bankadan Tahsil Edildi” olarak izlenir.

Bu islem, tahsil streci tamamlanan ¢eklerin muhasebelestirilmesini, kasa bakiyelerinin
guncellenmesini ve finansal raporlamalarda dogru gérunmesini saglar.

Ayrica, gekin portfoyde agik kalmasini engelleyerek gek takibinin dogru sekilde sonlandirilmasini
temin eder.

Kisacas, cekin sistemdeki hareket durumunun “Bankadan Tahsil Edildi” olarak guincellenmesini
saglar.

Bordro, baslk ve satir bilgilerinden olusup, baslik, ilgili bordrodaki tim c¢ekleri kapsayan bilgileri
icerir, satira ise tek tek cek bilgileri kaydedilir.

Alacak Cekleri islem Bordrosu — Bankadan Tahsil Edildi;

o Cekin son durumu Tahsilata Cikis ve Teminata Cikis olanlardan islem yapilmasi
saglanmaktadir.

Bordro, iki bolimden olusur:

Genel Bilgiler — Bordrodaki tim cekleri kapsayan genel bilgiler.
Detay Bilgileri — Son durumu Tahsilata Cikis ve Teminata Cikis olan her bir ¢ekin ayri ayn secildigi
detay alanlari.

Genel Bilgiler

Hareket Seri

e Varsayllan degeri A'dir.
e Yeni seri tanimlamak isterseniz:
Firma Tanimlar > Hareket Seri Tanimlama ekranindan ekleme yapilabilir.

Hareket Belge No

e Her yeni bordro acilisinda sistem, son belge numarasini otomatik olarak 1 artirarak getirir.
e Kullanicr dilerse numarayi degistirebilir.
e Tekillik kontrolii yapilir, yani ayni numara ikinci kez kullanilamaz.

Tarih

e Varsayllan deg@er giiniin tarihidir.
e Kullanicr isterse tarihi manuel olarak degistirebilir.

Hareket Belge Aciklama

e Maksimum 255 karakter uzunlugunda serbest bilgi girisi yapilabilir.
e Aciklama, bordro igerigi hakkinda kisa bilgi vermek icin kullanihr.
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Cek/Senet Kasa Karti Kod — Ad

e Kart Tipi se¢imine gore ilgili Cek/Senet Kasa Karti bu alandan segilir.
e Kod veya ad Uzerinden arama yapilabilir.
e Kart detayina ulagsmak veya yeni kart tanimlamak miumkindur.

Banka Karti Kod — Ad

Secilen Cek/Senet Kasa Karti Gizerinde secim yapilmis olan Banka Karti sistem tarafindan getirilir
istenirse burada Cek/Senet Kasa Karti Kart Para Birimi ile ayni olan baska bir Banka Karti segimi
yapilabilir.

Devir Bordrosu

e Varsayllan deger Hayir'dir.
e Bu alan, donem basinda veya ara donemde devralinan geklerin sisteme girisi icin kullanihr.

Secenekler:

e Hayir:
o Cek/Senet Kasa Kartina ve Cari Karta hareket uretilir ve bakiyesi giincellenir.
o Evet:
o Cek/Senet Kasa Kartinin bakiyesi gtincellenir ve hareket Uretilir,
ancak cari kartin bakiyesi giincellenmez ve hareket olusturulmaz.

Kart Secim Alanlari: Kod veya ad lGzerinden arama yapilabilir.

Kart Detayina Erisim: Hareket ekranindayken mevcut karta ait detaylara ulasilabilir veya yeni kart

tanimlanabilir.

Silme islemleri: Bankadan Tahsil Edildi yapilan ve heniiz hareket gérmemis gekler, bordrodan
silinebilir.

Islem gormiis cekler giris bordrosundan silinemez. Ancak, cek tizerindeki islem bordrolar silinirse,
hareketi temizlenen ¢ek yeniden silinebilir veya tzerinde degisiklik yapilabilir.

Detay Bilgiler

Detay Bilgiler alaninda, Genel Bilgiler ekraninda Kaydet ve Devam Et butonuna veya “Ekle” butonuna
basildiginda acgilan Cek Listesi ekraninda belirlenen islem yapilabilecek gekler listelenir veya ekranda
yer alan filtreleme alanlarina veri girisi yapilip listelenen ¢ek listesi daraltilabilir. Bu filtreleme alanlari;

e (Cek Numarasi

e Baslangi¢c Vade Tarihi

e Bitis Vade Tarihi

e Cekin Alundigi Cari Kar Tipi

e Cekin AlindigI Cari Kart Kod — Ad
e Tutar

Liste Uzerinden tek veya birden fazla gek segimi yapilip ”Ekle” butonuna basildiginda bordro
olusturulmus olur.
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10.1.3.9 Alacak Cekleri islem Bordrosu — Kasadan Tahsil Edildi

Kasadan tahsil edildi, daha 6nce Portféyde, iade Alindi, Cirodan iade Alindi ve Kasa Transferi
durumunda olan bir ¢ekin, banka tarafindan Kasadan Tahsil edilerek 6demenin gerceklestirildigi
islemdir.

Bu islem, ¢ekin sistemdeki durumunun “Kasadan Tahsil Edildi” olarak giincellenmesini saglar ve
cekin tahsil strecinin basariyla tamamlandigini ifade eder.

Kart Tiirii alaninda “Alacak Gekleri” segilir.
Cek/Senet Kasa Karti alaninda ise, kasa tahsilati yapilan ¢ekin aktarilacagi kasa karti belirlenir.

Kasadan tahsil edildi islemiyle birlikte:

e (Cek, Kasadan Tahsil Edildi olarak sistemde isaretlenir,
° ilgili tutar, kasa hesabina aktarilir,
e Kayitlarda gekin durumu “Kasadan Tahsil Edildi” olarak izlenir.

Bu islem, tahsil streci tamamlanan ¢eklerin muhasebelestirilmesini, kasa bakiyelerinin
guncellenmesini ve finansal raporlamalarda dogru gérunmesini saglar.

Ayrica, gekin portfoyde agik kalmasini engelleyerek gek takibinin dogru sekilde sonlandirilmasini
temin eder.

Kisacasi, cekin sistemdeki hareket durumunun “Kasadan Tahsil Edildi” olarak glincellenmesini
saglar.

Bordro, baslk ve satir bilgilerinden olusup, baslik, ilgili bordrodaki tim c¢ekleri kapsayan bilgileri
icerir, satira ise tek tek cek bilgileri kaydedilir.

Alacak Cekleri islem Bordrosu — Kasadan Tahsil Edildi;

o Cekin son durumu Portféyde, iade Alindi, Cirodan iade Alindi, Kasa Transferi olanlardan islem
yapilmasi saglanmaktadir.

Bordro, iki boélimden olusur:

Genel Bilgiler — Bordrodaki tim cekleri kapsayan genel bilgiler.
Detay Bilgileri — Son durumu Portféyde, iade Alindi, Cirodan iade Alindi, Kasa Transferi olan her bir
cekin ayri ayri secildigi detay alanlar.

Genel Bilgiler

Hareket Seri

e Varsayllan degeri A'dir.
e Yeni seri tanimlamak isterseniz:
Firma Tanimlar > Hareket Seri Tanimlama ekranindan ekleme yapilabilir.

Hareket Belge No
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e Her yeni bordro acilisinda sistem, son belge numarasini otomatik olarak 1 artirarak getirir.
e Kullanicr dilerse numarayi degistirebilir.
e Tekillik kontrolii yapilir, yani ayni numara ikinci kez kullanilamaz.

Tarih

e Varsayllan deg@er giiniin tarihidir.
e Kullanicr isterse tarihi manuel olarak degistirebilir.

Hareket Belge Aciklama

e Maksimum 255 karakter uzunlugunda serbest bilgi girisi yapilabilir.
e Aciklama, bordro icerigi hakkinda kisa bilgi vermek igin kullanilir.

Cek/Senet Kasa Karti Kod - Ad

e Kart Tipi se¢imine gore ilgili Cek/Senet Kasa Karti bu alandan segilir.
e Kod veya ad Uzerinden arama yapilabilir.
e Kart detayina ulagsmak veya yeni kart tanimlamak miumkindur.

Kasa Karti Kod - Ad

Secilen Cek/Senet Kasa Karti Gizerinde secim yapilmis olan Kasa Karti sistem tarafindan getirilir
istenirse burada Cek/Senet Kasa Karti Kart Para Birimi ile ayni olan baska bir Kasa Karti se¢imi
yapilabilir.

Devir Bordrosu

e Varsayllan deger Hayir'dir.
e Bu alan, donem basinda veya ara donemde devralinan geklerin sisteme girisi icin kullanihr.

Secenekler:

e Hayir:
o Cek/Senet Kasa Kartina ve Cari Karta hareket uretilir ve bakiyesi giincellenir.
o Evet:
o Cek/Senet Kasa Kartinin bakiyesi gtincellenir ve hareket Uretilir,
ancak cari kartin bakiyesi giincellenmez ve hareket olusturulmaz.

Kart Secim Alanlari: Kod veya ad lGzerinden arama yapilabilir.

Kart Detayina Erisim: Hareket ekranindayken mevcut karta ait detaylara ulasilabilir veya yeni kart
tanimlanabilir.

Silme islemleri: Kasadan Tahsil Edildi yapilan ve heniiz hareket gérmemis cekler, bordrodan
silinebilir.

Islem gormiis cekler giris bordrosundan silinemez. Ancak, cek lizerindeki islem bordrolar silinirse,
hareketi temizlenen ¢ek yeniden silinebilir veya tzerinde degisiklik yapilabilir.

Detay Bilgiler

Genel Kullanim - General



Detay Bilgiler alaninda, Genel Bilgiler ekraninda Kaydet ve Devam Et butonuna veya “Ekle” butonuna
basildiginda acgilan Cek Listesi ekraninda belirlenen islem yapilabilecek gekler listelenir veya ekranda
yer alan filtreleme alanlarina veri girisi yapilip listelenen ¢ek listesi daraltilabilir. Bu filtreleme alanlari;

e (Cek Numarasi

e Baslangi¢ Vade Tarihi

e Bitis Vade Tarihi

e Cekin Alundigi Cari Kar Tipi

e Cekin AlindigI Cari Kart Kod - Ad
e Tutar

Liste Uzerinden tek veya birden fazla gek secimi yapilip ”Ekle” butonuna basildiginda bordro
olusturulmus olur.

10.1.3.10 Alacak Cekleri islem Bordrosu — [craya Verildi

icraya verildi, vadesi gelmis ancak tahsil edilemeyen bir cekin, yasal takip (icra) siirecine alinmasi
islemidir.

Bu islem, cekin sistemdeki durumunun “icraya Verildi” olarak giincellenmesini saglar ve cekin
tahsilati icin yasal yollara bagvuruldugunu ifade eder.

Bu islem yapilmadan 6nce, ¢ek/senet icra islemlerinin takibi icin ayn bir “Cek/Senet Kasa Kart1”
acilmasi gerekmektedir.
Bu kart, icra slrecine devredilen ¢eklerin ayri olarak izlenebilmesini saglar.

Kart Tiirii alaninda “Alacak Cekleri” secilir.
Cek/Senet Kasa Karti alaninda ise, ¢ekin icra islemlerinin takip edilecegi kasa kart: belirlenir.

icraya verildi islemiyle birlikte:

e Cek, portfoyden cikarilir ve icra siirecine devredilir,
e llgili tutar, icra takip dosyasi (izerinden yasal tahsilat siirecine alinir,
e Kayrtlarda cekin durumu “icraya Verildi” olarak izlenir.

Bu islem, tahsil edilemeyen c¢eklerin yasal siireg icerisinde takip edilmesini saglar.
Ayrica, icra islemleri icin ayri kasa karti kullanilmasi sayesinde,
ceklerin finansal durumu ve yasal takip sirecleri daha diizenli ve raporlanabilir sekilde izlenir.

10.1.3.11 Alacak Cekleri islem Bordrosu — Kayip

Kayip, portfoéyde bulunan bir cekin, fiziki olarak kaybolmasi, calinmasi veya herhangi bir nedenle elden
c¢tkmasi durumunda yapilan islemdir.

Bu islem, cekin sistemdeki durumunun “Kayip” olarak giincellenmesini saglar ve ¢ekin takibinin bu stat
Uzerinden devam etmesine olanak tanir.

Bu islem yapilmadan 6nce, kayip ceklerin takibi icin ayri bir “Cek/Senet Kasa Karti” agilmasi onerilir.
Bu kart, kaybolan ¢eklerin diger ceklerden ayri olarak izlenebilmesini sadlar ve raporlamada karisiklig
onler.
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Kart Tiirii alaninda “Alacak Cekleri” secilir.
Cek/Senet Kasa Karti alaninda ise, ¢ekin kayip durumu icin takip edilecegi kasa karti belirlenir.

Kayip islemiyle birlikte:

e Cek, portfoyden cikarilir ve “Kayip” statlsiine alinir,
e Cekin tahsil veya ciro edilme stireci durdurulur,
e Kayitlarda ¢ekin durumu “Kayip” olarak izlenir.

Bu islem, kaybolan ceklerin sistem lizerinde takibini saglamak, risk analizlerinde ve finansal raporlarda bu
durumun ayri olarak gorintilenmesini temin etmek amaciyla kullanilir.

Ayrica, ayri bir kasa karti Gzerinden takip edilmesi, kayip ¢eklerin sorumluluk ve yasal bildirim
sureclerinin dizenli bir bicimde ydnetilmesini saglar.

10.1.3.12 Alacak Cekleri islem Bordrosu — Kasa Transferi

Kasa transferi, portfoyde bulunan bir ¢ekin, bir cek/senet kasa kartindan baska bir cek/senet kasa
kartina devredilmesi islemidir.

Bu islem, cekin sistemdeki durumunun “Kasa Transferi” olarak glincellenmesini saglar ve cekin fiziksel
veya muhasebesel olarak farkh bir kasa altinda izlenmesine olanak tanir.

Kart Tiirii alaninda “Alacak Cekleri” secilir.
Cek/Senet Kasa Karti alaninda ise, ¢ekin aktarilacagi (hedef) kasa karti belirlenir.

Kasa transferi islemiyle birlikte:

¢ Cek, mevcut kasadan cikar ve belirlenen kasa kartina devredilir,
e Portfoy hareketleri sistem tarafindan otomatik olarak gtincellenir,
e Kayitlarda ¢ekin durumu “Kasa Transferi” olarak izlenir.

Bu islem, ceklerin farkl kasalar (6rnegin merkez kasa, sube kasasi, teminat kasasi vb.) arasinda diizenli bir
sekilde aktariimasini saglar.
Ayrica, finansal tablolar ve kasa raporlarinda ¢eklerin dogru kasa altinda izlenmesine yardimci olur.

Kasa transferi, 6zellikle buylk isletmelerde ceklerin lokasyon bazh takibini kolaylastirir ve i¢ kontrol
sureclerinde seffaflik saglar.

10.2 Borg¢ Cekleri

Borg cekleri, isletmenin kendi adina diizenledigi ve bir borcun 6denmesi amaciyla karsi tarafa verdigi
ceklerdir. Bu gekler, 6deme araci olarak kullanilir ve gekin diizenleyicisi olan firma icin borg niteligi
tasir.

Bagska bir ifadeyle, borg gekleri; isletmenin mal veya hizmet alimi karsiliginda tedarikgisine verdigi ve
vadesi geldiginde banka tarafindan 6denecek c¢eklerdir.

Bor¢ cekleri, finansal sistemde su amacglarla takip edilir:

° i§letmenin odeme yukimliliklerinin izlenmesi,
e (Ceklerin vade, banka ve tutar bazinda raporlanmasi,
e Muhasebe ve nakit akis planlamasinda dogru borg takibinin yapilmasi.
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Bu nedenle her ¢ek, diizenlendigi bankaya gore bir “Gek/Senet Kasa Kart1” altinda takip edilir.

Sistem Gzerinde yapilan “Borg Gekleri Cikis”, “iade Aundi”, “Karsiliksiz”, “Bankadan Odeme” veya
“Kasadan Odeme” gibiislemler sayesinde, gekin tiim hareketleri kayit altina alinir ve izlenebilir hale
gelir.

10.2.1 Bor¢ Cekleri Cikis Bordrolari

Borg Cekleri Cikis, firma tarafindan diizenlenen ¢eklerin, 6demelerin yapilmasi amaciyla sistemden
cikisinin gercgeklestirildigi islemdir.

Bu islem, ¢ekin sistemdeki durumunun “Borg Gekleri Cikis” olarak giincellenmesini saglar ve ¢ekin
duzenleyici firma tarafindan 6deme surecine alindigini gosterir.

Borg Gekleri Gikis islemi yapilmadan 6nce, ¢eklerin diizenlendigi banka bazinda bir “Cek/Senet
Kasa Karti” agcilmasi gerekmektedir.

Bu kart, her bankaya ait ¢eklerin ayri ayri izlenmesini ve raporlamalarda dizenli takip edilmesini saglar.

Kart Tiirii alaninda “Borg Gekleri” segilir.
Cek/Senet Kasa Karti alaninda ise, ¢ekin diizenlendigi banka hesabina ait kasa karti belirlenir.

Borg gekleri ¢ikis islemiyle birlikte:

e Firma tarafindan duzenlenen ¢ek, portféoyden gikarilarak 6deme surecine alinir,
o ek, ilgili banka veya tedarikgi Uzerinde islenir,
o Kayitlarda gekin durumu “Cikis” olarak izlenir.

Bu islem, firmaya ait dizenlenen ¢eklerin banka bazinda takibini, 8demelerin kontroliina ve kayitlardaki
dogrulugu saglamak amaciyla kullanilir.

Ayrica, gek hareketlerinin sistemde dlzenli olarak izlenebilmesi igin, yapilan her islem igin ilgili bordro
kayitlar dlizenlenmelidir.

Bordro, iki bolimden olusur:

Genel Bilgiler — Bordrodaki tim cekleri kapsayan genel bilgiler.
Detay Bilgileri — Her bir ¢ekin ayr ayn girisinin yapildigi detay alanlari.

Genel Bilgiler

Hareket Seri

e Varsayllan degeri A'dir.
e Yeni seri tanimlamak isterseniz:
Firma Tanimlar > Hareket Seri Tanimlama ekranindan ekleme yapilabilir.

Hareket Belge No

e Her yeni bordro acilisinda sistem, son belge numarasini otomatik olarak 1 artirarak getirir.
o Kullanici dilerse numarayi degistirebilir.
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e Tekillik kontrolii yapilir, yani ayni numara ikinci kez kullanilamaz.

Tarih

e Varsayllan deg@er giiniin tarihidir.
e Kullanicr isterse tarihi manuel olarak degistirebilir.

Hareket Belge Aciklama

e Maksimum 255 karakter uzunlugunda serbest bilgi girisi yapilabilir.
e Aciklama, bordro icerigi hakkinda kisa bilgi vermek igin kullanilir.

Para Birimi

e islem yapilacak ceklerin para birimini belirtir.
e Para birimi, secilen ¢ek kasasi karti ile uyumlu olmalidir.

Cek/Senet Kasa Kart Kod - Ad

e Bualandan, para birimi degerine uygun ve Kart Tipi “Bor¢ Cekleri” olan kasa kartlari secilir.
e Kod veya ad Uzerinden arama yapilabilir.

Kart Tipi

e Cekin alindigi kart tipini belirtir.
e Secenekler:

o Miisteri

o Tedarikgi

o Gelir/Gider Karti

Cari Kart Kod - Ad

e Kart Tipi se¢imine gore ilgili cari kart bu alandan secilir.

e Kod veya ad Uzerinden arama yapilabilir.

e Kart detayina ulagsmak veya yeni kart tanimlamak miumkindur.

e Kart se¢iminden sonra ilgili Cari Karta ait daha 6nce alinan ¢ek analizlerine ikonlar ile ulasilabilir.

Devir Bordrosu

e Varsayllan deger Hayir'dir.
e Bu alan, donem basinda veya ara donemde devralinan geklerin sisteme girisi icin kullanihr.

Secenekler:

e Hayir:
o Cek/Senet Kasa Kartina ve Cari Karta hareket uretilir ve bakiyesi giincellenir.
o Evet:
o Cek/Senet Kasa Kartinin bakiyesi gtincellenir ve hareket Uretilir,
ancak cari kartin bakiyesi giincellenmez ve hareket olusturulmaz.
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Kart Secim Alanlari: Kod veya ad lGzerinden arama yapilabilir.

Kart Detayina Erisim: Hareket ekranindayken mevcut karta ait detaylara ulasilabilir veya yeni kart
tanimlanabilir.

Silme islemleri: Cikis yapilan ve heniiz hareket gormemis gekler, bordrodan silinebilir.

Islem gormiis cekler giris bordrosundan silinemez. Ancak, cek tizerindeki islem bordrolar silinirse,
hareketi temizlenen ¢ek yeniden silinebilir veya tzerinde degisiklik yapilabilir.

Detay Bilgiler

Detay Bilgiler alaninda, “Ekle” butonuna basildiginda agilan ekranda her bir ¢gekin detay bilgileri ayri
ayri girilir. Asagida, bu ekrandaki alanlarin agiklamalari yer almaktadir:

Cek No

e Bualana, ¢ekin numarasi girilmelidir.
e Hercekigin sistemde benzersiz bir numara bulunmalidir.

Cek Turd

e Varsayilan deger “Normal” dir.
e Secenekler:
o Normal
o Teminat
e Eger cek tiri Teminat olarak segilirse, bu ¢ek ilgili cari kartin bakiyesini etkilemez.
Bunun yerine, Teminat Bilgileri alanina hareket kaydi olusturulur.

Vade Tarihi

e Bualana, ¢ekin vade tarihi girilmelidir.
e Girilen tarih, ¢cekin tahsil edilecegi tarihi belirtir.

Tutar

e Bualana, ¢ekin tutan girilmelidir.
e Tutar bilgisi, para birimi cinsinden yazilmalidir (6rnegin: 10.000,00 TL).

Hareket Agiklama

e Bualan, gek detayina 6zel agiklamalarin girilebildigi serbest metin alanidir.
e Maksimum 255 karakter girilebilir.

Avans

e Eger alinan gek, bir avans iglemine istinaden alinmissa, bu alanda “Evet” secenegi
belirlenmelidir.

® Varsayilan deger “Hayir” dir.

Siparis Belge No
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e Verilen gek belirli bir siparige istinaden alinmissa, bu alanda ilgili Siparis Belge Numarasi
secilebilir veya girilebilir.
e Bualan, gekiile siparis islemleri arasinda baglanti kurulmasini saglar.

10.2.2 Borc Cekleri islem Bordrolari

Borg Gekleri islem Bordrosu - iade Alindi

Borg Cekleri iade Alindi, daha 6nce ddeme amaciyla diizenlenip karsi tarafa verilmis olan bir borg
cekinin, herhangi bir nedenle tedarikgi veya alici tarafindan firmaya geri iade edilmesi islemidir.

Bu islem, cekin sistemdeki durumunun “Borg Gekleri iade Alindi” olarak giincellenmesini saglar ve cekin
yeniden firma portfdyline donmesini ifade eder.

Borg cekleri iade alindi islemi yapilmadan once, ¢eklerin diizenlendigi banka bazinda bir “Cek/Senet
Kasa Karti” olusturulmalidir.

Bu kart, bankalara gore diizenlenen ¢eklerin ayri ayri izlenmesini ve raporlamalarda diizenli takibini
saglar.

Kart Tiirii alaninda “Borg¢ Cekleri” secilir.
Cek/Senet Kasa Karti alaninda ise, iade edilen cekin ait oldugu banka hesabina karsilik gelen kasa
karti belirlenir.

Borg cekleri iade alindi islemiyle birlikte:

e Daha once c¢ikisi yapilmis ¢ek, tekrar portfoy icerisine alinir,
e ade islemi, ilgili banka veya tedarikgi izerinden kaydedilir,
e Kayrtlarda cekin durumu “iade Alindi” olarak izlenir.

Bu islem, iade edilen ¢eklerin borg kayitlarindan diisiilmesini ve sistemde yeniden kullanilabilir
duruma getirilmesini saglar.

Ayrica, ¢ek hareketlerinin diizenli olarak izlenebilmesi ve banka bazl raporlamalarda dogrulugun
korunmasi amaciyla her iade islemi icin ilgili bordro kaydi olusturulmalidir.

Detay Bilgiler

Detay Bilgiler alaninda, Genel Bilgiler ekraninda Kaydet ve Devam Et butonuna veya “Ekle” butonuna
basildiginda acgilan Cek Listesi ekraninda belirlenen islem yapilabilecek gekler listelenir veya ekranda
yer alan filtreleme alanlarina veri girisi yapilip listelenen ¢ek listesi daraltilabilir. Bu filtreleme alanlari;

e (Cek Numarasi

e Baslangi¢c Vade Tarihi

e Bitis Vade Tarihi

e  Cekin Verildigi Cari Kar Tipi

e Cekin Verildigi Cari Kart Kod - Ad
e Tutar

Genel Kullanim - General



Liste Uzerinden tek veya birden fazla gek secimi yapilip ”Ekle” butonuna basildiginda bordro
olusturulmus olur.

Borg Gekleri islem Bordrosu - Karsiliksiz

Borc¢ Cekleri Karsiliksiz, firma tarafindan dizenlenip karsi tarafa verilen bir ¢cekin, vadesi
geldiginde bankaya ibraz edilmesine ragmen hesabinda yeterli bakiye bulunmadigi igin
odenememesi durumunda yapilan islemdir.

Bu islem, ¢ekin sistemdeki durumunun “Borg¢ Cekleri Karsiliksiz” olarak giincellenmesini
saglar ve ¢cekin 6deme ylikiimliliigliniin yerine getirilemedigini gosterir.

Borg cekleri karsiliksiz islemi yapilmadan 6nce, ¢eklerin diizenlendigi banka bazinda bir
“Cek/Senet Kasa Kart1” tanimlanmis olmalidir.

Bu kart, ilgili bankaya ait ceklerin ayri ayri izlenmesini ve karsiliksiz kalan ¢eklerin
raporlamalarda dogru sekilde yer almasini saglar.

Kart Tiri alaninda “Borg Cekleri” secilir.
Cek/Senet Kasa Karti alaninda ise, ¢ekin ait oldugu banka hesabina karsilik gelen kasa
karti belirlenir.

Borg cekleri karsiliksiz islemiyle birlikte:

e (Cek, portfoyden cikarilir ve karsiliksiz statistne alinir,
e ilgili tutar, ddeme yapilmadigi icin sistemde borc olarak izlenmeye devam eder,
e Muhasebe kayitlarinda ¢cekin durumu “Karsiliks1z” olarak gosterilir.

Bu islem, ¢ekin yasal takip siirecine alinabilmesi, finansal raporlarda dogru borg¢
durumunun gortntilenmesi ve risk analizlerinin saglikli yapilabilmesi icin 6nemlidir.

Ayrica, karsiliksiz kalan ¢eklerin dlizenli takibi amaciyla ilgili banka bazinda olusturulan kasa
kartlari Gzerinden ayri kayit ve raporlama yapilmasi tavsiye edilir.

Detay Bilgiler

Detay Bilgiler alaninda, Genel Bilgiler ekraninda Kaydet ve Devam Et butonuna veya “Ekle” butonuna
basildiginda acgilan Cek Listesi ekraninda belirlenen islem yapilabilecek gekler listelenir veya ekranda
yer alan filtreleme alanlarina veri girisi yapilip listelenen ¢ek listesi daraltilabilir. Bu filtreleme alanlari;

e (Cek Numarasi

e Baslangi¢c Vade Tarihi

e Bitis Vade Tarihi

e  Cekin Verildigi Cari Kar Tipi

e Cekin Verildigi Cari Kart Kod - Ad
e Tutar
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Liste Uzerinden tek veya birden fazla gek secimi yapilip ”Ekle” butonuna basildiginda bordro
olusturulmus olur.

Borg Gekleri islem Bordrosu - Bankadan Odeme

Borg Cekleri Bankadan Odeme, firma tarafindan diizenlenmis bir cekin, vadesi geldiginde
banka araciligiyla tahsil edilmesi (6denmesi) islemidir.

Bu islem, gekin sistemdeki durumunun “Bankadan Odeme?” olarak giincellenmesini saglar ve
cekin 6deme yukimliligiuniin tamamlandigini ifade eder.

Borg cekleri bankadan 6deme islemi yapilmadan once, ¢eklerin diizenlendigi banka bazinda
bir “Cek/Senet Kasa Kart1” acilmis olmalidir.

Bu kart, her bankaya ait bor¢ ¢eklerinin ayri ayri izlenmesini ve 6deme islemlerinin
raporlamalarda dogru sekilde takip edilmesini saglar.

Kart Tiri alaninda “Borg Cekleri” secilir.
Cek/Senet Kasa Karti alaninda ise, ¢cekin 6demesinin gerceklestirilecegi banka hesabina
ait kasa karti belirlenir.

Borc¢ cekleri bankadan 6deme islemiyle birlikte:

e (Cek, portfoyden cikarilir ve “6demesi tamamlanmis” statlsune alinir,
e Banka, ¢ekin karsiligini 6deyerek gcek borcunu kapatir,
e Muhasebe kayitlarinda ¢ekin durumu “Bankadan Odeme?” olarak izlenir.

Bu islem, firmaya ait ¢ceklerin 6deme siirecinin sistem lizerinde sonlandirilmasini,
banka ve kayitlarinin glincel tutulmasini ve finansal raporlarda dogru borg¢ bakiyesinin
goruntilenmesini saglar.

Ayrica, borg ceklerinin hangi banka tzerinden 6dendiginin diizenli olarak izlenebilmesi icin,
her banka bazinda ayri kasa karti kullanilmasi tavsiye edilir.

Detay Bilgiler

Detay Bilgiler alaninda, Genel Bilgiler ekraninda Kaydet ve Devam Et butonuna veya “Ekle” butonuna
basildiginda acgilan Cek Listesi ekraninda belirlenen islem yapilabilecek gekler listelenir veya ekranda
yer alan filtreleme alanlarina veri girisi yapilip listelenen ¢ek listesi daraltilabilir. Bu filtreleme alanlari;

e (Cek Numarasi

e Baglangi¢c Vade Tarihi

e Bitis Vade Tarihi

e  Cekin Verildigi Cari Kar Tipi

e Cekin Verildigi Cari Kart Kod - Ad
e Tutar

Liste Uzerinden tek veya birden fazla gek secimi yapilip ”Ekle” butonuna basildiginda bordro
olusturulmus olur.

Borc Gekleri islem Bordrosu - Kasadan Odeme
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Borg Cekleri Kasadan Odeme, firma tarafindan diizenlenmis bir cekin, vadesi geldiginde
banka araciligiyla tahsil edilmesi (6denmesi) islemidir.

Bu islem, ¢ekin sistemdeki durumunun “Kasadan Odeme?” olarak giincellenmesini saglar ve
cekin 6deme yukimliligiuniin tamamlandigini ifade eder.

Borg cekleri kasadan 6deme islemi yapilmadan 6nce, geklerin diizenlendigi banka bazinda
bir “Cek/Senet Kasa Kart1” acilmis olmaldir.

Bu kart, her bankaya ait bor¢ ¢eklerinin ayri ayri izlenmesini ve 6deme islemlerinin
raporlamalarda dogru sekilde takip edilmesini saglar.

Kart Tiri alaninda “Borg Cekleri” secilir.
Cek/Senet Kasa Karti alaninda ise, ¢cekin 6demesinin gerceklestirilecegi banka hesabina
ait kasa karti belirlenir.

Borc¢ cekleri kasadan 6deme islemiyle birlikte:

e (Cek, portfoyden cikarilir ve “6demesi tamamlanmis” statlstune alinir,
e Kasa, ¢ekin karsiligini 6deyerek ¢cek borcunu kapatir,
e Kayitlarda ¢cekin durumu “Kasadan Odeme?” olarak izlenir.

Bu islem, firmaya ait ¢ceklerin 6deme siirecinin sistem lizerinde sonlandirilmasini,

kasa ve kayitlarinin giincel tutulmasini ve finansal raporlarda dogru borg bakiyesinin
goruntilenmesini saglar.

Ayrica, borg ceklerinin hangi banka tzerinden 6dendiginin diizenli olarak izlenebilmesi icin,
her banka bazinda ayri kasa karti kullanilmasi tavsiye edilir.

Detay Bilgiler

Detay Bilgiler alaninda, Genel Bilgiler ekraninda Kaydet ve Devam Et butonuna veya “Ekle” butonuna
basildiginda acgilan Cek Listesi ekraninda belirlenen islem yapilabilecek gekler listelenir veya ekranda
yer alan filtreleme alanlarina veri girisi yapilip listelenen ¢ek listesi daraltilabilir. Bu filtreleme alanlari;

e (Cek Numarasi

e Baslangi¢c Vade Tarihi

e Bitis Vade Tarihi

e  Cekin Verildigi Cari Kar Tipi

e Cekin Verildigi Cari Kart Kod - Ad
e Tutar

Liste Uzerinden tek veya birden fazla gek secimi yapilip ”Ekle” butonuna basildiginda bordro
olusturulmus olur.

10.3 Alacak Senetleri

Senet, nakit kabul edilen resmi belgedir.
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Alinan Seneti kaydetmek veya Senetlerin toplu durum degisikliklerini izlemek amaciyla Senet defteri anlamina
gelen bordro duzenlenir.

Portfoye alinan Senetlere Senet giris, sistemde yapmis oldugu hareketleri takip etmek icin de islem bordrolari
dazenlenir.

10.3.1 Alacak Senetleri Giris Bordrolari

Alacak Senetleri giris bordrosunun amaci, Portfoye alinan Senetleri takip etmek, tanimlanan Senet kasasina,
cariden gelen Senetleri kaydetmektir. Bordro, baslik ve satir bilgilerinden olusup, baslik, ilgili bordrodaki tim
Senetleri kapsayan bilgileri icerir, satira ise tek tek Senet bilgileri kaydedilir.

Alacak Senetleri giris bordrosu;

e Portfoye alinan Senetlerin takibini saglamak,
¢ Tanimlanan Senet kasasina, cari hesaptan gelen Senetleri kaydetmek amaciyla kullanilir.
Bordro, iki blumden olusur:

Genel Bilgiler - Bordrodaki tum Senetleri kapsayan genel bilgiler.
Detay Bilgileri — Her bir Senetin ayri ayri girisinin yapildig1 detay alanlari.

Genel Bilgiler
Hareket Seri

e Varsayilan degeri A’dir.
e Yeniseritanimlamak isterseniz:
Firma Tanimlar > Hareket Seri Tanimlama ekranindan ekleme yapilabilir.
Hareket Belge No

e Heryenibordro agilisinda sistem, son belge numarasini otomatik olarak 1 artirarak getirir.
e Kullanici dilerse numarayi degistirebilir.

e Tekillik kontrolii yapilir, yani ayni numara ikinci kez kullanilamaz.
Tarih

e Varsayilan deger gliniin tarihidir.
e Kullanici isterse tarihi manuel olarak degistirebilir.
Hareket Belge Acgiklama

e Maksimum 255 karakter uzunlugunda serbest bilgi girisi yapilabilir.
e Aciklama, bordro igerigi hakkinda kisa bilgi vermek igin kullanilir.
Para Birimi

e islemyapilacak Senetlerin para birimini belirtir.

e Para birimi, secilen Senet kasasi karti ile uyumlu olmalidir.
Cek/Senet Kasa Kart Kod - Ad

e Bualandan, para birimi degerine uygun ve Kart Tipi “Alacak Senetleri” olan kasa kartlar segilir.
e Kod veya ad lGizerinden arama yapilabilir.
Kart Tipi

e Senetin alindig kart tipini belirtir.
e Secenekler:

e Misteri

o Tedarikgi

e Gelir/Gider Karti
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Cari Kart Kod - Ad

o KartTipi segimine gore ilgili cari kart bu alandan segilir.

o Kod veya ad lGizerinden arama yapilabilir.

o Kart detayina ulagmak veya yeni kart tanimlamak mumkunddar.

e Kart seciminden sonra ilgili Cari Karta ait daha 6nce alinan Senet analizlerine ikonlar ile ulasilabilir.
Devir Bordrosu

e Varsayilan deger Hayir’dir.
e Bualan, donem basinda veya ara donemde devralinan Senetlerin sisteme girisi icin kullanilir.
Secgenekler:

e Hayir:
e (Cek/Senet Kasa Kartina ve Cari Karta hareket uretilir ve bakiyesi giincellenir.
e Evet:
e (Cek/Senet Kasa Kartinin bakiyesi guncellenir ve hareket Uretilir,
ancak cari kartin bakiyesi giincellenmez ve hareket olusturulmaz.

Kart Se¢cim Alanlari: Kod veya ad lzerinden arama yapilabilir.

Kart Detayina Erisim: Hareket ekranindayken mevcut karta ait detaylara ulasilabilir veya yeni kart
tanimlanabilir.

Silme islemleri: Portfoye giris yapilan ve heniiz hareket gormemis Senetler, bordrodan silinebilir.

islem gérmiis Senetler giris bordrosundan silinemez. Ancak, Senet (izerindeki islem bordrolari silinirse,
hareketi temizlenen Senet yeniden silinebilir veya tUzerinde degisiklik yapilabilir.

Detay Bilgiler

Detay Bilgiler alaninda, “Ekle” butonuna basildiginda agilan ekranda her bir Senetin detay bilgileri ayri  ayri
girilir. Asagida, bu ekrandaki alanlarin agiklamalari yer almaktadir:

Senet No

e Bu alana, Senetin numarasi girilmelidir.
e Her Senetigin sistemde benzersiz bir numara bulunmalidir.
Senet Turu

e Varsayilan deger “Normal” dir.
e Secenekler:
e Normal
e Teminat
e Eger Senet turt Teminat olarak segilirse, bu Senet ilgili cari kartin bakiyesini etkilemez.
Bunun yerine, Teminat Bilgileri alanina hareket kaydi olusturulur.
Alinis Tarihi

e Bu alana, Senetin alindigi tarih girilir.
e Varsayilan deger, bordro tarihidir; kullanici dilerse degistirebilir.
Keside Tarihi

e Bu alana, Senetin keside edildigi tarih girilir.
e Varsayilan deger, bordro tarihidir; kullanici dilerse degistirebilir.
Vade Tarihi
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e Bu alana, Senetin vade tarihi girilmelidir.
e Girilen tarih, Senetin tahsil edilecegi tarihi belirtir.
Tutar

e Bu alana, Senetin tutari girilmelidir.
e Tutar bilgisi, para birimi cinsinden yazilmalidir (6rnegin: 10.000,00 TL).

Senetin Borglusu

e Eger Senet cirolu bir Senet ise, bu alana Senetin Gergek sahibine ait bilgiler girilmelidir.
e Eger Senetin sahibi, Genel Bilgiler alaninda secilen Cari Kart ise, bu alan bos birakilmalidir.

Mahkeme

e Bualana, herhangi bir olumsuz durumda yetkili olan Mahkeme bilgisi il listesinden secilmelidir.
Hareket Agiklama

e Bu alan, Senet detayina 6zel agiklamalarin girilebildigi serbest metin alanidir.
e Maksimum 255 karakter girilebilir.

Avans

e Eger alinan Senet, bir avans islemine istinaden alinmigsa, bu alanda “Evet” secenegi belirlenmelidir.
e Varsayilan deger “Hayir” dir.

Siparis Belge No
e Alnan Senet belirli bir siparise istinaden alinmissa, bu alanda ilgili Siparis Belge Numarasi segilebilir

veya girilebilir.
e Bualan, Senetile siparis islemleri arasinda baglanti kurulmasini saglar.

10.3.2 Alacak Senetleri islem Bordrolari

Alacak Senetleri islem Bordrosu - Ciro ;

e Senetin son durumu Portfoye Giris, iade Alindi, Cirodan iade Alindi ve Kasa Transferi olanlardan islem
yapilmasi saglanmaktadir.

e Segcilen Musteri, Tedarikgi, Gelir/Gider Karti kartina Senet devri islemi yapilir.
Bordro, iki bolimden olusgur:

3. GenelBilgiler - Bordrodaki tim Senetleri kapsayan genel bilgiler.

4. Detay Bilgileri — Son durumu Portfoye Girig, lade Alindi, Cirodan iade Alindi ve Kasa Transferi olan her
bir Senetin ayri ayr segildigi detay alanlari.
Genel Bilgiler

Hareket Seri

e Varsayilan degeri A’dir.
e Yeni seritanimlamak isterseniz:
Firma Tanimlar > Hareket Seri Tanimlama ekranindan ekleme yapilabilir.

Hareket Belge No
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e Heryenibordro agilisinda sistem, son belge numarasini otomatik olarak 1 artirarak getirir.
e Kullanici dilerse numarayi degistirebilir.
e Tekillik kontrolii yapilir, yani ayni numara ikinci kez kullanilamaz.

Tarih

e Varsayilan deger gliniin tarihidir.
e Kullanici isterse tarihi manuel olarak degistirebilir.

Hareket Belge Aciklama

e Maksimum 255 karakter uzunlugunda serbest bilgi girisi yapilabilir.
e Aciklama, bordro igerigi hakkinda kisa bilgi vermek igin kullanilir.

Kart Tipi

e Senetin ciro igslemi yapilacagi kart tipini belirtir.
e Secenekler:

e Misteri

o Tedarikgi

o Gelir/Gider Karti

Cari Kart Kod - Ad

o KartTipi segimine gore ilgili cari kart bu alandan segilir.

o Kod veya ad lGizerinden arama yapilabilir.

o Kart detayina ulagmak veya yeni kart tanimlamak mumkunddar.

e Kart se¢iminden sonra ilgili Cari Karta ait daha dnce alinan Senet analizlerine ikonlar ile ulasilabilir.

Para Birimi

e islemyapilacak Senetlerin para birimini belirtir.

Devir Bordrosu

e Varsayilan deger Hayir’dir.
e Bualan, donem basinda veya ara donemde devralinan Senetlerin sisteme girisi icin kullanilir.

Secenekler:
e Hayir:
e (Cek/Senet Kasa Kartina ve Cari Karta hareket uretilir ve bakiyesi giincellenir.
e Evet:

e (Cek/Senet Kasa Kartinin bakiyesi guncellenir ve hareket Uretilir,
ancak cari kartin bakiyesi giincellenmez ve hareket olusturulmaz.

Kart Segim Alanlari: Kod veya ad tUzerinden arama yapilabilir.
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Kart Detayina Erisim: Hareket ekranindayken mevcut karta ait detaylara ulasilabilir veya yeni kart
tanimlanabilir.

Silme islemleri: Ciro yapilan ve heniiz hareket gormemis Senetler, bordrodan silinebilir.

islem gérmiis Senetler giris bordrosundan silinemez. Ancak, Senet lizerindeki islem bordrolari
silinirse, hareketi temizlenen Senet yeniden silinebilir veya Uzerinde degisiklik yapilabilir.

Detay Bilgiler

Detay Bilgiler alaninda, Genel Bilgiler ekraninda Kaydet ve Devam Et butonuna veya “Ekle” butonuna
basildiginda agilan Senet Listesi ekraninda belirlenen islem yapilabilecek Senetler listelenir veya

ekranda yer alan filtreleme alanlarina veri girisi yapilip listelenen Senet listesi daraltilabilir. Bu

filtreleme alanlari;

e Senet Numarasi

e Baslangi¢ Vade Tarihi

e Bitis Vade Tarihi

e Senetin Alindig Cari Kar Tipi

e Senetin Alindig Cari Kart Kod - Ad

e Tutar
Liste Uzerinden tek veya birden fazla Senet segimi yapilip ”Ekle” butonuna basildiginda bordro
olusturulmus olur.

2. Alacak Senetleri[slem Bordrosu — Cirodan lade Alindi

Cirodan iade alindi, daha 6nce baska bir kisiye ciro edilerek devredilmis bir Senetin, ilgili kisi veya
kurum tarafindan tekrar asil sahibine geri iade edilmesi islemidir.

Bu durumda, Senetin ciro edildigi taraf tarafindan geri gonderildigi sistem Uzerinden iglenir ve ilgili
Senetin durumu “Cirodan iade Aundi” olarak giincellenir.

“Cirodan iade alind1” islemi, Senetin yeniden portfdye alinmasini saglar ve bu sayede:
Senetin takibi sistem Uzerinde devam eder,

Gerekli muhasebesel gincellemeler yapilir,

Senetin tekrar ciro edilmesi veya tahsilata gonderilmesi igin uygun hale getirilir.
Bordro, iki bolimden olusgur:

Genel Bilgiler - Bordrodaki tum Senetleri kapsayan genel bilgiler.
Detay Bilgileri — Son durumu Ciro olan her bir Senetin ayri ayr secildigi detay alanlari.

Genel Bilgiler
Hareket Seri

e Varsayilan degeri A’dir.
e Yeni seritanimlamak isterseniz:
Firma Tanimlar > Hareket Seri Tanimlama ekranindan ekleme yapilabilir.

Hareket Belge No

e Heryenibordro agilisinda sistem, son belge numarasini otomatik olarak 1 artirarak getirir.
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e Kullanici dilerse numarayi degistirebilir.
e Tekillik kontrolii yapilir, yani ayni numara ikinci kez kullanilamaz.

Tarih

e Varsayilan deger gliniin tarihidir.
e Kullanici isterse tarihi manuel olarak degistirebilir.

Hareket Belge Aciklama

e Maksimum 255 karakter uzunlugunda serbest bilgi girisi yapilabilir.
e Aciklama, bordro igerigi hakkinda kisa bilgi vermek igin kullanilir.

Kart Tipi

e Senetin cirodan iade islemi yapilacag kart tipini belirtir.
e Secenekler:

e Misteri

o Tedarikgi

o Gelir/Gider Karti

Cari Kart Kod - Ad

o KartTipi segimine gore ilgili cari kart bu alandan segilir.

o Kod veya ad lGizerinden arama yapilabilir.

o Kart detayina ulagmak veya yeni kart tanimlamak mumkunddar.

e Kart segiminden sonra ilgili Cari Karta ait daha 6nce alinan Senet analizlerine ikonlar ile ulasilabilir.

Devir Bordrosu

e Varsayilan deger Hayir’dir.
e Bualan, donem basinda veya ara donemde devralinan Senetlerin sisteme girisi icin kullanilir.

Secenekler:
e Hayir:
e (Cek/Senet Kasa Kartina ve Cari Karta hareket uretilir ve bakiyesi giincellenir.
e Evet:

e (Cek/Senet Kasa Kartinin bakiyesi guncellenir ve hareket Uretilir,
ancak cari kartin bakiyesi giincellenmez ve hareket olusturulmaz.

Kart Segim Alanlari: Kod veya ad tUzerinden arama yapilabilir.

Kart Detayina Erisim: Hareket ekranindayken mevcut karta ait detaylara ulasilabilir veya yeni kart
tanimlanabilir.

Silme islemleri: Cirodan iade Alindi yapilan ve heniiz hareket gormemis Senetler, bordrodan
silinebilir.
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islem gérmiis Senetler giris bordrosundan silinemez. Ancak, Senet (izerindeki islem bordrolari
silinirse, hareketi temizlenen Senet yeniden silinebilir veya Uzerinde degisiklik yapilabilir.

Detay Bilgiler

Detay Bilgiler alaninda, Genel Bilgiler ekraninda Kaydet ve Devam Et butonuna veya “Ekle” butonuna
basildiginda agilan Senet Listesi ekraninda belirlenen islem yapilabilecek Senetler listelenir veya

ekranda yer alan filtreleme alanlarina veri girisi yapilip listelenen Senet listesi daraltilabilir. Bu

filtreleme alanlari;

e SenetNumarasi

e Baslangi¢ Vade Tarihi

e Bitis Vade Tarihi

e Senetin Alindig Cari Kar Tipi

e Senetin Alindig Cari Kart Kod - Ad
e Tutar

Liste Uzerinden tek veya birden fazla Senet segimi yapilip ”Ekle” butonuna basildiginda bordro
olusturulmus olur.

3. Alacak Senetleri islem Bordrosu - lade Edildi

Senet iadesi, daha 6nce portfoye alinmis veya devredilmis bir Senetin, herhangi bir nedenle tekrar
onceki sahibine geri verilmesi islemidir.
Bu islem genellikle:

e Senetin tahsil edilmemesi,
e islemden vazgecilmesi,
e veya musteriye iade edilmesi gereken durumlarda uygulanir.
Kisacasi, Senetin sistemdeki hareket durumunun “iade Edildi” olarak giincellenmesini saglar.

Bordro, baslik ve satir bilgilerinden olusup, baslik, ilgili bordrodaki tim Senetleri kapsayan bilgileri
icerir, satira ise tek tek Senet bilgileri kaydedilir.

Alacak Senetleri islem Bordrosu — iade Edildi;

e Senetin son durumu Portfoye Giris, iade Alindi, Cirodan iade Alindi ve Kasa Transferi olanlardan islem
yapilmasi saglanmaktadir.
e Secilen MuUsteri, Tedarikgi, Gelir/Gider Karti kartina iade edilmek lizere islemi yapilir.

Bordro, iki bolimden olusgur:
Genel Bilgiler - Bordrodaki tim Senetleri kapsayan genel bilgiler.

Detay Bilgileri — Son durumu Portfoye Giris, iade Alindi, Cirodan iade Alindi ve Kasa Transferi olan her
bir Senetin ayr ayr secildigi detay alanlari.

Genel Bilgiler
Hareket Seri

e Varsayilan degeri A’dir.
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e Yeni seritanimlamak isterseniz:
Firma Tanimlar > Hareket Seri Tanimlama ekranindan ekleme yapilabilir.

Hareket Belge No

e Heryenibordro agilisinda sistem, son belge numarasini otomatik olarak 1 artirarak getirir.
e Kullanici dilerse numarayi degistirebilir.
e Tekillik kontrolii yapilir, yani ayni numara ikinci kez kullanilamaz.

Tarih

e Varsayilan deger gliniin tarihidir.
e Kullanici isterse tarihi manuel olarak degistirebilir.

Hareket Belge Aciklama

e Maksimum 255 karakter uzunlugunda serbest bilgi girisi yapilabilir.
e Aciklama, bordro igerigi hakkinda kisa bilgi vermek igin kullanilir.

Kart Tipi

e Senetiniade islemiyapilacagi kart tipini belirtir.
e Secenekler:

e Misteri

o Tedarikgi

o Gelir/Gider Karti

Cari Kart Kod - Ad

o KartTipi segimine gore ilgili cari kart bu alandan segilir.

o Kod veya ad lGizerinden arama yapilabilir.

o Kart detayina ulagmak veya yeni kart tanimlamak mumkuinddar.

e Kart se¢iminden sonra ilgili Cari Karta ait daha dnce alinan Senet analizlerine ikonlar ile ulasilabilir.

Devir Bordrosu

e Varsayilan deger Hayir’dir.
e Bualan, donem basinda veya ara donemde devralinan Senetlerin sisteme girisi icin kullanilir.

Secenekler:

e Hayir:
e (Cek/Senet Kasa Kartina ve Cari Karta hareket uretilir ve bakiyesi giincellenir.
e Evet:
e (Cek/Senet Kasa Kartinin bakiyesi guncellenir ve hareket Uretilir,
ancak cari kartin bakiyesi giincellenmez ve hareket olusturulmaz.

Kart Segim Alanlari: Kod veya ad tUzerinden arama yapilabilir.
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Kart Detayina Erisim: Hareket ekranindayken mevcut karta ait detaylara ulasilabilir veya yeni kart
tanimlanabilir.

Silme islemleri: iade yapilan ve heniiz hareket gormemis Senetler, bordrodan silinebilir.

islem gérmiis Senetler giris bordrosundan silinemez. Ancak, Senet lizerindeki islem bordrolari
silinirse, hareketi temizlenen Senet yeniden silinebilir veya Uzerinde degisiklik yapilabilir.

Detay Bilgiler

Detay Bilgiler alaninda, Genel Bilgiler ekraninda Kaydet ve Devam Et butonuna veya “Ekle” butonuna
basildiginda agilan Senet Listesi ekraninda belirlenen islem yapilabilecek Senetler listelenir veya

ekranda yer alan filtreleme alanlarina veri girisi yapilip listelenen Senet listesi daraltilabilir. Bu

filtreleme alanlari;

e Senet Numarasi

e Baslangi¢ Vade Tarihi

e Bitis Vade Tarihi

e Senetin Alindig Cari Kar Tipi

e Senetin Alindig Cari Kart Kod - Ad
e Tutar

Liste Uzerinden tek veya birden fazla Senet segimi yapilip ”Ekle” butonuna basildiginda bordro
olusturulmus olur.

4. Alacak Senetleri[slem Bordrosu - Protestolu

Protestolu Senet, bankaya ibraz edildiginde Senet hesabinda yeterli bakiye bulunmamasi nedeniyle
0demesi gerceklestirilemeyen Senettir.

Bu durumda, Senetin karsiliksiz kaldigi sistem Gzerinden iglenir ve ilgili Senetin durumu “Protestolu”
olarak guincellenir.

e Protestolu islemi, Senetin takibinin devam etmesi, yasal streglerin baslatilmasi veya muhasebesel
raporlamalarda dogru sekilde yer almasi igin kullanilir.
Kisacasl, Senetin sistemdeki hareket durumunun “Protestolu” olarak gincellenmesini saglar.

Bordro, baslik ve satir bilgilerinden olusup, baslik, ilgili bordrodaki tim Senetleri kapsayan bilgileri
icerir, satira ise tek tek Senet bilgileri kaydedilir.

Alacak Senetleri islem Bordrosu — Protestolu;

e Senetin son durumu Portféye Giris, iade Alindi, Cirodan iade Alindi, Tahsilata Cikis, Teminata Cikis ve
Kasa Transferi olanlardan islem yapilmasi saglanmaktadir.

e Segcilen Musteri, Tedarikgi, Gelir/Gider Karti kartina iade edilmek tizere islemi yapilir.
Bordro, iki bolimden olusgur:

Genel Bilgiler - Bordrodaki tim Senetleri kapsayan genel bilgiler.

Detay Bilgileri — Son durumu Portfoye Giris, iade Alindi, Cirodan iade Alindi ve Kasa Transferi olan her
bir Senetin ayr ayr secildigi detay alanlari.

Genel Bilgiler
Hareket Seri

e Varsayilan degeri A’dir.
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e Yeni seritanimlamak isterseniz:
Firma Tanimlar > Hareket Seri Tanimlama ekranindan ekleme yapilabilir.

Hareket Belge No

e Heryenibordro agilisinda sistem, son belge numarasini otomatik olarak 1 artirarak getirir.
e Kullanici dilerse numarayi degistirebilir.
e Tekillik kontrolii yapilir, yani ayni numara ikinci kez kullanilamaz.

Tarih

e Varsayilan deger gliniin tarihidir.
e Kullanici isterse tarihi manuel olarak degistirebilir.

Hareket Belge Aciklama

e Maksimum 255 karakter uzunlugunda serbest bilgi girisi yapilabilir.
e Aciklama, bordro igerigi hakkinda kisa bilgi vermek igin kullanilir.

Kart Tipi

e Senetin karsiliksiz islemi yapilacag kart tipini belirtir.
e Secenekler:

e Misteri

o Tedarikgi

e Gelir/Gider Karti

Cari Kart Kod - Ad

o KartTipi segimine gore ilgili cari kart bu alandan segilir.

o Kod veya ad lGizerinden arama yapilabilir.

o Kart detayina ulagmak veya yeni kart tanimlamak mumkuinddar.

e Kart se¢iminden sonra ilgili Cari Karta ait daha dnce alinan Senet analizlerine ikonlar ile ulasilabilir.

Devir Bordrosu

e Varsayilan deger Hayir’dir.
e Bualan, donem basinda veya ara donemde devralinan Senetlerin sisteme girisi icin kullanilir.

Secenekler:

e Hayir:
e (Cek/Senet Kasa Kartina ve Cari Karta hareket uretilir ve bakiyesi giincellenir.
e Evet:
e (Cek/Senet Kasa Kartinin bakiyesi guncellenir ve hareket Uretilir,
ancak cari kartin bakiyesi giincellenmez ve hareket olusturulmaz.

Kart Segim Alanlari: Kod veya ad tUzerinden arama yapilabilir.
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Kart Detayina Erisim: Hareket ekranindayken mevcut karta ait detaylara ulasilabilir veya yeni kart
tanimlanabilir.

Silme islemleri: Protestolu yapilan ve heniiz hareket gormemis Senetler, bordrodan silinebilir.

islem gérmiis Senetler giris bordrosundan silinemez. Ancak, Senet lizerindeki islem bordrolari
silinirse, hareketi temizlenen Senet yeniden silinebilir veya Uzerinde degisiklik yapilabilir.

Detay Bilgiler

Detay Bilgiler alaninda, Genel Bilgiler ekraninda Kaydet ve Devam Et butonuna veya “Ekle” butonuna
basildiginda agilan Senet Listesi ekraninda belirlenen islem yapilabilecek Senetler listelenir veya

ekranda yer alan filtreleme alanlarina veri girisi yapilip listelenen Senet listesi daraltilabilir. Bu

filtreleme alanlari;

e Senet Numarasi

e Baslangi¢ Vade Tarihi

e Bitis Vade Tarihi

e Senetin Alindig Cari Kart Tipi

e Senetin Alindig Cari Kart Kod - Ad

e Tutar
Liste Uzerinden tek veya birden fazla Senet segimi yapilip ”Ekle” butonuna basildiginda bordro
olusturulmus olur.

5. Alacak Senetleri islem Bordrosu — Tahsilata Cikis

Tahsilata cikis, portfoyde bulunan bir Senetin tahsil edilmek tzere banka veya ilgili kuruma
gonderilmesi islemidir.

Bu islem, Senetin tahsil surecinin baglatilmasini ve Senetin sistemdeki durumunun “Tahsilata Cikis”
olarak gincellenmesini saglar.

Cek/Senet Kasa Karti alaninda ise, Senetin tahsil edilmek Uzere gonderilecegi ve Kart Turu Alacak
Senetleri Tahsilata Cikis olarak belirlenmis kasa karti belirlenir.

Tahsilata ¢ikis islemiyle birlikte:

e Senet, portfoyden ¢ikar ve tahsilat slirecine dahil edilir,
¢ lgili banka veya tahsilat kanali (izerinden 6deme takibi yapilir,
e Muhasebe kayitlarinda Senetin durumu “Tahsilatta” olarak izlenir.

e Buislem, Senetlerin tahsil surecini izlemek, raporlamak ve kasa hareketlerini guincel tutmak igin
kullanilir.

Kisacasi, Senetin sistemdeki hareket durumunun “Tahsilata Cikis” olarak guincellenmesini saglar.

Bordro, baslik ve satir bilgilerinden olusup, baslik, ilgili bordrodaki tim Senetleri kapsayan bilgileri
icerir, satira ise tek tek Senet bilgileri kaydedilir.

Alacak Senetleri islem Bordrosu - Tahsilata Cikis;

e Senetin son durumu Portfoye Giris, iade Alindi, Cirodan iade Alindi ve Kasa Transferi olanlardan islem
yapilmasi saglanmaktadir.
o Secilen Cek/Senet Kasa Karti kartina verilmek edilmek lizere islemi yapilir.

Bordro, iki bolimden olusgur:
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Genel Bilgiler - Bordrodaki tim Senetleri kapsayan genel bilgiler.

Detay Bilgileri — Son durumu Portfoye Giris, ilade Alindi, Cirodan iade Alindi ve Kasa Transferi olan her
bir Senetin ayr ayr secildigi detay alanlari.

Genel Bilgiler
Hareket Seri

e Varsayilan degeri A’dir.
e Yeniseritanimlamak isterseniz:
Firma Tanimlar > Hareket Seri Tanimlama ekranindan ekleme yapilabilir.

Hareket Belge No

e Heryenibordro agilisinda sistem, son belge numarasini otomatik olarak 1 artirarak getirir.
e Kullanici dilerse numarayi degistirebilir.
e Tekillik kontrolii yapilir, yani ayni numara ikinci kez kullanilamaz.

Tarih

e Varsayilan deger gliniin tarihidir.
e Kullanici isterse tarihi manuel olarak degistirebilir.

Hareket Belge Aciklama

e Maksimum 255 karakter uzunlugunda serbest bilgi girisi yapilabilir.
e Aciklama, bordro igerigi hakkinda kisa bilgi vermek igin kullanilir.

Cek/Senet Kasa Karti Kod - Ad

o KartTipi segimine gore ilgili Cek/Senet Kasa Karti bu alandan segilir.
o Kod veya ad lGizerinden arama yapilabilir.
o Kart detayina ulagmak veya yeni kart tanimlamak mumkunddar.

Devir Bordrosu

e Varsayilan deger Hayir’dir.
e Bualan, donem basinda veya ara donemde devralinan Senetlerin sisteme girisi icin kullanilir.

Secenekler:
e Hayir:
e (Cek/Senet Kasa Kartina ve Cari Karta hareket uretilir ve bakiyesi giincellenir.
e Evet:

e (Cek/Senet Kasa Kartinin bakiyesi guncellenir ve hareket Uretilir,
ancak cari kartin bakiyesi giincellenmez ve hareket olusturulmaz.

Kart Segim Alanlari: Kod veya ad tUzerinden arama yapilabilir.
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Kart Detayina Erisim: Hareket ekranindayken mevcut karta ait detaylara ulasilabilir veya yeni kart
tanimlanabilir.

Silme islemleri: Tahsilata Gikis yapilan ve heniiz hareket gormemis Senetler, bordrodan silinebilir.

islem gérmiis Senetler giris bordrosundan silinemez. Ancak, Senet lizerindeki islem bordrolari
silinirse, hareketi temizlenen Senet yeniden silinebilir veya Uzerinde degisiklik yapilabilir.

Detay Bilgiler

Detay Bilgiler alaninda, Genel Bilgiler ekraninda Kaydet ve Devam Et butonuna veya “Ekle” butonuna
basildiginda agilan Senet Listesi ekraninda belirlenen islem yapilabilecek Senetler listelenir veya

ekranda yer alan filtreleme alanlarina veri girisi yapilip listelenen Senet listesi daraltilabilir. Bu

filtreleme alanlari;

e Senet Numarasi

e Baslangi¢ Vade Tarihi

e Bitis Vade Tarihi

e Senetin Alindig Cari Kar Tipi

e Senetin Alindig Cari Kart Kod - Ad
e Tutar

Liste Uzerinden tek veya birden fazla Senet segimi yapilip ”Ekle” butonuna basildiginda bordro
olusturulmus olur.

6. Alacak Senetleriislem Bordrosu — Teminata Cikis

Teminata cikis, portfoyde bulunan bir Senetin teminat olmak Uizere banka veya ilgili kuruma
gonderilmesi islemidir.

Bu islem, Senetin tahsil surecinin baglatilmasini ve Senetin sistemdeki durumunun “Teminata Cikis”
olarak gincellenmesini saglar.

Cek/Senet Kasa Karti alaninda ise, Senetin tahsil edilmek Uzere gonderilecegi ve Kart Turu Alacak
Senetleri Teminata Cikis olarak belirlenmis kasa karti belirlenir.

Teminata ¢ikis islemiyle birlikte:

e Senet, portfoyden gikar ve teminat surecine dahil edilir,
¢ |lgili banka veya teminat kanali (izerinden 6deme takibi yapilir,
e Kayitlarda Senetin durumu “Teminatta” olarak izlenir.

e Buislem, Senetlerin teminat surecini izlemek, raporlamak ve kasa hareketlerini guincel tutmak igin
kullanilir.

Kisacasi, Senetin sistemdeki hareket durumunun “Teminata Cikis” olarak glincellenmesini saglar.

Bordro, baslik ve satir bilgilerinden olusup, baslik, ilgili bordrodaki tim Senetleri kapsayan bilgileri
icerir, satira ise tek tek Senet bilgileri kaydedilir.

Alacak Senetleri islem Bordrosu — Teminata Cikis;

e Senetin son durumu Portfoye Giris, iade Alindi, Cirodan iade Alindi ve Kasa Transferi olanlardan islem
yapilmasi saglanmaktadir.
o Secilen Cek/Senet Kasa Karti kartina verilmek edilmek lizere islemi yapilir.
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Bordro, iki bolimden olusur:
Genel Bilgiler - Bordrodaki tim Senetleri kapsayan genel bilgiler.

Detay Bilgileri — Son durumu Portfoye Giris, ilade Alindi, Cirodan iade Alindi ve Kasa Transferi olan her
bir Senetin ayr ayr secildigi detay alanlari.

Genel Bilgiler
Hareket Seri

e Varsayilan degeri A’dir.
e Yeniseritanimlamak isterseniz:
Firma Tanimlar > Hareket Seri Tanimlama ekranindan ekleme yapilabilir.

Hareket Belge No

e Heryenibordro agilisinda sistem, son belge numarasini otomatik olarak 1 artirarak getirir.
e Kullanici dilerse numarayi degistirebilir.
e Tekillik kontrolii yapilir, yani ayni numara ikinci kez kullanilamaz.

Tarih

e Varsayilan deger gliniin tarihidir.
o Kullanici isterse tarihi manuel olarak degistirebilir.

Hareket Belge Aciklama

e Maksimum 255 karakter uzunlugunda serbest bilgi girisi yapilabilir.
e Aciklama, bordro igerigi hakkinda kisa bilgi vermek igin kullanilir.

Cek/Senet Kasa Karti Kod - Ad

o KartTipi segimine gore ilgili Cek/Senet Kasa Karti bu alandan segilir.
o Kod veya ad lGizerinden arama yapilabilir.
o Kart detayina ulagmak veya yeni kart tanimlamak mumkunddar.

Devir Bordrosu

e Varsayilan deger Hayir’dir.
e Bualan, donem basinda veya ara donemde devralinan Senetlerin sisteme girisi icin kullanilir.

Secenekler:

e Hayir:
e (Cek/Senet Kasa Kartina ve Cari Karta hareket uretilir ve bakiyesi giincellenir.
e Evet:
e (Cek/Senet Kasa Kartinin bakiyesi guncellenir ve hareket Uretilir,
ancak cari kartin bakiyesi giincellenmez ve hareket olusturulmaz.

Kart Segim Alanlari: Kod veya ad tUzerinden arama yapilabilir.
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Kart Detayina Erisim: Hareket ekranindayken mevcut karta ait detaylara ulasilabilir veya yeni kart
tanimlanabilir.

Silme islemleri: Teminata Cikis yapilan ve heniiz hareket gormemis Senetler, bordrodan silinebilir.

islem gérmiis Senetler giris bordrosundan silinemez. Ancak, Senet lizerindeki islem bordrolari
silinirse, hareketi temizlenen Senet yeniden silinebilir veya Uzerinde degisiklik yapilabilir.

Detay Bilgiler

Detay Bilgiler alaninda, Genel Bilgiler ekraninda Kaydet ve Devam Et butonuna veya “Ekle” butonuna
basildiginda agilan Senet Listesi ekraninda belirlenen islem yapilabilecek Senetler listelenir veya

ekranda yer alan filtreleme alanlarina veri girisi yapilip listelenen Senet listesi daraltilabilir. Bu

filtreleme alanlari;

e Senet Numarasi

e Baslangi¢ Vade Tarihi

e Bitis Vade Tarihi

e Senetin Alindig Cari Kar Tipi

e Senetin Alindig Cari Kart Kod - Ad
e Tutar

Liste Uzerinden tek veya birden fazla Senet segimi yapilip ”Ekle” butonuna basildiginda bordro
olusturulmus olur.

7. Alacak Senetleri[slem Bordrosu — lade Alindi

iade alindi, daha énce Tahsilata Cikis, Teminata Gikis, Kayip veya icraya Verildi durumunda olan bir
Senetin, ilgili kurum veya kisiler tarafindan tekrar portféye iade edilmesi islemidir.

Bu islem, Senetin sistemdeki durumunun “iade Auindi” olarak giincellenmesini saglar ve Senetin
yeniden portféyde izlenmesine olanak tanir.

Kart Tiirii alaninda “Alacak Senetleri” segilir.
Cek/Senet Kasa Karti alaninda ise, Senetin iade edilecegi kasa karti belirlenir.

iade alindi islemiyle birlikte:

o Senet, tekrar portfoy igerisine alinir,

° ilgili tahsilat, teminat, icra veya kayip sureci sonlandirilmis kabul edilir,

e Muhasebe kayitlarinda Senetin durumu “iade Alind1” olarak izlenir.
Bu islem, Senetin 6nceki hareketine ait stirecin kapatilmasini ve Senetin sistemde yeniden kullanilabilir
hale gelmesini saglar.
Ayrica, portfoy takibini, raporlamayi ve kasa bakiyelerini dogru bigimde giincel tutmak igin kullanilir.

Kisacasl, Senetin sistemdeki hareket durumunun “iade Alindi” olarak giincellenmesini saglar.

Bordro, baslik ve satir bilgilerinden olusup, baslik, ilgili bordrodaki tim Senetleri kapsayan bilgileri
icerir, satira ise tek tek Senet bilgileri kaydedilir.
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Alacak Senetleri islem Bordrosu - iade Alindi;

e Senetin son durumu Tahsilata Cikis, Teminata Cikis, Kayip ve icraya Verildi olanlardan islem yapilmasi
saglanmaktadir.
o Secilen Cek/Senet Kasa Karti kartina verilmek edilmek lizere islemi yapilir.

Bordro, iki bolimden olusur:
Genel Bilgiler - Bordrodaki tim Senetleri kapsayan genel bilgiler.

Detay Bilgileri — Son durumu Tahsilata Gikis, Teminata Cikis, Kayip ve icraya Verildi olan her bir Senetin
ayri ayri secildigi detay alanlari.

Genel Bilgiler
Hareket Seri

e Varsayilan degeri A’dir.
e Yeniseritanimlamak isterseniz:
Firma Tanimlar > Hareket Seri Tanimlama ekranindan ekleme yapilabilir.

Hareket Belge No

e Heryenibordro agilisinda sistem, son belge numarasini otomatik olarak 1 artirarak getirir.
e Kullanici dilerse numarayi degistirebilir.
e Tekillik kontrolii yapilir, yani ayni numara ikinci kez kullanilamaz.

Tarih

e Varsayilan deger gliniin tarihidir.
o Kullanici isterse tarihi manuel olarak degistirebilir.

Hareket Belge Aciklama

e Maksimum 255 karakter uzunlugunda serbest bilgi girisi yapilabilir.
e Aciklama, bordro igerigi hakkinda kisa bilgi vermek igin kullanilir.

Cek/Senet Kasa Karti Kod - Ad

o KartTipi segimine gore ilgili Cek/Senet Kasa Karti bu alandan segilir.
o Kod veya ad lGizerinden arama yapilabilir.
o Kart detayina ulagmak veya yeni kart tanimlamak mumkunddar.

Devir Bordrosu

e Varsayilan deger Hayir’dir.
e Bualan, donem basinda veya ara donemde devralinan Senetlerin sisteme girisi icin kullanilir.

Secenekler:
e Hayir:

e (Cek/Senet Kasa Kartina ve Cari Karta hareket uretilir ve bakiyesi giincellenir.

Genel Kullanim - General



e Evet:
e (Cek/Senet Kasa Kartinin bakiyesi guncellenir ve hareket Uretilir,
ancak cari kartin bakiyesi giincellenmez ve hareket olusturulmaz.

Kart Segim Alanlari: Kod veya ad tUzerinden arama yapilabilir.

Kart Detayina Erisim: Hareket ekranindayken mevcut karta ait detaylara ulasilabilir veya yeni kart
tanimlanabilir.

Silme islemleri: iade Alindi yapilan ve heniiz hareket gormemis Senetler, bordrodan silinebilir.

islem gérmiis Senetler giris bordrosundan silinemez. Ancak, Senet lizerindeki islem bordrolari
silinirse, hareketi temizlenen Senet yeniden silinebilir veya Uzerinde degisiklik yapilabilir.

Detay Bilgiler

Detay Bilgiler alaninda, Genel Bilgiler ekraninda Kaydet ve Devam Et butonuna veya “Ekle” butonuna
basildiginda agilan Senet Listesi ekraninda belirlenen islem yapilabilecek Senetler listelenir veya

ekranda yer alan filtreleme alanlarina veri girisi yapilip listelenen Senet listesi daraltilabilir. Bu f

iltreleme alanlari;

e Senet Numarasi

e Baslangi¢ Vade Tarihi

e Bitis Vade Tarihi

e Senetin Alindig Cari Kar Tipi

e Senetin Alindig Cari Kart Kod - Ad

e Tutar
Liste Uzerinden tek veya birden fazla Senet segimi yapilip ”Ekle” butonuna basildiginda bordro
olusturulmus olur.

8. Alacak Senetleri islem Bordrosu — Bankadan Tahsil Edildi

Bankadan tahsil edildi, daha 6nce Tahsilata Cikis durumunda olan bir Senetin, banka tarafindan
tahsil edilerek 6demenin gerceklestirildigi islemdir.

Bu islem, Senetin sistemdeki durumunun “Bankadan Tahsil Edildi” olarak guincellenmesini saglar ve
Senetin tahsil surecinin bagariyla tamamlandigini ifade eder.

Kart Tiirii alaninda “Alacak Senetleri” segilir.

Cek/Senet Kasa Karti alaninda ise, tahsilati yapilan Senetin aktarilacagi kasa karti belirlenir.
Bankadan tahsil edildi iglemiyle birlikte:

e Senet, Bankadan Tahsil Edildi olarak sistemde isaretlenir,
° ilgili tutar, banka hesabina aktarilir,
e Kayitlarida Senetin durumu “Bankadan Tahsil Edildi” olarak izlenir.

Bu islem, tahsil sureci tamamlanan Senetlerin muhasebelestirilmesini, kasa bakiyelerinin
guncellenmesini ve finansal raporlamalarda dogru goriinmesini saglar.

Ayrica, Senetin portfoyde agik kalmasini engelleyerek Senet takibinin dogru sekilde
sonlandirilmasini temin eder.
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Kisacasi, Senetin sistemdeki hareket durumunun “Bankadan Tahsil Edildi” olarak guncellenmesini
saglar.

Bordro, baslik ve satir bilgilerinden olusup, baslik, ilgili bordrodaki tim Senetleri kapsayan bilgileri
icerir, satira ise tek tek Senet bilgileri kaydedilir.

Alacak Senetleri islem Bordrosu — Bankadan Tahsil Edildi;

Senetin son durumu Tahsilata Cikis ve Teminata Cikis olanlardan islem yapilmasi saglanmaktadir.
Bordro, iki bolimden olusgur:

Genel Bilgiler - Bordrodaki tim Senetleri kapsayan genel bilgiler.

Detay Bilgileri — Son durumu Tahsilata Cikis ve Teminata Cikis olan her bir Senetin ayr ayri secildigi
detay alanlari.

Genel Bilgiler
Hareket Seri

e Varsayilan degeri A’dir.
e Yeni seritanimlamak isterseniz:
Firma Tanimlar > Hareket Seri Tanimlama ekranindan ekleme yapilabilir.

Hareket Belge No

e Heryenibordro agilisinda sistem, son belge numarasini otomatik olarak 1 artirarak getirir.
e Kullanici dilerse numarayi degistirebilir.
e Tekillik kontrolii yapilir, yani ayni numara ikinci kez kullanilamaz.

Tarih

e Varsayilan deger gliniin tarihidir.
e Kullanici isterse tarihi manuel olarak degistirebilir.

Hareket Belge Aciklama

e Maksimum 255 karakter uzunlugunda serbest bilgi girisi yapilabilir.
e Aciklama, bordro igerigi hakkinda kisa bilgi vermek igin kullanilir.

Cek/Senet Kasa Karti Kod - Ad

o KartTipi segimine gore ilgili Cek/Senet Kasa Karti bu alandan segilir.
o Kod veya ad lGizerinden arama yapilabilir.
o Kart detayina ulagmak veya yeni kart tanimlamak mumkunddar.

Banka Karti Kod - Ad

Secilen Cek /Senet Kasa Karti GUzerinde segim yapilmis olan Banka Karti sistem tarafindan getirilir
istenirse burada Cek /Senet Kasa Karti Kart Para Birimi ile ayni olan baska bir Banka Karti segimi
yapilabilir.

Devir Bordrosu

e Varsayilan deger Hayir’dir.
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e Bualan, donem basinda veya ara donemde devralinan Senetlerin sisteme girisi icin kullanilir.

Secenekler:

e Hayir:
e (Cek/Senet Kasa Kartina ve Cari Karta hareket uretilir ve bakiyesi giincellenir.
e Evet:
e (Cek/Senet Kasa Kartinin bakiyesi guncellenir ve hareket Uretilir,
ancak cari kartin bakiyesi giincellenmez ve hareket olusturulmaz.

Kart Se¢im Alanlari: Kod veya ad tUzerinden arama yapilabilir.

Kart Detayina Erisim: Hareket ekranindayken mevcut karta ait detaylara ulasilabilir veya yeni kart
tanimlanabilir.

Silme islemleri: Bankadan Tahsil Edildi yapilan ve heniiz hareket gormemis Senetler, bordrodan
silinebilir.

islem gérmiis Senetler giris bordrosundan silinemez. Ancak, Senet (izerindeki islem bordrolari
silinirse, hareketi temizlenen Senet yeniden silinebilir veya Uzerinde degisiklik yapilabilir.

Detay Bilgiler

Detay Bilgiler alaninda, Genel Bilgiler ekraninda Kaydet ve Devam Et butonuna veya “Ekle” butonuna
basildiginda agilan Senet Listesi ekraninda belirlenen islem yapilabilecek Senetler listelenir veya

ekranda yer alan filtreleme alanlarina veri girisi yapilip listelenen Senet listesi daraltilabilir. Bu

filtreleme alanlari;

e SenetNumarasi

e Baslangi¢ Vade Tarihi

e Bitis Vade Tarihi

e Senetin Alindig Cari Kar Tipi

e Senetin Alindig Cari Kart Kod - Ad
e Tutar

Liste Uzerinden tek veya birden fazla Senet segimi yapilip ”Ekle” butonuna basildiginda bordro
olusturulmus olur.

9. Alacak Senetleri islem Bordrosu — Kasadan Tahsil Edildi

Kasadan tahsil edildi, daha 6nce Portféyde, iade Alindi, Cirodan iade Alindi ve Kasa Transferi
durumunda olan bir Senetin, banka tarafindan Kasadan Tahsil edilerek 6demenin
gerceklestirildigi islemdir.

Bu islem, Senetin sistemdeki durumunun “Kasadan Tahsil Edildi” olarak giincellenmesini saglar ve
Senetin tahsil surecinin bagariyla tamamlandigini ifade eder.

Kart Tiirii alaninda “Alacak Senetleri” segilir.
Cek/Senet Kasa Karti alaninda ise, kasa tahsilati yapilan Senetin aktarilacagi kasa karti belirlenir.

Kasadan tahsil edildi islemiyle birlikte:
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e Senet, Kasadan Tahsil Edildi olarak sistemde isaretlenir,
° ilgili tutar, kasa hesabina aktarilir,
e Kayitlarda Senetin durumu “Kasadan Tahsil Edildi” olarak izlenir.

Bu islem, tahsil sureci tamamlanan Senetlerin muhasebelestirilmesini, kasa bakiyelerinin
guncellenmesini ve finansal raporlamalarda dogru gérunmesini saglar.

Ayrica, Senetin portfoyde agik kalmasini engelleyerek Senet takibinin dogru sekilde
sonlandirilmasini temin eder.

Kisacasi, Senetin sistemdeki hareket durumunun “Kasadan Tahsil Edildi” olarak glincellenmesini
saglar.

Bordro, baslik ve satir bilgilerinden olusup, baslik, ilgili bordrodaki tim Senetleri kapsayan bilgileri
icerir, satira ise tek tek Senet bilgileri kaydedilir.

Alacak Senetleri islem Bordrosu — Kasadan Tahsil Edildi;

Senetin son durumu Portfoyde, iade Alindi, Cirodan iade Alindi, Kasa Transferi olanlardan islem
yapilmasi saglanmaktadir.

Bordro, iki bolimden olusur:
Genel Bilgiler - Bordrodaki tim Senetleri kapsayan genel bilgiler.

Detay Bilgileri — Son durumu Portfoyde, lade Alindi, Cirodan iade Alindi, Kasa Transferi olan her bir
Senetin ayri ayri segildigi detay alanlari.

Genel Bilgiler
Hareket Seri

e Varsayilan degeri A’dir.
e Yeni seritanimlamak isterseniz:
Firma Tanimlar > Hareket Seri Tanimlama ekranindan ekleme yapilabilir.

Hareket Belge No

e Heryenibordro agilisinda sistem, son belge numarasini otomatik olarak 1 artirarak getirir.
e Kullanici dilerse numarayi degistirebilir.
e Tekillik kontrolii yapilir, yani ayni numara ikinci kez kullanilamaz.

Tarih

e Varsayilan deger gliniin tarihidir.
e Kullanici isterse tarihi manuel olarak degistirebilir.

Hareket Belge Aciklama
e Maksimum 255 karakter uzunlugunda serbest bilgi girisi yapilabilir.

e Aciklama, bordro igerigi hakkinda kisa bilgi vermek igin kullanilir.

Cek/Senet Kasa Karti Kod - Ad
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o KartTipi segcimine gore ilgili Cek/Senet Kasa Karti bu alandan segilir.
o Kod veya ad lGizerinden arama yapilabilir.
o Kart detayina ulagmak veya yeni kart tanimlamak mumkunddar.

Kasa Karti Kod - Ad

Secilen Cek /Senet Kasa Karti Gzerinde segim yapilmis olan Kasa Karti sistem tarafindan getirilir
istenirse burada Cek/Senet Kasa Karti Kart Para Birimi ile ayni olan baska bir Kasa Karti segimi
yapilabilir.

Devir Bordrosu

e Varsayilan deger Hayir’dir.
e Bualan, donem basinda veya ara donemde devralinan Senetlerin sisteme girisi icin kullanilir.

Secenekler:

e Hayir:
e (Cek/Senet Kasa Kartina ve Cari Karta hareket uretilir ve bakiyesi giincellenir.
e Evet:
e (Cek/Senet Kasa Kartinin bakiyesi guncellenir ve hareket Uretilir,
ancak cari kartin bakiyesi giincellenmez ve hareket olusturulmaz.

Kart Segim Alanlari: Kod veya ad tUzerinden arama yapilabilir.

Kart Detayina Erisim: Hareket ekranindayken mevcut karta ait detaylara ulasilabilir veya yeni kart
tanimlanabilir.

Silme islemleri: Kasadan Tahsil Edildi yapilan ve heniiz hareket gormemis Senetler, bordrodan
silinebilir.

islem gérmiis Senetler giris bordrosundan silinemez. Ancak, Senet lizerindeki islem bordrolari
silinirse, hareketi temizlenen Senet yeniden silinebilir veya Uzerinde degisiklik yapilabilir.

Detay Bilgiler

Detay Bilgiler alaninda, Genel Bilgiler ekraninda Kaydet ve Devam Et butonuna veya “Ekle” butonuna
basildiginda acgilan Senet Listesi ekraninda belirlenen islem yapilabilecek Senetler listelenir veya
ekranda yer alan filtreleme alanlarina veri girisi yapilip listelenen Senet listesi daraltilabilir. Bu filtreleme
alanlari;

e Senet Numarasi

e Baslangi¢ Vade Tarihi

e Bitis Vade Tarihi

e Senetin AlindigI Cari Kar Tipi

e Senetin Alindig Cari Kart Kod - Ad
e Tutar

Liste Uzerinden tek veya birden fazla Senet segimi yapilip ”Ekle” butonuna basildiginda bordro

olusturulmus olur.

10. Alacak Senetleri islem Bordrosu — [craya Verildi
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icraya verildi, vadesi gelmis ancak tahsil edilemeyen bir Senetin, yasal takip (icra) siirecine alinmasi
islemidir.

Bu islem, Senetin sistemdeki durumunun “icraya Verildi” olarak giincellenmesini saglar ve Senetin
tahsilatiigin yasal yollara basvuruldugunu ifade eder.

Bu islem yapilmadan 6nce, Gek/senet icra islemlerinin takibi igin ayri bir “Cek/Senet Kasa
Karti” acilmasi gerekmektedir.
Bu kart, icra slrecine devredilen Senetlerin ayri olarak izlenebilmesini saglar.

Kart Tiirii alaninda “Alacak Senetleri” segilir.

Cek/Senet Kasa Karti alaninda ise, Senetin icra islemlerinin takip edilecegi kasa karti belirlenir.
icraya verildi islemiyle birlikte:

e Senet, portfoyden gikarilir ve icra siirecine devredilir,
e lgili tutar, icra takip dosyasi lizerinden yasal tahsilat siirecine alinir,
e Kayitlarda Senetin durumu “icraya Verildi” olarak izlenir.

Bu islem, tahsil edilemeyen Senetlerin yasal sureg igerisinde takip edilmesini saglar.
Ayrica, icra iglemleri icin ayri kasa karti kullanilmasi sayesinde,
Senetlerin finansal durumu ve yasal takip suregleri daha diizenli ve raporlanabilir sekilde izlenir.

11. Alacak Senetleri Islem Bordrosu — Kayip

Kayip, portfoyde bulunan bir Senetin, fiziki olarak kaybolmasi, galinmasi veya herhangi bir nedenle
elden ¢ikmasi durumunda yapilan islemdir.

Bu islem, Senetin sistemdeki durumunun “Kayip” olarak glincellenmesini saglar ve Senetin takibinin
bu statl Gzerinden devam etmesine olanak tanir.

Bu islem yapilmadan 6nce, kayip Senetlerin takibi icin ayri bir “Cek/Senet Kasa Karti” agilmasi
Onerilir.

Bu kart, kaybolan Senetlerin diger Senetlerden ayri olarak izlenebilmesini saglar ve raporlamada
kansikligi 6nler.

Kart Tiirii alaninda “Alacak Senetleri” segilir.

Cek/Senet Kasa Karti alaninda ise, Senetin kayip durumu igin takip edilecegi kasa karti belirlenir.
Kayip islemiyle birlikte:

e Senet, portfoyden gikarilir ve “Kayip” statusune alinir,
e Senetin tahsil veya ciro edilme streci durdurulur,
e Kayitlarda Senetin durumu “Kayip” olarak izlenir.

Bu islem, kaybolan Senetlerin sistem Uzerinde takibini saglamak, risk analizlerinde ve finansal
raporlarda bu durumun ayri olarak gérintulenmesini temin etmek amaciyla kullanilir.

Ayrica, ayri bir kasa karti Gzerinden takip edilmesi, kayip Senetlerin sorumluluk ve yasal bildirim
siireglerinin duzenli bir bicimde yonetilmesini saglar.

12. Alacak Senetleri Islem Bordrosu — Kasa Transferi
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Kasa transferi, portfoyde bulunan bir Senetin, bir Gek/Senet kasa kartindan baska bir Cek/Senet
kasa kartina devredilmesi islemidir.

Bu islem, Senetin sistemdeki durumunun “Kasa Transferi” olarak giincellenmesini saglar ve Senetin
fiziksel veya muhasebesel olarak farkli bir kasa altinda izlenmesine olanak tanir.

Kart Tiirii alaninda “Alacak Senetleri” segilir.

Cek/Senet Kasa Karti alaninda ise, Senetin aktarilacagi (hedef) kasa karti belirlenir.
Kasa transferi iglemiyle birlikte:

e Senet, mevcut kasadan gikar ve belirlenen kasa kartina devredilir,
e Portfdy hareketleri sistem tarafindan otomatik olarak giincellenir,
e Kayitlarda Senetin durumu “Kasa Transferi” olarak izlenir.

Bu islem, Senetlerin farkli kasalar (6rnegin merkez kasa, sube kasasi, teminat kasasi vb.) arasinda
duzenli bir gekilde aktarilmasini saglar.
Ayrica, finansal tablolar ve kasa raporlarinda Senetlerin dogru kasa altinda izlenmesine yardimci olur.

Kasa transferi, 6zellikle buyuk isletmelerde Senetlerin lokasyon bazli takibini kolaylastirir ve i¢ kontrol
siireclerinde seffaflik saglar.

10.4 Borg Senetleri

Borg senetleri, isletmenin kendi adina dlizenledigi ve bir borcun 6denmesi amaciyla karsi tarafa verdigi
ceklerdir. Bu senetler, 6deme araci olarak kullanilir ve gekin dizenleyicisi olan firma icin borg niteligi
tasir.

Bagska bir ifadeyle, borg senetleri; isletmenin mal veya hizmet alimi karsiiginda tedarikgisine verdigi
ve vadesi geldiginde banka tarafindan 6denecek senetlerdir.

Bor¢ cekleri, finansal sistemde su amacglarla takip edilir:

° i§letmenin odeme yukimliliklerinin izlenmesi,
e Senetlerin vade, banka ve tutar bazinda raporlanmasi,
o Nakit akis planlamasinda dogru borg takibinin yapilmasi.

Bu nedenle her senet, dizenlendigi bankaya gore bir “Cek/Senet Kasa Kart1” altinda takip edilir.
Sistem Gzerinde yapilan “Borg Senetleri Gikis”, “ilade Aundi1”?, “Karsiliksiz”, “Bankadan Odeme”
veya “Kasadan Odeme?” gibi islemler sayesinde, gekin tum hareketleri kayit altina alinir ve
izlenebilir hale gelir.
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10.4.1 Bor¢ Senetleri Cikis Bordrolari

Borg Senetleri Cikis, firma tarafindan dizenlenen geklerin, 6demelerin yapilmasi amaciyla
sistemden cikisinin gerceklestirildigi islemdir.

Bu islem, senetin sistemdeki durumunun “Borg Senetleri Cikis” olarak glincellenmesini saglar ve
cekin duzenleyici firma tarafindan 6deme surecine alindigini gosterir.

Borg Senetleri Cikis islemi yapilmadan 6nce, senetlerin para birimi bazinda Borg Senetleri Cikis
adinda bir “Cek/Senet Kasa Kart1” acilmasi gerekmektedir.

Kart Tiirii alaninda “Borg Senetleri” segilir.
Bor¢ senetlericikis islemiyle birlikte:

e Firma tarafindan duzenlenen senet, portféyden gikarilarak 6deme stirecine alinir,
o Senet, ilgili tedarikei Gzerinde islenir,
o Kayitlarda senetin durumu “Cikis” olarak izlenir.

Ayrica, senet hareketlerinin sistemde duzenli olarak izlenebilmesi igin, yapilan her igslem igin ilgili
bordro kayitlari dlizenlenmelidir.

Bordro, iki boélimden olusur:

Genel Bilgiler — Bordrodaki tiim senetleri kapsayan genel bilgiler.
Detay Bilgileri — Her bir senetin ayri ayr girisinin yapildigi detay alanlari.

Genel Bilgiler

Hareket Seri

e Varsayllan degeri A'dir.
e Yeni seri tanimlamak isterseniz:
Firma Tanimlar > Hareket Seri Tanimlama ekranindan ekleme yapilabilir.

Hareket Belge No

e Her yeni bordro acilisinda sistem, son belge numarasini otomatik olarak 1 artirarak getirir.
e Kullanicr dilerse numarayi degistirebilir.
e Tekillik kontrolii yapilir, yani ayni numara ikinci kez kullanilamaz.

Tarih

e Varsayllan deg@er giiniin tarihidir.
e Kullanicr isterse tarihi manuel olarak degistirebilir.

Hareket Belge Aciklama

e Maksimum 255 karakter uzunlugunda serbest bilgi girisi yapilabilir.
e Aciklama, bordro igerigi hakkinda kisa bilgi vermek icin kullanihr.
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Para Birimi

e islem yapilacak ceklerin para birimini belirtir.
e Para birimi, secilen Cek/Senet kasasi karti ile uyumlu olmaldir.

Cek/Senet Kasa Kart Kod - Ad

e Bualandan, para birimi degerine uygun ve Kart Tipi “Bor¢ Senetleri” olan kasa kartlari segilir.
e Kod veya ad Uzerinden arama yapilabilir.

Kart Tipi

e Senetin verildigi kart tipini belirtir.
e Secenekler:

o Miisteri

o Tedarikgi

o Gelir/Gider Karti

Cari Kart Kod - Ad

e Kart Tipi se¢imine gore ilgili cari kart bu alandan secilir.

e Kod veya ad Uzerinden arama yapilabilir.

e Kart detayina ulagsmak veya yeni kart tanimlamak miumkindur.

e Kart se¢iminden sonra ilgili Cari Karta ait daha 6nce alinan ¢ek analizlerine ikonlar ile ulasilabilir.

Devir Bordrosu

e Varsayllan deger Hayir'dir.
e Bu alan, donem basinda veya ara donemde devralinan senetlerin sisteme girisi icin kullanilir.

Secenekler:

e Hayir:
o Cek/Senet Kasa Kartina ve Cari Karta hareket uretilir ve bakiyesi giincellenir.
o Evet:
o Cek/Senet Kasa Kartinin bakiyesi gtincellenir ve hareket Uretilir,
ancak cari kartin bakiyesi giincellenmez ve hareket olusturulmaz.

Kart Secim Alanlari: Kod veya ad lGzerinden arama yapilabilir.

Kart Detayina Erisim: Hareket ekranindayken mevcut karta ait detaylara ulasilabilir veya yeni kart
tanimlanabilir.

Silme islemleri: Cikis yapilan ve heniiz hareket gormemis senetler, bordrodan silinebilir.

Islem gormiis senetler cikis bordrosundan silinemez. Ancak, senet iizerindeki islem bordrolari
silinirse, hareketi temizlenen cek yeniden silinebilir veya Gzerinde degisiklik yapilabilir.

Detay Bilgiler
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Detay Bilgiler alaninda, “Ekle” butonuna basildiginda agilan ekranda her bir senetin detay bilgileri ayri
ayri girilir. Asagida, bu ekrandaki alanlarin agiklamalari yer almaktadir:

Cek No

e Bu alana, senet numarasi girilmelidir.
e Hercgekigin sistemde benzersiz bir numara bulunmalidir.

Senet Turu

e Varsayilan deger “Normal” dir.
e Secgenekler:
o Normal
o Teminat
e Eger senet tirl Teminat olarak segilirse, bu senet ilgili cari kartin bakiyesini etkilemez.
Bunun yerine, Teminat Bilgileri alanina hareket kaydi olusturulur.

Vade Tarihi

e Bualana, senetin vade tarihi girilmelidir.
e Girilen tarih, senetin tahsil edilecegi tarihi belirtir.

Tutar

e Bualana, senetin tutari girilmelidir.
e Tutar bilgisi, para birimi cinsinden yazilmalidir (6rnegin: 10.000,00 TL).

Hareket Agiklama

e Bualan, senet detayina 6zel agiklamalarin girilebildigi serbest metin alanidir.
e Maksimum 255 karakter girilebilir.

Avans

e Eger alinan senet, bir avans igslemine istinaden alinmissa, bu alanda “Evet” secenegi
belirlenmelidir.

® Varsayilan deger “Hayir” dir.
Siparis Belge No

e Verilen senet belirli bir siparige istinaden alinmissa, bu alanda ilgili Siparis Belge Numarasi
secilebilir veya girilebilir.
e Bualan, senetile siparis islemleri arasinda baglanti kurulmasini saglar.

10.4.2 Borc Senetleri islem Bordrolari

Borg Senetleri islem Bordrosu - lade Alindi
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Borg Senetleri ilade Alind, daha énce 6deme amaciyla diizenlenip karsi tarafa verilmis olan bir borg
senetinin, herhangi bir nedenle tedarikgi veya alici tarafindan firmaya geri iade edilmesi islemidir.
Bu islem, senetin sistemdeki durumunun “Borg Senetleri iade Alindi” olarak giincellenmesini saglar ve
senetin yeniden firma portféyline dénmesini ifade eder.

Kart Tiirii alaninda “Borg Senetleri” secilir.
Cek/Senet Kasa Karti1 alaninda ise, iade edilen senetin ait oldugu Cek/Senet Kasa karti belirlenir.

Borg senetleri iade alindi islemiyle birlikte:

e Daha 6nce cikisi yapilmis senet, tekrar portfoy icerisine alinir,
e lade islemi, ilgili tedarikgi tizerinden kaydedilir,
e Kayitlarda senetin durumu “iade Alindi” olarak izlenir.

Bu islem, iade edilen senetlerin borg kayitlarindan diisiilmesini saglar.

Ayrica, senet hareketlerinin diizenli olarak izlenebilmesi ve banka bazli raporlamalarda dogrulugun
korunmasi amaciyla her iade islemi icin ilgili bordro kaydi olusturulmalidir.

Detay Bilgiler

Detay Bilgiler alaninda, Genel Bilgiler ekraninda Kaydet ve Devam Et butonuna veya “Ekle” butonuna
basildiginda acilan Senet Listesi ekraninda belirlenen islem yapilabilecek gekler listelenir veya ekranda
yer alan filtreleme alanlarina veri girisi yapilip listelenen ¢ek listesi daraltilabilir. Bu filtreleme alanlari;

e (Cek Numarasi

e Baslangi¢c Vade Tarihi

e Bitis Vade Tarihi

e Senetin Verildigi Cari Kar Tipi

e Senetin Verildigi Cari Kart Kod - Ad
e Tutar

Liste Uzerinden tek veya birden fazla senet segimi yapilip ”Ekle” butonuna basildiginda bordro
olusturulmus olur.

Borg Senetleri islem Bordrosu - Protestolu

Borc¢ Cekleri Protestolu, firma tarafindan dlizenlenip karsi tarafa verilen bir senetin, vadesi
geldiginde bankaya ibraz edilmesine ragmen hesabinda yeterli bakiye bulunmadigi igin
odenememesi durumunda yapilan islemdir.

Bu islem, senetin sistemdeki durumunun “Borg¢ Senetleri Protestolu” olarak guncellenmesini
saglar ve gcekin 6deme ylikiimliliigliniin yerine getirilemedigini gosterir.

Kart Turi alaninda “Borg Senetleri” secilir.
Cek/Senet Kasa Karti alaninda ise, ¢gekin ait oldugu Cek/Senet Kasa Karti belirlenir.

Borc senetleri protestolu islemiyle birlikte:
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e Senet, portfoyden cikarilir ve protestolu stattistine alinir,
e ilgili tutar, ddeme yapilmadigi icin sistemde borc olarak izlenmeye devam eder,
e Kayitlarda senetin durumu “Protestolu” olarak gdsterilir.

Bu islem, senetin yasal takip slirecine alinabilmesi, finansal raporlarda dogru borg¢
durumunun gortntilenmesi ve risk analizlerinin saglikli yapilabilmesi icin 6nemlidir.

Ayrica, protestolu kalan senetlerin duzenli takibi amaciyla kasa kartlari GUzerinden ayri kayit ve
raporlama yapilmasi tavsiye edilir.

Detay Bilgiler

Detay Bilgiler alaninda, Genel Bilgiler ekraninda Kaydet ve Devam Et butonuna veya “Ekle” butonuna
basildiginda agilan Senet Listesi ekraninda belirlenen islem yapilabilecek senetler listelenir veya
ekranda yer alan filtreleme alanlarina veri girisi yapilip listelenen senet listesi daraltilabilir. Bu filtreleme
alanlari;

e Senet Numarasi

e Baslangi¢c Vade Tarihi

e Bitis Vade Tarihi

e Senetin Verildigi Cari Kar Tipi

e Senetin Verildigi Cari Kart Kod - Ad
e Tutar

Liste Uzerinden tek veya birden fazla senet segimi yapilip ”Ekle” butonuna basildiginda bordro
olusturulmus olur.

Borc Senetleri islem Bordrosu - Bankadan Odeme

Borg Senetleri Bankadan Odeme, firma tarafindan diizenlenmis bir senetin, vadesi
geldiginde banka araciligiyla tahsil edilmesi (6denmesi) islemidir.

Bu islem, senetin sistemdeki durumunun “Bankadan Odeme?” olarak giincellenmesini saglar
ve senetin 6deme yiikiimliiligiiniin tamamlandigini ifade eder.

Borg senetleri bankadan 6deme islemi yapilmadan 6nce, senetlerin diizenlendigi para birimi
bazinda bir “Cek/Senet Kasa Karti” acilmis olmalidir.

Bu kart, her bankaya ait bor¢ senetlerinin ayri ayri izlenmesini ve 6deme islemlerinin
raporlamalarda dogru sekilde takip edilmesini saglar.

Kart Turi alaninda “Borg Senetleri” secilir.
Cek/Senet Kasa Karti alaninda ise, senetin 6demesinin gerceklestirilecegi banka hesabina
ait kasa karti belirlenir.

Borc¢ senetleri bankadan 6deme islemiyle birlikte:

e Senet, portfoyden cikarilir ve “6demesi tamamlanmis” statlsine alinir,
e Banka, senetin karsiligini ddeyerek ¢ek borcunu kapatir,
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e Kayitlarda gekin durumu “Bankadan Odeme?” olarak izlenir.

Bu islem, firmaya ait senetlerin ddeme siirecinin sistem lizerinde sonlandirilmasini,
banka ve kayitlarinin glincel tutulmasini ve finansal raporlarda dogru borg¢ bakiyesinin
goruntilenmesini saglar.

Ayrica, borg senetlerinin hangi banka Gzerinden 6dendiginin diizenli olarak izlenebilmesi igin,
para birimi bazinda Cek/Senet Kasa Karti acilmasi tavsiye edilir.

Detay Bilgiler

Detay Bilgiler alaninda, Genel Bilgiler ekraninda Kaydet ve Devam Et butonuna veya “Ekle” butonuna
basildiginda agilan Senet Listesi ekraninda belirlenen islem yapilabilecek senetler listelenir veya
ekranda yer alan filtreleme alanlarina veri girisi yapilip listelenen ¢ek listesi daraltilabilir. Bu filtreleme
alanlari;

e Senet Numarasi

e Baslangi¢c Vade Tarihi

e Bitis Vade Tarihi

e Senetin Verildigi Cari Kar Tipi

e Senetin Verildigi Cari Kart Kod - Ad
e Tutar

Liste Uzerinden tek veya birden fazla senet segimi yapilip ”Ekle” butonuna basildiginda bordro
olusturulmus olur.

Borg Senetleri islem Bordrosu - Kasadan Odeme

Borg Senetleri Kasadan Odeme, firma tarafindan diizenlenmis bir senetin, vadesi geldiginde
kasa araciligiyla tahsil edilmesi (6denmesi) islemidir.

Bu islem, senetin sistemdeki durumunun “Kasadan Odeme?” olarak giincellenmesini saglar ve
senetin 6deme ylkiimliligiiniin tamamlandigini ifade eder.

Borg senetleri kasadan 6deme islemi yapilmadan 6nce, senetlerin diizenlendigi bir
“GCek/Senet Kasa Kart1” acilmis olmalidir.

Bu kart, borg senetlerinin ayri ayri izlenmesini ve 6deme islemlerinin raporlamalarda dogru
sekilde takip edilmesini saglar.

Kart Turi alaninda “Borg Senetleri” secilir.
Cek/Senet Kasa Karti alaninda ise, senetin 6demesinin gerceklestirilecegi Cek/Senet Kasa
Karti belirlenir.

Borc¢ senetleri kasadan 6deme islemiyle birlikte:

e Senet, portfoyden cikarilir ve “6demesi tamamlanmis” statlslune alinir,
e Kasa, senetin karsiligini 6deyerek senet borcunu kapatir,
e Kayitlarda senetin durumu “Kasadan Odeme?” olarak izlenir.
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Bu islem, firmaya ait senetlerin ddeme siirecinin sistem lizerinde sonlandirilmasini,
kasa ve kayitlarinin giincel tutulmasini ve finansal raporlarda dogru borg bakiyesinin
goruntilenmesini saglar.

Detay Bilgiler

Detay Bilgiler alaninda, Genel Bilgiler ekraninda Kaydet ve Devam Et butonuna veya “Ekle” butonuna
basildiginda acgilan Senet Listesi ekraninda belirlenen islem yapilabilecek senetler listelenir veya
ekranda yer alan filtreleme alanlarina veri girisi yapilip listelenen senet listesi daraltilabilir. Bu filtreleme
alanlari;

e Senet Numarasi

e Baglangi¢c Vade Tarihi

e Bitis Vade Tarihi

e Senetin Verildigi Cari Kar Tipi

e Senetin Verildigi Cari Kart Kod - Ad
e Tutar

Liste Uzerinden tek veya birden fazla senet segimi yapilip ”Ekle” butonuna basildiginda bordro
olusturulmus olur.
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